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Weryfikacja dochodowa najemcow lokali
mieszkalnych wchodzacych w skiad
mieszkaniowego zasobu Gminy Miasta Gdanska

Nazwa procedury:

Weryfikacja dochodowa najemcéw lokali mieszkalnych wchodzacych w sktad
mieszkaniowego zasobu Gminy Miasta Gdanska

Wymagane dokumenty:

1. Deklaracja o wysokosci dochodu gospodarstwa domowego wnioskodawcy za
okres trzech miesiecy kalendarzowych poprzedzajacych date ztozenia dokumentu.

Dochdéd gospodarstwa domowego to: przychod pomniejszony o koszty uzyskania
przychodu, nalezny podatek dochodowy od o0séb fizycznych, sktadki na
ubezpieczenia spoteczne niezaliczone do kosztéw uzyskania przychodu oraz sktadki
na ubezpieczenie zdrowotne, pomniejszony o kwoty alimentéw swiadczonych na
rzecz 0sOb spoza gospodarstwa domowego.

3. Dokument potwierdzajacy wysokos¢ dochoddw osiagnietych w okresie trzech
pelnych miesiecy kalendarzowych poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku, w tym
odpowiednio:

» zaswiadczenie o przychodzie wnioskodawcy oraz cztonka gospodarstwa domowego
podlegajacym opodatkowaniu na zasadach okreslonych w art. 27, art. 30b, art. 30c,
art. 30e, art. 30f ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych pomniejszonym o koszty uzyskania, nalezny podatek dochodowy od 0sob
fizycznych, sktadki spoteczne niezaliczone do kosztéw uzyskania przychodu oraz
sktadki na ubezpieczenie zdrowotne (wzor do pobrania),

» zaswiadczenie wnioskodawcy oraz cztonkow gospodarstwa domowego o innym
dochodzie niepodlegajacym opodatkowaniu na podstawie przepisow o podatku
dochodowym od 0séb fizycznych,

» orzeczenia sadu zasadzajacego alimenty na rzecz oséb w rodzinie lub poza rodzina
lub odpis protokotu posiedzenia zawierajacego tres¢ ugody sadowej, odpis
zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed mediatorem, lub innego tytutu
wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad, zobowigzujacych do



>

>

alimentéw na rzecz 0s6b w gospodarstwie domowym lub poza gospodarstwem
domowym,

oswiadczenia o wysokosci otrzymanych alimentdéw,

przekazy lub przelewy pieniezne dokumentujace wysokos¢ zaptaconych alimentéw,
jezeli cztonkowie rodziny sa zobowigzani orzeczeniem sadu, ugoda sadowa lub
ugoda zawartg przed mediatorem lub innym tytutem wykonawczym pochodzacym
lub zatwierdzonym przez sad do ich ptacenia na rzecz osoby spoza gospodarstwa
domowego,

w przypadku gdy osoba uprawniona nie otrzymata alimentéw albo otrzymata je

w wysokosci nizszej od ustalonej w orzeczeniu sadu, ugodzie sagdowej lub ugodzie
zawartej przed mediatorem lub innym tytule wykonawczym pochodzacym lub
zatwierdzonym przez sad:

zaswiadczenie organu prowadzacego postepowanie egzekucyjne o catkowitej lub
czesciowej bezskutecznosci egzekucji alimentéw, a takze o wysokosci
wyegzekwowanych alimentéw

lub

informacje wtasciwego sadu lub wtasciwej instytucji o podjeciu przez osobe
uprawniong czynnosci zwiazanych z wykonaniem tytutu wykonawczego za granica
albo o niepodjeciu tych czynnosci, w szczegdlnosci w zwigzku z brakiem podstawy
prawnej do ich podjecia lub brakiem mozliwosci wskazania przez osobe uprawniona
miejsca zamieszkania dluznika alimentacyjnego za granica, jezeli dtuznik
zamieszkuje za granica,

W przypadku osob prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza

oswiadczenie wnioskodawcy lub zaswiadczenie wydane przez naczelnika
wtasciwego urzedu skarbowego o wysokosci dochodu z pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej w przypadku prowadzenia dziatalnosci opodatkowanej na zasadach
ogolnych za okres 3 miesiecy kalendarzowych poprzedzajacych dzien ztozenia
wniosku,

zaswiadczenie naczelnika urzedu skarbowego, dotyczace osob rozliczajacych sie na
podstawie przepisow o zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych
przychodow osigganych przez osoby fizyczne, zawierajace informacje odpowiednio
o: formie optacanego podatku, wysokosci przychodu, stawce podatku z roku
kalendarzowego w zaleznosci od daty ztozenia wniosku.

W przypadku 0séb prowadzacych gospodarstwo rolne

zaswiadczenie wlasciwego organu gminy, nakaz ptatniczy o wielkosci gospodarstwa
rolnego wyrazonej w hektarach przeliczeniowych ogélnej powierzchni.



Sposdb ztozenia deklaracji o dochodach

osobiscie:

Gdanskie Centrum Swiadczen

Dzial Pomocy Mieszkaniowej

ul. Kartuska 32/34

80-104 Gdansk

(po wczesniejszym telefonicznym umowieniu terminu - 513 902 853)

za posrednictwem poczty:
Gdanskie Centrum Swiadczen
Dziat Pomocy Mieszkaniowej
ul. Kartuska 32/34

80-104 Gdansk

w formie elektronicznej, za posrednictwem:
Portalu ePUAP - https://epuap.gov.pl - jako pismo ogdlne do podmiotu publicznego

Wazne!

Jako adresata wniosku wysytanego przez ePUAP nalezy
wskaza¢ Gdanskie Centrum Swiadczen, a nie Urzad
Miejski w Gdansku.

Jednostka odpowiedzialna

Gdanskie Centrum Swiadczen
Dziat Pomocy Mieszkaniowej
ul. Kartuska 32/34

80-104 Gdansk

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym
zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego,


https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/inne-sprawy-urzedowe/korespondencja-z-urzedem/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego-nowe

. Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych,

Uchwata nr X111/264/19 Rady Miasta Gdanska z dnia 29 sierpnia 2019 r. w
sprawie zasad wynajmowania lokali mieszkalnych wchodzacych w sktad
mieszkaniowego zasobu Gminy Miasta Gdanska oraz zasad udzielania pomocy w
wynajeciu lokali mieszkalnych w zasobach Towarzystw Budownictwa
Spotecznego;

. Uchwata nr XLII/1099/21 Rady Miasta Gdanska z dnia 25 listopada 2021 r.

zmieniajaca uchwate w sprawie zasad wynajmowania lokali mieszkalnych
wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Gminy Miasta Gdanska oraz zasad
udzielania pomocy w wynajeciu lokali mieszkalnych w zasobach Towarzystw
Budownictwa Spotecznego;

. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

. Ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o swiadczeniach rodzinnych.

Inne informacje

1.

Gdanskie Nieruchomosci w terminie 30 dni od uptywu 3 lat od ostatniej
weryfikacji kryterium dochodu lub zawarcia umowy najmu lokalu, wzywa
pisemnie najemce do ztozenia deklaracji o wysokosci dochodéw gospodarstwa
domowego.

. W terminie 30 dni od odbioru wezwania, najemca zobowiazany jest ztozy¢

deklaracje o wysokosci dochodéw osob bedacych w sktadzie jego gospodarstwa
domowego.

. Deklaracja dotyczy dochodow uzyskanych przez cztonkdéw gospodarstwa

domowego najemcy za okres 3 miesiecy poprzedzajgcych ztozenie deklaraciji.
Oswiadczenie o dochodzie sktada sie na wzorze deklaracji jak przy ustalaniu
dodatku mieszkaniowego.

. Najemca moze zosta¢ wezwany przez Gdanskie Centrum Swiadczen do

udostepnienia dokumentéw potwierdzajacych wysokos¢ dochodow wykazanych w
ztozonej deklaracji.

. Weryfikacje dochodéw dokonuje pracownik Gdanskiego Centrum Swiadczen.

. Informacja o wysokosci dochodu na osobe w gospodarstwie jest przekazywana do

Gdanskich Nieruchomosci i stanowi podstawe ustalenia wysokosci czynszu za
najmowany lokal.

Pliki do pobrania

Deklaracja o dochodach gospodarstwa domowego pdf, 80.87 KB, 11.01.2023



https://bip.gcs.gda.pl/download/243/23573/wzor-oswiadczenia-o-dochodach-GN.pdf
https://bip.gcs.gda.pl/download/243/23573/wzor-oswiadczenia-o-dochodach-GN.pdf
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Rejestr zmian

Podmiot udostepniajacy informacje:
Gdanskie Centrum Swiadczen

Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:
Katarzyna Tynkowska

Osoba udostepniajaca informacje:
Arkadiusz Kulewicz Dzial Organizacyjny

Osoba modyfikujaca informacje:
Katarzyna Tynkowska



https://bip.gcs.gda.pl/gcs/changelog/8871,dok.html

