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Dodatek mieszkaniowy

Nazwa procedury:

dodatek mieszkaniowy

Wymagane dokumenty

1. wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego potwierdzony przez zarzadce
domu lub inng osobe uprawniona do pobierania naleznosci za lokal,

2. osoby zamieszkujace w lokalach innych niz bedace w zasobach mieszkaniowych
miasta Gdanska zobowigzane sa dotgczy¢ karte kryteriow potwierdzona przez
zarzadce lub inng osobe uprawniona do pobierania naleznosci za lokal,

3. wysokos¢ opltat za lokal obowigzujacych w miesiacu poprzedzajacym miesiac
ztozenia wniosku, np. jesli wniosek sktadany jest w lipcu - wydatki z czerwca,

4. dokument potwierdzajacy tytut prawny do zajmowanego lokalu, np. kopia wypisu
z ksiegi wieczystej lub aktu notarialnego, kopia umowy najmu, kopia decyzji o
przydziale lokalu, kopia umowy podnajmu, kopia umowy uzyczenia

> w przypadku otrzymania lokalu w spadku - postanowienie o nabyciu spadku
oraz masie spadkowej lub zaswiadczenie ze spoétdzielni lub numer ksiegi
wieczystej,

» w przypadku przyznania prawa do lokalu socjalnego - kopia wyroku sadu
przyznajacego prawo do lokalu,

> w przypadku przyznania prawa do lokalu zamiennego - dokument
potwierdzajacy przyznanie prawa do lokalu zamiennego,

» w przypadku wlascicieli doméw jednorodzinnych - dokument
potwierdzajgcy wtasnosc.

5. dokument stwierdzajacy tozsamos¢ osoby ubiegajacej sie o Swiadczenie -
do wgladu,

6. w przypadku wtasciciela domu jednorodzinnego wymagane jest ponadto ztozenie
dokumentu lub oswiadczenia potwierdzajacego powierzchnie uzytkowa, w tym
taczna powierzchnie pokoi i kuchni oraz wyposazenia technicznego domu,

7. wnioskodawcy, u ktorych w lokalu mieszkalnym wystepuje brak: centralnego
ogrzewania, centralnej cieptej wody lub w budynku, w ktéym znajduje sie lokal
mieszkalny - brak jest instalacji gazowej, zobowiazani sa ztozy¢ oswiadczenie o
sposobie wyptaty ryczattu na zakup opatu.



. deklaracja o wysokosci dochodéw gospodarstwa domowego za okres 3 miesiecy
kalendarzowych poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku. Dochdd gospodarstwa
domowego to: przychod pomniejszony o koszty uzyskania przychodu, nalezny
podatek dochodowy od osdb fizycznych, sktadki na ubezpieczenia spoteczne
niezaliczone do kosztéw uzyskania przychodu oraz sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne, pomniejszony o kwoty alimentéw swiadczonych na rzecz oséb spoza
gospodarstwa domowego.

. dokument potwierdzajacy wysokos¢ dochodow osiagnietych w okresie trzech
pelnych miesiecy kalendarzowych poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku, w tym
odpowiednio:

zaswiadczenie o przychodzie wnioskodawcy oraz cztonka gospodarstwa domowego
podlegajacym opodatkowaniu na zasadach okreslonych w art. 27, art. 30b, art. 30c,
art. 30e, art. 30f ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych pomniejszonym o koszty uzyskania, nalezny podatek dochodowy od 0sob
fizycznych, sktadki spoteczne niezaliczone do kosztéw uzyskania przychodu oraz
sktadki na ubezpieczenie zdrowotne (wzor do pobrania),

zaswiadczenie wnioskodawcy oraz cztonkdéw gospodarstwa domowego o innym
dochodzie niepodlegajacym opodatkowaniu na podstawie przepisow o podatku
dochodowym od 0séb fizycznych,

orzeczenia sadu zasadzajacego alimenty na rzecz osob w rodzinie lub poza rodzing
lub odpis protokotu posiedzenia zawierajacego tres¢ ugody sadowej, odpis
zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed mediatorem, lub innego tytutu
wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad, zobowigzujacych do
alimentow na rzecz oséb w gospodarstwie domowym lub poza gospodarstwem
domowym,

o$wiadczenia o wysokosci otrzymanych alimentéw,

przekazy lub przelewy pieniezne dokumentujace wysokosé zaptaconych alimentéw,
jezeli cztonkowie rodziny sa zobowigzani orzeczeniem sadu, ugoda sadowa lub
ugoda zawarta przed mediatorem lub innym tytutem wykonawczym pochodzacym
lub zatwierdzonym przez sad do ich ptacenia na rzecz osoby spoza gospodarstwa
domowego,

w przypadku gdy osoba uprawniona nie otrzymata alimentéw albo otrzymata je

w wysokosci nizszej od ustalonej w orzeczeniu sadu, ugodzie sadowej lub ugodzie
zawartej przed mediatorem lub innym tytule wykonawczym pochodzacym lub
zatwierdzonym przez sad:

o zaswiadczenie organu prowadzacego postepowanie egzekucyjne o catkowitej
lub czesciowej bezskutecznosci egzekucji alimentow, a takze o wysokosci
wyegzekwowanych alimentow

lub



o informacje wlasciwego sadu lub wlasciwej instytucji o podjeciu przez osobe
uprawniong czynnosci zwigzanych z wykonaniem tytutu wykonawczego za
granica albo o niepodjeciu tych czynnosci, w szczegdlnosci w zwiazku z
brakiem podstawy prawnej do ich podjecia lub brakiem mozliwosci wskazania
przez osobe uprawniona miejsca zamieszkania dtuznika alimentacyjnego za
granica, jezeli dtuznik zamieszkuje za granica,

W przypadku oséb prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza

» na zasadach ogdlnych - oswiadczenie o dochodzie za okres 3 miesiecy
kalendarzowych poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku (w plikach do pobrania),

» dotyczace o0sdéb rozliczajacych sie na podstawie przepiséw o zryczaltowanym
podatku dochodowym od niektorych przychodéw osiaganych przez osoby fizyczne -
oswiadczenie o przychodzie za okres 3 miesiecy kalendarzowych poprzedzajacych
dzien zlozenia wniosku, oraz o wysokosci stawki podatku (w plikach do pobrania).

W przypadku os6b posiadajacych gospodarstwo rolne

» zaswiadczenie wlasciwego organu gminy, nakaz ptatniczy o wielkosci gospodarstwa
rolnego wyrazonej w hektarach przeliczeniowych ogolnej powierzchni.

Wyliczenie dochodu danego gospodarstwa domowego odnosi sie wytacznie do oséb, ktore
w chwili sktadania wniosku faktycznie na state zamieszkuja w danym lokalu.

Termin i sposob zatatwienia

Termin zatatwienia sprawy do jednego miesigca. Sprawy szczegdlnie skomplikowane do
dwdch miesiecy.
Postepowanie konczy sie wydaniem decyzji administracyjnej.

Miejsce ztozenia wniosku

osobiscie:

Gdanskie Centrum Swiadczen
Dziat Obstugi Mieszkancow
ul. Kartuska 32/34

80-104 Gdansk

za posrednictwem poczty:
Gdanskie Centrum Swiadczen
Dzial Pomocy Mieszkaniowej
ul. Kartuska 32/34



80-104 Gdansk

w formie elektronicznej, za posrednictwem:

Portalu ePUAP - http://epuap.gov.pl - jako pismo ogdlne do urzedu

Jednostka odpowiedzialna

Gdanskie Centrum Swiadczen
Dzial Pomocy Mieszkaniowej
ul. Kartusa 32/34

80-104 Gdansk

Tryb odwotawczy

Od decyzji administracyjnej wydanej przez Gdanskie Centrum Swiadczen przystuguje
prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Gdansku za
posrednictwem Dyrektora Gdanskiego Centrum Swiadczeh w terminie 14 dni od dnia
doreczenia stronie decyzji.

W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa do
wniesienia odwotania wobec organu administracji, ktéry wydat decyzje. Z dniem
doreczenia organowi administracji oswiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do wniesienia
odwotania decyzja staje sie ostateczna i prawomocna. Oswiadczenie o zrzeczeniu sie
prawa do wniesienia odwolania nalezy wnie$¢ do tutejszego organu na piSmie.

Podstawa prawna

1. ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych,

2. rozporzadzenie Ministra Transportu Budownictwa i Gospodarki Morskiej z 26
kwietnia 2013 r. w sprawie sposobu przeprowadzania wywiadu srodowiskowego,
wzoru kwestionariusza wywiadu oraz oswiadczenia o stanie majatkowym
wnioskodawcy i innych czlonkéw gospodarstwa domowego, a takze wzoru
legitymacji pracownika upowaznionego do przeprowadzania wywiadu,

3. ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

4. ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o Swiadczeniach rodzinnych.

Inne informacje

Dodatek mieszkaniowy przystuguje w zwigzku z zamieszkiwaniem w jednym lokalu
mieszkalnym albo zajmowaniem jednego lokalu mieszkalnego lub w domu


https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/inne-sprawy-urzedowe/korespondencja-z-urzedem/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego-nowe

jednorodzinnym.
Moze przystugiwac na podstawie wiecej niz jednego tytulu prawnego:

> najem lub podnajem lokalu mieszkalnego;
» spoétdzielcze prawo do lokalu mieszkalnego;
» prawo wilasnosci do samodzielnego lokalu;

> brak tytutu prawnego - oczekiwanie na przystugujacy im lokal zamienny albo najem
socjalny lokalu.

Wysokos¢ kryterium dochodowego ustalana jest corocznie na podstawie obwieszczenia
Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego o wysokosci przecietnego wynagrodzenia w
gospodarce narodowej za poprzedni rok kalendarzowy. Od 9 lutego 2024 r. wysokos¢
przecietnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej w 2023 r. wynosi 7 155,48 zi.

Sredni miesieczny dochéd na jednego cztonka gospodarstwa domowego liczony za okres 3
miesiecy poprzedzajacych date ztozenia wniosku nie moze przekroczy¢:

» w gospodarstwie jednoosobowym 40% przecietnego wynagrodzenia w gospodarce
narodowej obowigzujacego w dniu ztozenia wniosku,

> w gospodarstwie wieloosobowym 30% przecietnego wynagrodzenia.

Kryterium liczone wg. zasad wynosi od 9 lutego br. w gospodarstwie jednoosobowym
- 2 862,19 zt, natomiast w gospodarstwie wieloosobowym - 2 146,64 zt na kazdego
cztonka gospodarstwa domowego.

Dodatek nie zostanie przyznany, jezeli jego kwota bytaby nizsza niz 0,5% kwoty
przecietnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej tj. kwota 35,78 zt.

Pojecie "dochodu" zdefiniowano w ustawie o $wiadczeniach rodzinnych. Dochdd =
przychod - koszty uzyskania przychodu - podatek nalezny od 0s6b fizycznych - sktadki na
ubezpieczenie spoteczne - sktadki na ubezpieczenie zdrowotne - alimenty zaptacone na
rzecz innych oséb spoza gospodarstwa domowego.

Dodatek mieszkaniowy przystuguje, jezeli powierzchnia uzytkowa zajmowanego lokalu,
domu jednorodzinnego w przeliczeniu na liczbe czlonkéw gospodarstwa domowego nie
przekracza o 30% powierzchni normatywnej. W zaleznosci od ilosci 0séb wchodzacych w
sktad gospodarstwa domowego powierzchnia normatywna wynosi:

> dla 1 osoby - powierzchnia normatywna wynosi 35 m?, maksymalna powierzchnia
uzytkowa to 45,50 m?

» dla 2 0s6b - powierzchnia normatywna wynosi 40 m?, maksymalna powierzchnia
uzytkowa to 52 m?

> dla 3 0s6b - powierzchnia normatywna wynosi 45 m?, maksymalna powierzchnia



uzytkowa to 58,50 m?

> dla 4 0s6b - powierzchnia normatywna wynosi 55 m?, maksymalna powierzchnia
uzytkowa to 71,50 m?

» dla 5 osob - powierzchnia normatywna wynosi 65 m?, maksymalna powierzchnia
uzytkowa to 84,50 m?

» dla 6 0sob - powierzchnia normatywna wynosi 70 m?, maksymalna powierzchnia
uzytkowa to 91 m?

- jesli w lokalu mieszka wiecej niz 6 0sob - dla kazdej nastepnej osoby zwieksza sie
powierzchnie normatywna o 5 m2.

Normatywna powierzchnie powieksza sie 0 15 m?, jezeli w lokalu mieszkalnym
zamieszkuje osoba niepelnosprawna poruszajaca sie na wozku lub osoba niepetnosprawna,
jezeli niepelnosprawnos$¢ wymaga zamieszkiwania w oddzielnym pokoju. Normatywna
powierzchnie powieksza sie niezaleznie od liczby 0séb w gospodarstwie domowym - ma to
zastosowanie rowniez w przypadku jednoosobowego gospodarstwa domowego.
Dokumentem potwierdzajacym prawo do zamieszkiwania w oddzielnym pokoju jest
orzeczenie powiatowego, miejskiego lub wojewodzkiego zespotu do spraw orzekania o
niepelnosprawnosci, zawierajace stosowne wskazanie.

Dodatek mieszkaniowy nie przystuguje osobom jezeli przebywaja w instytucji
zapewniajacej nieodptatne peine calodobowe utrzymanie t;j.:

> domu pomocy spotecznej;

» mtodziezowym osrodku wychowawczym;

» schronisku dla nieletnich;

> zakladzie poprawczym;

> zaktadzie karnym;

> szkole, w tym w szkole wojskowej.

Ww. 0s6b nie wlicza sie takze do gospodarstwa domowego.

Gdanskie Centrum Swiadczen moze wezwaé wnioskodawce do przekazania dodatkowych
dokumentéw potwierdzajacych dane zawarte we wniosku o przyznanie dodatku
mieszkaniowe oraz deklaracji o dochodach.

W miejscu zamieszkania wnioskodawcy moze byc przeprowadzony wywiad srodowiskowy.

Odmowa zlozenia oswiadczenia majatkowego, wystepowanie razacych dysproporcji miedzy
deklarowanymi dochodami a faktycznym stanem majatkowym, stwierdzenie iz faktyczna
liczba oséb wspdlnie stale zamieszkujacych i gospodarujacych z wnioskodawca jest
mniejsza niz wykazana w deklaracji skutkuje odmowa przyznania dodatku
mieszkaniowego. Niewyrazenie zgody na przeprowadzenie wywiadu srodowiskowego



stanowi podstawe do odmowy przyznania dodatku mieszkaniowego.

Dodatek mieszkaniowy

Aby zobaczy¢ odtwrzacé wigcz
JavaScript

Pliki do pobrania

Whniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego pdf, 168.95 KB, 18.06.2021
Deklaracja o dochodach pdf, 160.8 KB, 18.06.2021
Zaswiadczenie o zarobkach pdf, 110.85 KB, 18.06.2021

Oswiadczenie o prowadzonej dziatalnosci gospodarczej na zasadach ogdlnych pdf, 111.96 KB,
18.06.2021

Oswiadczenie o prowadzonej dziatalnosci podlegajacej opodatkowaniu na podstawie przepiséw o
zryczattowanym podatku dochodowym pdf, 140.38 KB, 22.05.2023

Oswiadczenie o innym dochodzie pdf, 146.46 KB, 18.06.2021

Oswiadczenie wlasciciela domu jednorodzinnego lub mieszkania pdf, 121.89 KB, 18.06.2021
Karta kryteriéw pdf, 115.97 KB, 13.02.2023

Wykaz ulic - odleglosci od przystankow pdf, 642.25 KB, 18.06.2021
Wykaz ulic - halas pdf, 477.15 KB, 18.06.2021
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