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Przyznanie stypendium szkolnego

Nazwa procedury

przyznanie stypendium szkolnego

Wymagane dokumenty

1. wniosek o przyznanie stypendium szkolnego (osobno na kazde dziecko),
2. zalgcznik do wniosku o stypendium szkolne o dochodach (jeden na rodzine),

3. dokument stwierdzajacy tozsamos¢ osoby ubiegajacej sie o stypendium szkolne -
do wgladu,

4. w przypadku ubiegania sie o stypendium dla petnoletniego ucznia - upowaznienie
dla wnioskodawcy do ubiegania sie o stypendium szkolne w jego imieniu.

Dokumenty potwierdzajace dochdd gospodarstwa domowego ucznia

ponizej wymienione dokumenty, w tym oswiadczenia
powinny dotyczyé dochodow osiggnietych Z MIESIACA
POPRZEDZAJACEGO ZLOZENIE WNIOSKU
niezaleznie od rodzaju deklarowanego dochodu LUB

z miesigca, w ktorym wniosek zostal ztozony (dotyczy
wylacznie oséb, ktore utracity dochod)

1. zaswiadczenie lub oswiadczenie o uzyskanych dochodach netto z tytutu
zatrudnienia lub uméw o $wiadczenie ustug,

2. zaswiadczenie lub oswiadczenie potwierdzajace wysokos¢ innych dochodéw
netto,

3. kopia przekazu pocztowego poswiadczajacego otrzymanie emerytury, renty lub
oswiadczenie dot. kwoty ww. Swiadczenia,

4. oswiadczenie o braku zatrudnienia,

5. oswiadczenie o zarejestrowaniu w Powiatowym Urzedzie Pracy,



odpis prawomocnego orzeczenia sadu zasadzajacego alimenty lub
odpis protokotu zawierajgcego tres¢ ugody sadowej lub
ugody zawartej przed mediatorem,

. w przypadku osob niekorzystajacych ze swiadczen wyptacanych przez Gdanskie

Centrum Swiadczen ($wiadczenia rodzinne, $wiadczenia alimentacyjne)

- zaswiadczenie organu prowadzacego postepowania egzekucyjne (komornik
sadowy lub Sad Okregowy) o egzekucji alimentéw naleznych za m-c
poprzedzajacy ztozenie wniosku,

. oswiadczenie o przekazaniu i otrzymaniu dobrowolnych alimentéw,

w indywidualnych przypadkach inne dokumenty i oswiadczenia niezbedne do
ustalenia prawa do stypendium szkolnego.

Osoby prowadzace pozarolnicza dzialalno$¢ gospodarcza

1. zaswiadczenie z urzedu skarbowego dot. formy opodatkowania dziatalnosci
gospodarczej:

» w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na zasadach okreslonych

w przepisach o podatku dochodowym od o0séb fizycznych:

o zaswiadczenie z urzedu skarbowego o dochodzie uzyskanym w poprzednim
roku kalendarzowym lub oswiadczenie oraz

o oSwiadczenie dot. okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w poprzednim
roku kalendarzowym

» w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na zasadach okreslonych

w przepisach o zryczattowanym podatku od niektdrych przychodéw osiaganych
przez osoby fizyczne:

o dowod optacenia sktadek w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych oraz
oswiadczenie o uzyskanym dochodzie netto.

Osoby posiadajace gospodarstwo rolne

1.

zaswiadczenie organu gminy lub nakaz ptatniczy o wielkosci gospodarstwa
rolnego okreslajacy ilos¢ hektardw przeliczeniowych,

. dowdd optacenia skltadek w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (z m-ca

poprzedzajacego ztozenie wniosku).

Termin i sposob zatatwienia

Termin - do jednego miesigca. Sprawy szczegdlnie skomplikowane do dwdch miesiecy.
Postepowanie konczy sie wydaniem decyzji administracyjnej.



Miejsce ztozenia wniosku

osobiscie

Gdanskie Centrum Swiadczen
Dziat Obstugi Mieszkancow
ul. Kartuska 32/34

80-104 Gdansk

za posrednictwem poczty:
Gdanskie Centrum Swiadczen
ul. Kartuska 32/34

80-104 Gdansk

WAZNE!
Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane
w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego.

Tryb odwotawczy

Od decyzji administracyjnej wydanej przez Gdanskie Centrum Swiadczen przystuguje
prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Gdansku za
posrednictwem Dyrektora Gdanskiego Centrum Swiadczen w terminie 14 dni od dnia
doreczenia stronie decyzji.

W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa do
wniesienia odwotania wobec organu administracji, ktory wydat decyzje. Z dniem
doreczenia organowi administracji oswiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do wniesienia
odwotania decyzja staje sie ostateczna i prawomocna. Oswiadczenie o zrzeczeniu sie
prawa do wniesienia odwolania nalezy wnies$¢ do tutejszego organu na piSmie.

Podstawa prawna

Ustawa o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
Ustawa o pomocy spotecznej z dnia 12 marca 2004 r.
Ustawa o swiadczeniach rodzinnych z dnia 28 listopada 2003 r.

Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r.

ARl B

Rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie zweryfikowanych kryteriéw
dochodowych oraz kwot swiadczen pienieznych z pomocy spotecznej z dnia
14 lipca 2021 r.

6. Uchwata Nr LII/1294/22 Rady Miasta Gdanska z dnia 30 czerwca 2022 r.
(Dz. U. Woj. Pomorskiego z dnia 25 lipca 2022 r. poz. 2940)



Jednostka odpowiedzialna

Gdanskie Centrum Swiadczen
Zespdt Koordynacji Swiadczen
ul. Kartuska 32/34

80-104 Gdansk

Kryteria przyznania
Stypendium szkolne jest forma pomocy materialnej o charakterze socjalnym.

Komu przystuguje stypendium szkolne?
Stypendium szkolne przystuguje zamieszkatym na terenie Gminy Miasta Gdansk:

» uczniom szkét publicznych, niepublicznych i niepublicznych szkot artystycznych
o uprawnieniach publicznych szkét artystycznych oraz stuchaczom kolegiow
pracownikow stuzb spotecznych - do czasu ukonczenia ksztatcenia, nie dtuzej
jednak niz do ukonczenia 24 roku zycia;

» wychowankom publicznych i niepublicznych osrodkéw rewalidacyjno-
wychowawczych - do czasu ukonczenia realizacji obowiazku nauki.

Kto moze ztozy¢ wniosek?

> rodzic/-ce ucznia,
> peinoletni uczen,

» dyrektor szkoly, kolegium pracownikow stuzb spotecznych - za zgoda rodzica ucznia
lub peloletniego ucznia,

» pomoc moze by¢ réwniez przyznana z urzedu - za zgoda rodzica ucznia lub
peinoletniego ucznia.

Podstawowe zasady i warunki przyznania pomocy

1. Stypendium przyznawane jest na rok szkolny, zatem wniosek o przyznanie
stypendium szkolnego sktada sie jeden raz w roku.

2. Stypendium szkolne przyznawane jest na podstawie dochodow rodziny z miesiaca
poprzedzajacego zlozenie wniosku bez wzgledu na tytut i Zrodto ich uzyskania np.
jezeli wniosek sktadany jest we wrzesniu przedstawia sie dochody rodziny za
sierpien.

3. W przypadku utraty dochodu, dochdd jest ustalany na podstawie dokumentow
z miesiaca, w ktorym wniosek zostat ztozony.

4. Przy ustalaniu dochodu stosuje sie zasady okreslone w art. 8 ust. 3 - 13 ustawy



0 pomocy spoteczne;.

5. Do dochodu nie wlicza sie:
a) jednorazowego pienieznego swiadczenia socjalnego;
b) zasitku celowego;
c) pomocy materialnej majacej charakter socjalny albo motywacyjny,
przyznawanej na podstawie przepisow o systemie oswiaty;
d) wartosci Swiadczenia w naturze;
e) swiadczenia przystugujacego osobie bezrobotnej na podstawie przepisow
0 promogcji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z tytutu wykonywania prac
spotecznie uzytecznych;
f) Swiadczenia wychowawczego;
g) rodzinnego kapitatu opiekunczego;
h) dofinansowania obnizenia optaty za pobyt dziecka w ztobku, klubie dzieciecym
lub u dziennego opiekuna;
i) dodatku energetycznego;
j) dodatku ostonowego;
k) srodkow przyznawnych z ramach dziatan podejmowanych przez organy, majace
na celu poprawe jakosci powietrza lub ochrone srodowiska naturalnego.

6. Kryterium dochodowe wynosi 600 zt na osobe w rodzinie.

Termin skladania wnioskow

TERMIN
ZYOZENIA KOMU PRZYSLUGU]JE
WNIOSKU
do 15 wrzesnia w przvoadku ucznidw i stuchaczv szkot. w
ktorvch zaiecia dvdaktvezno - wvchowawcze
rozpoczynajg sie w nierwszvm, powszednim
dniu wrzesnia
do 15 pazdziernika w przvoadku stuchaczv koleaiow
pracownikowstuzb spotecznych
do 15 lutego w przypadku uczniow i stuchaczy szkot, w
ktorych zajecia dydaktyczno - wychowawcze
rozpoczynaja sie w pierwszym, powszednim
dniu lutego

Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane
w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego (art. 57 kodeksu postepowania
administracyjnego).

W uzasadnionych przypadkach, wniosek o przyznanie stypendium szkolnego moze by¢
ztozony po uplywie wskazanego wyzej terminu - w tych przypadkach kazdy wniosek nalezy
szczegotowo uzasadni¢, uprawdopodobniajac, ze uchybienie terminu nastapito bez winy



osoby zainteresowanej ztozeniem wniosku.

Forma pomocy i dokumentowanie wydatkéw

1.

Whnioskodawca moze otrzymac stypendium szkolne jako czesciowa lub catkowita
refundacje kosztow udokumentowanych zakupdw i optat na cele edukacyjne.

. Refundacja dokonywana bedzie na podstawie oryginatéw rachunkéw lub faktur

dostarczonych do organu niezwtocznie po ich otrzymaniu, nie pdzniej jednak niz
do konca okresu, na ktory przyznano stypendium w danym roku szkolnym.

. Razem z dowodami zakupdw nalezy ztozy¢ zestawienie faktur i rachunkow, ktére

dokumentuja wydatki poniesione na cele edukacyjne dla ucznia na
przygotowanym przez Centrum druku (do pobrania ponizej).

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach stypendium szkolne moze byc¢

udzielone w formie Swiadczenia pienieznego.

. Uczniom szkot ponadgimnazjalnych oraz stuchaczom kolegiéw pracownikow stuzb

spotecznych stypendium moze by¢ udzielone takze w formie catkowitego lub
czesciowego pokrycia kosztow zwigzanych z pobieraniem nauki poza miejscem
zamieszkania.

Nienaleznie pobrane stypendium szkolne

1.

Rodzice dziecka, pemoletni uczen, dyrektor szkoty sa obowiazani niezwtocznie
powiadomi¢ Gdanskie Centrum Swiadczen, o ustaniu przyczyn, ktére byly
podstawa przyznania stypendium np. zmiana miejsca zamieszkania, zaprzestanie
nauki przez ucznia, zmiana w dochodach rodziny.

Stypendium wstrzymuje sie albo cofa w przypadku ustania przyczyn, ktére
stanowily podstawe przyznania stypendium lub w przypadku braku mozliwosci
udokumentowania wydatkéw, badz w przypadku wykorzystania stypendium na
inne cele niz edukacyjne.

. Naleznosci z tytutu nienaleznie pobranego stypendium szkolnego podlegaja

Sciagnieciu w trybie przepiséw o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Informacje na temat optat skarbowych
lub administracyjnych

Brak optat

Stypendium i zasitek szkolny



Aby zobaczy¢ odtwrzacé wtgcz
JavaScript
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