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Mieszkanie na start - doptaty do czynszu

Nazwa procedury:

Mieszkanie na start - doptaty do czynszu

Wymagane dokumenty

wniosek o doptaty do czynszu (zat. nr 1),
kopia umowy najmu,

potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej,

= W b=

oswiadczenie o wysokosci dochodéw gospodarstwa domowego najemcy (zat. nr
2),

5. oswiadczenie o liczbie 0s6b wchodzacych w sktad gospodarstwa domowego
najemcy (zat. nr 3),

6. oswiadczenie o braku prawa do wlasnosci lub wspotwlasnosci mieszkania lub
domu (zal. nr 4),

7. zobowiazanie do zrzeczenia sie prawa do mieszkania lokatorskiego lub
rozwigzania umowy najmu (zatl. nr 5);

8. oswiadczenie o wczesniejszym stosowaniu doptat do czynszu (zat. nr 6),

9. oswiadczenie o wczesniejszym stosowaniu doptat do czynszu wobec osoby, ktéra
w przesztosci byta najemca innego mieszkania, w zwiazku z najmem ktérego byly
stosowane doptaty (zatl. nr 7),

10. oswiadczenie o wczesniejszym stosowaniu doptat do czynszu wobec zmartego
najemcy (zat. nr 8).

11. dokumenty stwierdzajace wysokos¢ dochodu os6b w gospodarstwie domowym,
w tym odpowiednio:

» o$wiadczenia wnioskodawcy o dochodach cztonkéw rodziny osiagnietych w roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy, innych niz dochody podlegajace
opodatkowaniu podatkiem dochodowym od o0s6b fizycznych na zasadach
okreslonych w art. 27, art. 30b, art. 30c, art. 30e, art. 30f ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od 0s06b fizycznych - kazdego petnoletniego
cztonka rodziny,

» odpis podlegajacego wykonaniu orzeczenia sadu zasadzajacego alimenty na rzecz



0sob w rodzinie lub poza rodzina lub odpis protokotu posiedzenia zawierajacego
tres¢ ugody sadowej, odpis zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed
mediatorem, lub innego tytutu wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego
przez sad, zobowiazujacych do alimentéw na rzecz oséb w rodzinie lub

poza rodzina,

» przekazy lub przelewy pieniezne dokumentujace wysokos$¢ zaptaconych alimentow,
jezeli cztonkowie rodziny sa zobowigzani orzeczeniem sadu, ugoda sadowa lub
ugoda zawarta przed mediatorem lub innym tytutem wykonawczym pochodzacym
lub zatwierdzonym przez sad do ich ptacenia na rzecz osoby spoza rodziny,

» w przypadku gdy osoba uprawniona nie otrzymata alimentéw albo otrzymata je
w wysokosci nizszej od ustalonej w orzeczeniu sadu, ugodzie sadowej lub ugodzie
zawartej przed mediatorem lub innym tytule wykonawczym pochodzacym lub
zatwierdzonym przez sad:

o zaswiadczenie organu prowadzacego postepowanie egzekucyjne o catkowitej
lub czesciowej bezskutecznosci egzekucji alimentow, a takze o wysokosci
wyegzekwowanych alimentéw;

o informacje wtasciwego sadu lub wtasciwej instytucji o podjeciu przez osobe
uprawniong czynnosci zwiazanych z wykonaniem tytutu wykonawczego za
granica albo o niepodjeciu tych czynnosci, w szczegdlnosci w zwiazku
z brakiem podstawy prawnej do ich podjecia lub brakiem mozliwosci wskazania
przez osobe uprawniong miejsca zamieszkania dtuznika alimentacyjnego za
granica, jezeli dtuznik zamieszkuje za granicy,

» dokument, w tym oswiadczenie, okreslajacy date utraty dochodu oraz wysokos¢
i rodzaj utraconego dochodu;

12. w przypadku gdy okolicznosci sprawy majace wplyw na przyznanie prawa do
doptat do czynszu wymagaja potwierdzenia innym dokumentem niz wymienione,
podmiot realizujacy swiadczenie moze domagac sie takiego dokumentu.

W przypadku 0s6b posiadajacych gospodarstwo rolne

1. zaswiadczenie wlasciwego organu gminy, nakaz ptatniczy albo oswiadczenie
o wielkosci gospodarstwa rolnego wyrazonej w hektarach przeliczeniowych
ogolnej powierzchni w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy,

2. umowe dzierzawy - w przypadku oddania czesci lub catosci znajdujacego sie
w posiadaniu rodziny gospodarstwa rolnego w dzierzawe, na podstawie umowy
zawartej stosownie do przepiséw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw, albo
oddania gospodarstwa rolnego w dzierzawe w zwiazku z pobieraniem renty
okreslonej w przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze srodkow
pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji
i Gwarancji Rolnej,



3. umowe o wniesieniu wktadéw gruntowych - w przypadku wniesienia
gospodarstwa rolnego do uzytkowania przez rolnicza spotdzielnie produkcyjna.

W przypadku cudzoziemcéw

1. karta pobytu - w przypadku cudzoziemca przebywajacego ma terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie zezwolenia na pobyt staly, zezwolenia na
pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej, zezwolenia na pobyt
czasowy udzielonego w zwigzku z okolicznosciami, o ktérych mowa w art. 127 lub
186 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. 0 cudzoziemcach lub w zwigzku
z uzyskaniem w Rzeczypospolitej Polskiej statusu uchodzcy lub ochrony
uzupeiniajacej, jezeli zamieszkuja z cztonkami rodzin na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

2. karta pobytu i decyzja o udzieleniu cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub inny dokument uprawniajacy
cudzoziemca do pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktéry uprawnia
do wykonywania pracy.

Termin i sposob zatatwienia

Termin zatatwienia sprawy do jednego miesigca. Postepowanie konczy sie wydaniem
decyzji administracyjnej tzw. ,decyzji w sprawie doptat” doreczanej wnioskodawcy oraz
do wiadomosci inwestorowi.

Miejsce ztozenia wniosku

osobiscie:

Gdanskie Centrum Swiadczen

Dziat Pomocy Mieszkaniowej

ul. Kartuska 32/34

80-104 Gdansk (po wczesniejszym umowieniu indywidualnego terminu - 58 326 79 75)

za posrednictwem poczty:
Gdanskie Centrum Swiadczen
Dzial Pomocy Mieszkaniowe]
ul. Kartuska 32/34

80-104 Gdansk

Jednostka odpowiedzialna

Gdanskie Centrum Swiadczen
Dzial Pomocy Mieszkaniowe]



ul. Kartuska 32/34
80-104 Gdansk

Tryb odwotawczy

Od decyzji administracyjnej przystuguje prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Gdansku za posrednictwem Dyrektora Gdanskiego Centrum
Swiadczen w terminie 14 dni od dnia doreczenia stronie decyzji.

W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa do
wniesienia odwotania wobec organu administracji, ktéry wydat decyzje. Z dniem
doreczenia organowi administracji oswiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do wniesienia
odwotania decyzja staje sie ostateczna i prawomocna. Oswiadczenie o zrzeczeniu sie
prawa do wniesienia odwolania nalezy wnies$¢ do tutejszego organu na piSmie.

Whniesienie odwotania od decyzji w sprawie doptat nie powoduje wstrzymania
wyptaty doptat.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. o pomocy panstwa w ponoszeniu wydatkow
mieszkaniowych w pierwszych latach najmu mieszkania;

2. Ustawa z dnia 13 czerwca 2019 r. 0 zmianie ustawy o Krajowym Zasobie
Nieruchomosci oraz niektorych innych ustaw;

3. Rozporzadzenie Ministra Inwestycji i Rozwoju z dnia 21 grudnia 2018 r. w
sprawie wzoru wniosku o doplaty do czynszu oraz wzoréw oswiadczen i
zobowigzania dotaczanych do wniosku o doptaty do czynszu;

4. Uchwata Rady Miasta Gdanska z dnia 30 kwietnia 2020 r. Nr XXII/584/20 w
sprawie upowaznienia Dyrektora Gdanskiego Centrum Swiadczen do zalatwiania
indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej;

5. Ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych.

Informacja na temat optat skarbowych lub
administracyjnych

Optata skarbowa wynosi 10 zt - zgodnie z pkt. 53 zatacznika do ustawy z dnia 16 listopada
2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1000).

Kwote oplaty skarbowej nalezy wptaci¢ na konto Urzedu Miejskiego w Gdansku:
PEKAO II O. Gdansk: 31 1240 1268 1111 0010 3877 3935

W tytule nalezy podac: ,optata skarbowa za wydanie decyzji o doptatach do czynszu,



ul........ lokal nr....”

Inne informacje

1. Doptaty do czynszu przystuguja najemcy mieszkania, ktdrego inwestor zawart z gming
umowe o przystapieniu do programu ,Mieszkanie na Start”.

2. Najemca jest osoba fizyczna. W przypadku gdy najemca sa matzonkowie, wniosek o
doptaty sktada jeden z matzonkow. Ztozenie takiego wniosku traktowane jest na réwni ze
ztozeniem oswiadczenia o upowaznieniu matzonka do ztozenia wniosku. To samo dotyczy
innych przypadkow, w ktérych jest wiecej niz jeden najemca mieszkania.

3. Maksymalny okres pobierania doptat do czynszu wynosi tacznie 15 lat.
4. Doptaty do czynszu przystuguja, jezeli najemca w okresie stosowania doptat nie jest:

» wlascicielem lub wspétwlascicielem budynku mieszkalnego jednorodzinnego lub
lokalu mieszkalnego,

» wlascicielem lub wspétwlascicielem budynku, jezeli udziat w przypadku zniesienia
wspotwlasnosci obejmowatby co najmniej jeden lokal mieszkalny,

» wlascicielem lub wspétwlascicielem catosci lub w czesci prawa do spotdzielczego
wtasnosciowego prawa do lokalu mieszkalnego lub domu jednorodzinnego,

» 0soba, ktorej przystuguje spotdzielcze lokatorskie prawo do lokalu mieszkalnego lub
domu jednorodzinnego,

> najemca lokalu mieszkalnego wchodzacego w sktad mieszkaniowego zasobu gminy,

» najemca innego lokalu mieszkalnego utworzonego przy wykorzystaniu finansowania
zwrotnego lub kredytu udzielonego przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

5. Prawo do doptat do czynszu przystuguje, jezeli sSredni miesieczny dochdd gospodarstwa
domowego nie przekracza:

> w przypadku jednoosobowych gospodarstw domowych -100% przecietnego
wynagrodzenia w gospodarce ostatnio ogtoszonego przez Prezesa GUS
na podstawie art. 20 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. 0 emeryturach
i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych

> w przypadku pozostatych gospodarstw - 100% zwiekszonego o dodatkowe 40% na
kazda kolejna osobe w gospodarstwie domowym przecietnego wynagrodzenia w
gospodarce ostatnio ogtoszonego przez Prezesa GUS na podstawie art. 20 pkt 1 lit.
a ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych

6. Sposodb liczenia dochodu gospodarstwa domowego uzalezniony jest od terminu ztozenia
wniosku o doptate.



Jezeli wniosek zostanie ztozony w okresie:

» od 1 stycznia do 31 lipca danego roku - uwzglednia sie dochdd gospodarstwa
domowego osiggniety w roku poprzedzajacym rok, po uptywie ktérego najemca
sktada wniosek o doptaty,

» od 1 sierpnia do 31 grudnia danego roku - uwzglednia sie dochdd gospodarstwa
domowego osiggniety w roku poprzedzajacym rok ztozenia wniosku.

Osiagniety przez cztonkow gospodarstwa domowego dochod dzieli sie przez liczbe
miesiecy, w ktérych byt uzyskiwany.

W przypadku zmiany sytuacji dochodowej 0s6b wchodzacych w sktad gospodarstwa
domowego, uwzglednia sie réwniez aktualng sytuacje najemcy tzn. utrate dochodu lub
jego uzyskanie. W sytuacji uzyskania dochodu nalezy niezwtocznie przedtozy¢
zaswiadczenie o wysokosci dochodu netto za pierwszy miesigc nastepujacy po jego
uzyskaniu.

Katalog Zrodet utraty dochodu:

» uzyskanie prawa do urlopu wychowawczego,
» utrata do zasitku lub stypendium dla bezrobotnych,
» utrata zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,

» utrata zasitku przedemerytalnego lub Swiadczenia przedemerytalnego,
nauczycielskiego swiadczenia kompensacyjnego, a takze emerytury lub renty, renty
rodzinnej, renty socjalnej lub rodzicielskiego $wiadczenia uzupetniajacego, o ktéorym
mowa w ustawie z dnia 31 stycznia 2019 r. o rodzicielskim Swiadczeniu
uzupeiajacym;

> wykreslenie z rejestru pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej lub zawieszenie jej
wykonywania w rozumieniu art. 16b ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r.
o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw lub art. 36aa ustawy z dnia 13 pazdziernika
1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych,

» utrata zasitku chorobowego, swiadczenia rehabilitacyjnego lub zasitku
macierzynskiego, przystugujacych po utracie zatrudnienia lub innej
pracy zarobkowej,

» utrata zasadzonych swiadczen alimentacyjnych w zwiazku ze Smiercia osoby
zobowiazanej do tych swiadczen lub utrata swiadczen pienieznych wyptacanych
w przypadku bezskutecznosci egzekucji alimentéw w zwiazku ze Smiercia osoby
zobowiazanej do Swiadczen alimentacyjnych,

» utrata Swiadczenia rodzicielskiego,

» utrata zasitku macierzynskiego, o ktérym mowa w przepisach o ubezpieczeniu
spotecznym rolnikéw.

» utrata stypendium doktoranckiego okreslonego w art. 209 ust. 1 i 7 ustawy z dnia



>

>

20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

obnizenie wynagrodzenia z tytutu zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej lub
obnizenie dochodu z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu ustawy z
dnia 28 listopada 2003 r. o swiadczeniach rodzinnych, z powodu przeciwdziatania
COVID-19 - przy ustalaniu prawa do swiadczen rodzinnych na okres zasitkowy od
dnia 1 listopada 2019 r. do dnia 31 pazdziernika 2021 r.

utrata dodatku solidarnosciowego przyznawanego na podstawie ustawy o dodatku
solidarnosciowym przyznawanym w celu przeciwdziatania negatywnym skutkom
COVID-19 - przy ustalaniu prawa do swiadczen rodzinnych na okres zasitkowy od
dnia 1 listopada 2019 r. do dnia 31 pazdziernika 2021 r.

Katalog zrédet uzyskania dochodu:

>

>

>

>

zakonczenie urlopu wychowawczego,
uzyskanie zasitku lub stypendium dla bezrobotnych,
uzyskanie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,

uzyskanie zasitku przedemerytalnego lub swiadczenia przedemerytalnego,
nauczycielskiego swiadczenia kompensacyjnego, a takze emerytury lub renty, renty
rodzinnej, renty socjalnej lub rodzicielskiego swiadczenia uzupeiniajacego, o ktorym
mowa w ustawie z dnia 31 stycznia 2019 r. o rodzicielskim Swiadczeniu
uzupeiniajacym;

rozpoczecie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej lub wznowienie jej
wykonywania po okresie zawieszenia w rozumieniu art. 16b ustawy z dnia 20
grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw lub art. 36aa ust. 1 ustawy
z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych,

uzyskanie zasitku chorobowego, Swiadczenia rehabilitacyjnego lub zasitku
macierzynskiego, przystugujacych po utracie zatrudnienia lub innej
pracy zarobkowej,

uzyskanie Swiadczenia rodzicielskiego,

uzyskanie zasitku macierzynskiego, o ktorym mowa w przepisach o ubezpieczeniu
spotecznym rolnikow.

uzyskanie stypendium doktoranckiego okreslonego w art. 209 ust. 1 i 7 ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

uzyskanie dodatku solidarnosciowego przyznawanego na podstawie ustawy o
dodatku solidarnosciowym przyznawanym w celu przeciwdziatania negatywnym
skutkom COVID-19 (przy ustalaniu prawa do swiadczen rodzinnych na okres
zasitkowy od dnia 1 listopada 2019 r. do dnia 31 pazdziernika 2021 r.)

. W przypadku ustalania dochodu z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

na podstawie przepisow o zryczatltowanym podatku dochodowym w roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy, przyjmuje sie dochod



miesieczny w wysokosci 1/12 dochodu ogtaszanego corocznie w ,, Monitorze
Polskim” w terminie do dnia 1 sierpnia kazdego roku.

8. Raz w roku organ wyplacajacy doptaty ma obowigzek weryfikowac spelienie
przez najemce kryterium dochodowego. W tym celu, w terminie nie wczesniej niz
2 miesiace i nie pozniej niz 1 miesiac przez rozpoczeciem kolejnych 12 miesiecy
realizacji doptat, najemca musi ztozy¢ oswiadczenie dotyczace:

» liczby oséb wchodzacych w sktad gospodarstwa domowego,

» wysokosci dochodow gospodarstwa dochodowego za odpowiedni rok kalendarzowy
oraz informacje o wysokosci dochodéw utraconych lub uzyskanych przez cztonkow
gospodarstwa domowego i miesigcu ich utraty lub uzyskania.

Przekroczenie kryterium dochodowego powoduje
wstrzymanie doptat.

9. Sposo6b wyliczenia wysokosci doptaty:
(powierzchnia normatywna lokalu x sredni wskaznik przeliczeniowy kosztu

odtworzenia 1 m*, obowigzujacy w dniu ztozenia wniosku x wsp6tczynnik 1,8%) :
12

Powierzchnia normatywna mieszkania wynosi 20 m* dla gospodarstwa
jednoosobowego.

Powierzchnia ulega zwiekszeniu o 15 m’ dla kazdej dodatkowej osoby w
gospodarstwie.

10. Doptaty do czynszu wyptaca sie w okresach miesiecznych na rachunek inwestora.

Pliki do pobrania

Zatacznik nr 1 - wniosek o doptaty do czynszu pdf, 252.42 KB, 18.09.2020

Zatacznik nr 2 - oswiadczenie o liczbie os6b wchodzacych w sklad gospodarstwa domowego pdf,
177.83 KB, 15.05.2023

Zatacznik nr 3 - oswiadczenie 0 0 wysokosci dochodéw gospodarstwa domowego najemcy pdf,
266.84 KB, 15.05.2023

Zalacznik nr 4 - oswiadczenie o braku prawa do wlasnosci lub wspotwtasnosci mieszkania lub domu
pdf, 167.37 KB, 18.09.2020

Zalacznik nr 5 - zobowiazanie do zrzeczenia sie prawa do mieszkania lokatorskiego lub rozwigzania
umowy najmu pdf, 172.54 KB, 18.09.2020

Zatacznik nr 6 - osSwiadczenie 0 wczesniejszym stosowaniu doptat do czynszu wobec najemcy pdf,
169 KB, 18.09.2020
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