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GCS.D0.344.64.2023 Gdansk 27.11.2023 r.

Dotyczy: zapytania ofertowego na ,Swiadczenie ustug w zakresie przechowywania,
wyszukiwania, udostepniania, porzgdkowania, brakowania i niszczenia dokumentag;ji
niearchiwalnej, bedacej w zasobach Gdanskiego Centrum Swiadczen”.

Postepowanie nr: GCS$.D0.344.64.2023

WYJASNIENIA NA WNIESIONE ZAPYTANIA DO TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zamawiajgcy - Gmina Miasta Gdanska, za posrednictwem realizatora ustugi bedacej
przedmiotem postepowania nr GC$.D0.344.64.2023, tj. Gdanskiego Centrum Swiadczen
- informuje Wykonawcéw, iz wyptynety pytania do tresci przedmiotowego zapytania
ofertowego, na ktére udziela ponizszych odpowiedzi.

Pytanie 1.
Czy zasb6b przejmowany od obecnego dostawcy ma by¢ przepakowany w nowe kartony
zbiorcze?

Odpowiedz
ZasoOb przejmowany od obecnego dostawcy nie bedzie przepakowany w nowe kartony
zbiorcze.

Pytanie 2.

Jesli odpowiedz na pytanie 1. brzmi tak, to gdzie ma zosta¢ wykonane przepakowanie:
w magazynie obecnego Wykonawcy czy w magazynie nowego Wykonawcy? Jesli
w magazynie obecnego Wykonawcy to prosimy o okre$lenie warunkoéw lokalowych,
w ktérych odbywac sie bedzie przepakowywanie.

Odpowiedz
OdpowiedzZ w pytaniu 1.

Pytanie 3.
Czy Zamawiajacy jest wiascicielem kartonéw zbiorczych?

Odpowiedz
Tak, zamawiajacy jest wtascicielem kartondw zbiorczych.

Pytanie 4. Czy przejecie od obecnego wykonawcy bedzie realizowane na poziomie
jednego kartonu zbiorczego czy jednego kartonu tzw. ,10"?

Odpowiedz
Przejecie od obecnego wykonawcy bedzie realizowane na poziomie jednego kartonu,
tzw. , 10"
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Pytanie 5.
Czy w miejscu odbioru (od obecnego wykonawcy) jest mozliwos¢ zatadunku samochodu
ciezarowego typu TIR?

Odpowiedz
Nie ma takiej mozliwosci.

Pytanie 6.
Czy w miejscu odbioru (od obecnego wykonawcy) jest rampa hydrauliczna?

Odpowiedz
Nie ma rampy hydraulicznej.

Pytanie 7.
lle mb dokumentacji na dobe jest w stanie przekaza¢/wyda¢ nowemu wykonawcy obecny
wykonawca?

Odpowiedz
Maksymalnie 140 mb.

Pytanie 8.
W jakim terminie ma zosta¢ wykonane przejecie dokumentacji Zamawiajgcego od
dotychczasowego podmiotu Swiadczgcego ww. ustugi na rzecz Zamawiajgcego?

Odpowiedz
Przejecie dokumentacji Zamawiajgcego od dotychczasowego podmiotu Swiadczgcego
ww. ustugi na rzecz Zamawiajgcego ma nastgpi¢ do konca biezgcego roku.

Pytanie 9.

W pkt 2.7 Zamawiajgcy okresla wymaganie wzgledem nowego wykonawcy: ,Zamawiajgcy
wymaga, by do kazdego segregatora/teczki/skoroszytu przypisany byt numer/kod w celu
tatwiejszego zarzgdzania archiwum.” Czy:

a. Nalezy rozumie¢, ze ww. jednostki archiwalne (segregatory/teczki/skoroszyty) sg
spakowane w kartony tzw. ,10"? Jesli tak to jaka jest Srednia ilos¢ jednostek w tym typie
kartonu?

b. Obecny Wykonawca i/lub Zamawiajgcy prowadzi spisy z uwzglednieniem ww. jednostki
archiwalnej, tj. segregatora, teczki, skoroszytu ?

c. Spisy, ktére otrzyma od Zamawiajgcego (wg zat. nr 1 do SWZ) bedg zawieraty kody w/w
jednostek archiwalnych, tj. segregatora/teczki/skoroszytu? Jesli tak to w ktérej kolumnie
spisu bedzie ta informacja?

d. Spisy, ktére otrzyma od Zamawiajgcego (wg zat. nr 1 do SWZ) beda zawieraty kody
pudet/kartonéw tzw. ,10"? Jesli tak to w ktorej kolumnie spisu bedzie ta informacja?
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e. Spisy bedg zawieraty nr wszystkich jednostek archiwalnych, ktére bedg przejmowane
od obecnego wykonawcy? Czy spisy bedg posiadaty informacje odnosnie tego, ktére
jednostki archiwalne znajdujg sie w danych kartonach typu ,10"?

f. Wszystkie jednostki archiwalne przechowywane u obecnego wykonawcy, w tym kartony
tzw. ,10” posiadajg numer/kod? Czy jest to kod w formie naklejki z kodem kreskowym
(jesli nie to jaki jest to kod i ile znakdéw zawiera?)?

Odpowiedz

a. W kartonie , 10" trudno ocenic¢ Srednig liczbe jednostek archiwalnych. Zalezne jest to od
rodzaju dokumentacji w nim przechowywanej. Sg kartony gdzie jest 10-20 akt sprawy, jak
rowniez sg kartony, gdzie akt sprawy jest kilkadziesigt. Niektore postepowania wymagajg
gromadzenia duzej liczby dokumentoéw, zas inne ograniczajg sie praktycznie do wniosku
sktadajgcego sie z kilku stron. Natomiast w kartonie zbiorczym znajdujg sie przewaznie
3 kartony ,,10".

b. Tak, obecny Wykonawca i/lub Zamawiajgcy prowadzi spisy réwniez z uwzglednieniem
ww. jednostki archiwalnej, tj. segregatora, teczki, skoroszytu.

c. Tak jak zapisano w Rozdziale 2 w pkt w ppkt 2.6. przy przyjmowaniu dokumentacji od
dotychczasowego podmiotu Swiadczgcego omawiane ustugi na rzecz Zamawiajgcego,
sporzadzony zostanie protokét przekazania potwierdzajgcy wydanie kartonéw ,10” GCS
(bedzie on wskazywat numery/kody poszczegdlnych kartonéw ,10” oraz tgczng liczbe
przekazanych kartonéw ,10"). Protokdt zostanie podpisany przez upowaznionych
pracownikéw GCS, Wykonawcy przekazujgcego GCS dokumentacje oraz Wykonawcy,
ktéry bedzie przyjmowat dokumentacje Zamawiajgcego.

d. Odpowiedz zawarta jest w pkt c.

e. Odpowiedz zawarta jest w pkt c.

f. Tak jest to kod w formie naklejki z kodem kreskowym.

Pytanie 10

Jakie sg przyblizone wolumeny do przejecia od obecnego Wykonawcy, w podziale na:
a. llos¢ kartondw zbiorczych?

b. llo$¢ kartonéw tzw. ,,10"?

c. llos¢ jednostek archiwalnych (segregatora/teczki/skoroszytu)?

Odpowiedz
a. 3800

b. 9 800

c. 180 000

JednoczeSnie nadmieniam, Zze Zamawiajacy korzystajgc z ustugi wyszukiwania
dokumentacji - zarébwno w ramach osobistego odbioru, jak i ustugi standardowej oraz
ekspresowej - obcigzony bedzie jednokrotng optatg za wyszukanie wskazang w cenniku.
Nie dopuszcza sie mozliwosci okreslenia kosztu wypozyczenia najpierw jako wyszukania
na poziomie kartonu zbiorczego, nastepnie na poziomi kartonu ,10” i na koniec na
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poziomie segregatora/teczki/skoroszytu - oznaczato by to, przy pojedynczym zaméwieniu
dokumentow, okres$lenie kosztu zamdwienia jako potrdjna stawka za wypozyczenie
okreslona w cenniku. Analogiczna sytuacja bedzie wystepowa¢ w momencie zwrotu
Wykonawcy wypozyczonej dokumentacji.

Pytanie 11.
W jaki sposdéb obecny wykonawca przygotuje zasdb do przekazania ? Np. na paletach
Euro?

Odpowiedz
Obecny wykonawca wyda dokumentacje do weryfikacji ze spisami. Forma przekazania
bedzie uzgodniona przed przekazaniem dokumentacji.

Pytanie 12.

.tzw. ,10" - sg to kartony, w ktoérych przechowywana jest dokumentacja niearchiwalna
Zamawiajgcego (zazwyczaj sg to kartonowe skoroszyty o wymiarach 31,5 cm x 23,5 cm
(+/- 0,5 cm)” - prosba o informacje jaki jest trzeci wymiar tego opakowania/kartonu?

Odpowiedz
Ok. 10 cm.

Pytanie 13.
Czy dokumentacja wymaga odgrzybienia, osuszenia lub fumigacji.

Odpowiedz
Dokumentacja nie wymaga odgrzybienia, osuszenia lub fumigacji

Pytanie 14.
lle mb dokumentacji nalezy przeja¢ od obecnego wykonawcy?

Odpowiedz
Na chwile obecng u obecnego dostawcy przechowywanych jest 1416 mb.

Pytanie 15.

Dot. pkt ,2.6. Przy przyjmowaniu dokumentacji od dotychczasowego podmiotu
Swiadczgcego omawiane ustugi na rzecz Zamawiajgcego, sporzgdzony zostanie protokoét
przekazania potwierdzajgcy wydanie kartonéw ,10”" GCS (bedzie on wskazywat
numery/kody poszczegdlnych kartonéw ,10” oraz tgczng liczbe przekazanych kartonow
,10"). Protokét zostanie podpisany przez upowaznionych pracownikéw GCS, Wykonawcy
przekazujgcego GCS dokumentacje oraz Wykonawcy, ktory bedzie przyjmowat
dokumentacje Zamawiajgcego.” - czy nalezy przyjg¢ sczytywanie kodow kreskowych
umieszczonych na przekazywanych jednostkach archiwalnych? Jedli nie to prosba
o okreslenie formy potwierdzania nr/kodéw poszczegblnych jednostek archiwalnych.
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Odpowiedz

Kody kreskowe umieszczone sg na grzbietach kartonéw ,10” i bedg poréwnywane ze
spisami dokumentacji przechowywanej u dotychczasowego podmiotu Swiadczgcego
omawiane ustugi na rzecz Zamawiajgcego.

Pytanie 16.
Z uwagi na obszerny materiat objety zapytaniem zwracamy sie z prosbg o wydtuzenie
terminu sktadania ofert do 01.12.2023 r.

Odpowiedz
Ze wzgledu na okres pozostajagcy do zakoriczenia obecnie obowigzujgcej umowy
Zamawiajgcy nie wyraza zgody na wydtuzenie terminu sktadania ofert.

Z powazaniem

Signed by /
Podpisano przez:

Rafat Romuald
Rychter

Date / Data:
2023-11-27 08:49
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