UMOWA NR ....uuuerriiiinnenerecnnneeeeccnnns
NA SWIADCZENIE USLUGI OBSLUGI DOKUMENTOW

zawarta dnia ......cceeveees 2023 r. w Gdansku, pomiedzy:

Gming Miasta Gdanska z siedzibg w Gdansku przy ul. Nowe Ogrody 8/12, NIP 583-00-11-969,
REGON 000598463, reprezentowana przez:

Edyte Zaleszczak-Dyks - Dyrektora Gdanskiego Centrum Swiadczen
zwang dalej ,Zamawiajacym”
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zwanym w dalszym tekscie umowy ,, Wykonawcg”,
tgcznie zwanymi ,Stronami”, a odrebnie ,Strong”.
0 nastepujgcej tresci:

§1.

1. Przedmiotem Umowy jest Swiadczenie ustug w zakresie przechowywania, wyszukiwania,
udostepniania, porzadkowania, brakowania i niszczenia dokumentacji niearchiwalnej,
elektronicznych nosnikéw danych lub innego powierzonego mienia zwanego dalej
,dokumentami”, znajdujacych sie w zasobach Gdanskiego Centrum Swiadczen (zwanego dalej
GCS).

2. Wykonawca oswiadcza, ze spetnia wszelkie wymogi prawne do Swiadczenia ustug
stanowigcych przedmiot Umowy.

3. Wykonawca zapewnia, ze posiada odpowiedni lokal (magazyn), przeznaczony do
przechowywania przyjetej dokumentacji GCS, spetniajagcy wszelkie wymogi techniczne,
okreslone w przepisach regulujgcych zasady przechowywania dokumentacji, w tym
dokumentacji kadrowo-ptacowej. Ow lokal, w ktérym bedg sktadowane dokumenty GCS,
znajduje w Gdansku Na Ul ......cevvecenerenenenenennns

4. Wykonawca przyjmuje od Zamawiajacego na stan opisane i zarchiwizowane dokumenty, co
oznacza, ze Zamawiajgcy sporzadza i przekazuje Wykonawcy w formie elektronicznej
(w formacie zgodnym z aplikacjg Microsoft Excel) kolejno ponumerowane spisy zdawczo-
odbiorcze, zgodne z zatgcznikiem nr 2 do Umowy. Kazda edycja spiséw i zmiany jakichkolwiek
danych w nich zawartych wymagajg uzgodnienia z Zamawiajgcym.

5. Dokumenty przekazywane sg Wykonawcy w pudtach archiwalnych, tzw. ,10" - sg to kartony,
w ktérych przechowywana jest dokumentacja niearchiwalna Zamawiajagcego (zazwyczaj sg to
kartonowe skoroszyty o wymiarach 31,5 cm x 23,5 cm, +/- 0,5 cm).

6. Przy przyjmowaniu dokumentacji Wykonawca wystawia Zamawiajgcemu protokot
przekazania z okresleniem ilosci przyjmowanych pudet archiwizacyjnych, tzw. ,10". W celu
dodatkowego zabezpieczenia przed zniszczeniem, Zamawiajacy kartony ,10" przekazuje
Wykonawcy w kartonach zbiorczych (mieszczacych 3-4 katony ,,10").
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Zamawiajgcy pakuje kartony ,10" w kartony zbiorcze lub moze tg czynnos¢ zleci¢ Wykonawcy
wskazujgc kolejnos¢ uktadania w kartonach zbiorczych przekazywanej dokumentagji
(okreslony przez Zamawiajacego porzadek uktadania kartonow , 10" w kartonach zbiorczych
nie moze by¢ zmieniany przez Wykonawce bez zgody Zamawiajgcego).

Wykonawca do kazdego segregatora/teczki/skoroszytu przypisuje kod w celu tatwiejszego
zarzadzania archiwum. Odrebne kody Wykonawca przypisuje kartonom archiwalnym,
tzw. 10" oraz kartonom zbiorczym, w ktorych przechowywane sg 10"

Kody nadane kartonom 10" oraz kartonom zbiorczym umieszczone sg w widocznym miejscu
w postaci naklejek (segregator/teczka/skoroszyt moze by¢ oklejony/opisany przypisanym jej
kodem).

Po przyjeciu dokumentacji do magazynu Wykonawca przekazuje zwrotnie Zamawiajgcemu
spis kodéw nadanych poszczegdlnym segregatorom/teczkom/ skoroszytom, kartonom ,,10”
oraz kartonom zbiorczym.

Wykonawca odbiera dokumentacje z miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego. Punkty
odbioru znajdujg sie w obszarze miasta Gdanska. Przyjmowanie przez Wykonawce
dokumentacji od Zamawiajgcego nie wigze sie dla tego ostatniego z ponoszeniem innych
kosztow niz te, ktére sg wskazane w Cenniku, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Umowy.
Wykonawca realizujgc zamowienie na wyszukiwanie dokumentacji dla Zamawiajacego
zapewnia jej dowdz do wskazanego w zamdwieniu miejsca oraz mozliwos¢ samodzielnego
odebrania dokumentu przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewnia dwa standardy dostarczania dokumentéw, zréznicowane pod
wzgledem minimalnego czasu ich dostarczenia, liczonego od momentu ztozenia zamdéwienia.
Ustuga standardowa - zapewnia dostarczenie zamawianej dokumentacji do godz. 9.00
nastepnego dnia roboczego, pod warunkiem Ze zamoéwienie zostanie ztozone przez
Zamawiajgcego w danym dniu roboczym do godz. 9:00. Ustuga ekspresowa - przy tych samych
godzinach ztozenia zamdwienia jak w ustudze standardowej - gwarantuje dostarczenie
dokumentacji w tym samym dniu roboczym, maksymalnie do godz. 14.00.

Zamawiajgcy korzystajgc z ustugi standardowej, czy tez ekspresowej ponosi jednorazowy koszt
dostawy, niezaleznie ile zamawia jednostek archiwizacyjnych (tzn. koszt dostawy nie jest
wielokrotnoscia jednostek archiwizacyjnych dostarczanych w ramach danego zamdéwienia).
Pliki zamowien dokumentow przesytane Wykonawcy za posrednictwem poczty elektronicznej,
szyfrowane sg w standardzie 7-Zip a ich odczytanie jest mozliwe po uzyskaniu do nich hasta
dostepu. Wykonawca wskazuje adres poczty elektronicznej, na ktory pliki bedg przesytane
oraz osobe i numer telefonu, na ktére bedg przekazywane przez pracownika Zamawiajgcego
hasta dostepu:

1) adres poczty elektronicznej Wykonawcy:

..........................................

2) pracownik Wykonawcy upowazniony do odbioru haset dostepu:

Zamawiajgcy dopuszcza, ze pliki zamowien dokumentéw, przesytane Wykonawcy za
posrednictwem poczty elektronicznej, bedg nieszyfrowane, a co za tym idzie nie bedzie
konieczne przekazywanie haset dostepu. Jest to dopuszczalne jedynie w sytuacji, gdy pliki
zamowien nie bedg zawieraty danych osobowych, a jedynie kody przypisane przez Wykonawce
do poszczegblnych dokumentéw/kartondw.

Strony zgodnie oswiadczajg, iz zmiana danych wskazanych w ust. 15 nie wymaga zawierania
aneksu do Umowy, a jedynie pisemnego - pod rygorem niewaznosci, zawiadomienia drugiej
Strony.


mailto:a.sokol@archiwum24.biz

18.

19.

20.

Sposéb porzagdkowania przez Wykonawce dokumentacji kadrowo-ptacowej Zamawiajgcego
zgodny bedzie z warunkami okreslonymi w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia
(postepowanie nr GCS$.D0.344.57.2023). Wykonawca do uporzadkowanej dokumentacji
przygotuje spisy zdawczo-odbiorcze w wersji papierowej w 3 egzemplarzach oraz w wersji
elektronicznej. Wzor spisu stanowi zatgcznik nr 2 do Umowy.

Brakowanie i niszczenie dokumentacji polega na wydzieleniu dokumentacji wskazanej przez
Zamawiajgcego, zgodnie z wytycznymi okreslonymi przez Zamawiajgcego, ktére zostang
przestane Wykonawcy w formie elektronicznej na adresy wskazane w 8§ 9. Zamawiajacy
sporzadzi spisy i ustali z Wykonawcg ilos¢ metrow biezacych dokumentéw przeznaczonych do
zniszczenia. Spisy beda przekazane do Archiwum Panstwowego w Gdansku. Po uzyskaniu
zgody Archiwum Panstwowego na brakowanie, Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie ww. spisdw wraz ze zgodg Archiwum
Panstwowego. Przed fizycznym zniszczeniem dokumentacji Wykonawca zobowigzany jest do
ponownego sprawdzenia zgodnosci przygotowanych do niszczenia pudet ,10” z ww. spisami.
Dla kazdej zniszczonej dokumentacji zostanie wystawiony Certyfikat zniszczenia. W przypadku
koniecznosci odbioru przez Wykonawce dokumentéw do zniszczenia znajdujgcych sie
w siedzibie Zamawiajgcego, Wykonawca zapewnia odpowiedni transport, zas worki
z odebrang dokumentacjg beda zaplombowane do momentu przekazania ich do niszczenia.
Brakowanie i niszczenie dokumentacji przez Wykonawce zasobow dokumentacji
Zamawiajgcego nie wigze sie dla tego ostatniego z ponoszeniem innych kosztéw, niz te ktore
sg wskazane w Cenniku stanowigcym zatgcznik nr 1 do Umowy.

Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie ze Specyfikacjg Warunkéw Zamédwienia opisujgca
przedmiot Umowy (postepowanie nr GCS$.D0.344.57.2023), nie wnosi do niego zadnych
zastrzezen oraz ze Umowe bedzie realizowat na warunkach okreslonych w tejze specyfikacji.

§2.

Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) osobistego wykonywania ustug objetych Umowa, bez udziatu podwykonawcéw,

2) nieudostepniania dokumentacji i informacji w nich zawartych osobom trzecim bez
uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego,

3) zabezpieczenia dokumentéw przed dostepem osdb nieuprawnionych, z zastrzezeniem
obowigzkéw udostepnienia dokumentéw organom panstwa w przypadkach
przewidzianych przez przepisy prawa,

4) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, w ktérych posiadanie wejdzie
w trakcie wykonywania Umowy. Dotyczy to w szczegdélnosci tresci dokumentaci
przekazanej przez Zamawiajgcego,

5) zobowigzania oséb, przy pomocy ktérych wykonywa¢ bedzie ustugi, do zachowania
w tajemnicy wszystkich informacji, z ktérymi choéby przypadkowo osoby te mogg sie
zapozna¢ w zwigzku z pracg przy dokumentacji,

6) zachowania zasady ograniczonego dostepu, czyli zatrudnienia przy bezposredniej
obstudze dokumentacji pracownikéw przeszkolonych, ktérzy podpisali zobowigzanie do
zachowania tajemnicy stuzbowej,

7) umozliwienia Zamawiajgcemu przeprowadzenia audytu procedur bezpieczenstwa
i pomieszczen, w ktérych przechowywane beda dokumenty w okresie przed przyjeciem
dokumentéw oraz w trakcie wykonywania Umowy,

8) stosowania sie do uwag i zalecen Zamawiajgcego, bedgcych efektem audytu okreslonego
w pkt 7,

9) ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalnosci do kwoty
500 0000,00 z,



10) udostepniania przechowywanej dokumentacji na podstawie pisemnego zaméwienia,
ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do Umowy,

11) zwrotu zamowionych przez Zamawiajgcego dokumentdéw, na podstawie formularza,
ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 4 do Umowy,

12) w procesie brakowania dokumentéw stosowa¢ Wniosek o wydanie zgody na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej, okreslony w zatgczniku nr 5 do Umowy,

13) w odniesieniu do dokumentdéw, ktorych okres przechowywania uptynat, sporzadzac spis
dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulature lub zniszczenie wedle wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 6 do Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania ustug z nalezytg starannoscia, wynikajgca
z profesjonalnego charakteru prowadzonej dziatalnosci, z uwzglednieniem przepiséw prawa
powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ustug archiwizacyjnych.
Wykonawca zobowigzany jest posiada¢ polise ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zgodnej z przedmiotem Umowy oraz utrzymac waznosc
ubezpieczenia przez caty okres obowigzywania Umowy. Kopia polisy potwierdzajgcej warunki
ubezpieczenia stanowi zatgcznik nr 7 do umowy.
W przypadku uptywu waznosci umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej, w trakcie
obowigzywania Umowy, Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu
niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 7 dni przed uptywem ostatniego dnia obowigzywania
poprzedniej polisy, dokumenty potwierdzajgce ciggtos¢ posiadania przedmiotowego
ubezpieczenia wraz z dowodem optacenia sktadki lub raty sktadki. W przypadku niespetnienia
przez Wykonawce obowigzku, o ktérym mowa powyzej, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.

Niezwtocznie po uptywie terminu na jaki umowa zostata zawarta lub rozwigzaniu umowy na

skutek jej wypowiedzenia przez jedng ze Stron na zasadach okreslonych 8 7, nie pdzniej niz

w terminie 30 dni, Wykonawca przekaze dokumentacje z miejsca sktadowania

Zamawiajgcemu lub innemu Wykonawcy, ktérego wskaze Zamawiajacy, na podstawie

korncowego protokotu zdawczo - odbiorczego i potwierdzenia zwrotu przez Zamawiajgcego.

Szczegdtowy harmonogram przekazywania dokumentacji zostanie ustalony z Zamawiajgcym.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody wyrzadzone Zamawiajgcemu przy

lub w zwigzku z wykonywaniem Umowy, jak rowniez z tytutu roszczen oséb trzecich

wynikajgcych z realizacji Umowy.

§3.

Wykonawca zobowigzany jest do przyjmowania dokumentéw do zniszczenia na kazde zgdanie
Zamawiajgcego.

Zamowienie powinno zostac ztozone przez Zamawiajgcego przynajmniej na trzy dni robocze
przed wskazang w Zaméwieniu datg przyjecia dokumentéw przez Wykonawce. Zamoéwienie
nalezy sktada¢ mailowo na adres Wykonawcy:

Strony oswiadczajg, iz zmiana adresu mailowego wskazanego w ust. 2 nie wymaga zawierania
aneksu do Umowy, a jedynie pisemnego - pod rygorem niewaznosci, zawiadomienia drugiej
Strony.

Transport dokumentéw do niszczenia i niszczenie dokumentéw przez Wykonawce odbywa sie
za wynagrodzeniem okreslonym w Cenniku, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Umowy.

Przyjecie dokumentacji przez Wykonawce nastgpi na podstawie spisu dokumentacji
niearchiwalnej przeznaczonej do niszczenia, sporzadzonego kazdorazowo w dwoch
egzemplarzach na piSmie, zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do Umowy.



Niszczenie dokumentacji odbedzie sie w siedzibie Wykonawcy, przy uzyciu niszczarki
przemystowej i obejmuje zbelowanie (3 klasa niszczenia) potwierdzone certyfikatem
bezpiecznego niszczenia. Po zakohczonym procesie niszczenia Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu potwierdzenie zniszczenia dokumentéw w formie certyfikatu.

§4.

Zamawiajgcy bedzie ptacit miesiecznie (za miesigc kalendarzowy) wynagrodzenie za
przechowywanie dokumentéw w wysokosci obliczonej jako iloczyn liczby metréw biezgcych
(mb) i stawki jednostkowej wyszczegolnionej w Cenniku. Pudta archiwizacyjne , 10", przeliczone
na mb, przyjete do przechowywania lub zniszczone w trakcie miesigca kalendarzowego, beda
dla potrzeb wyliczenia tego wynagrodzenia traktowane jak przyjete lub zniszczone pierwszego
dnia danego miesigca kalendarzowego.
Miesieczne wynagrodzenie za pozostate ustugi wskazane w Cenniku Zamawiajacy bedzie ptacit
w wysokosci obliczonej jako iloczyn liczby jednostek miary ustugi Swiadczonej w danym
miesigcu i stawki jednostkowej wyszczego6lnionej w Cenniku.
Podstawowym dokumentem rozliczeniowym pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg jest
faktura VAT.
Wynagrodzenie za wykonanie ustugi nastapi przelewem na rachunek WYKONAWCY
DIT ettt se e sesbe st s e be st st e e s se s e seess e e e s e s enaenes w ciggu 21 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym faktury, przy czym za dzien zaptaty Strony ustalajg dzien obcigzenia rachunku
Zamawiajgcego. Zmiana numeru konta bankowego wymaga dokonania przez Wykonawce
pisemnego powiadomienia Zamawiajgcego bez koniecznosci wprowadzania aneksu do
umowy.
WYKONAWCA os$wiadcza, iz rachunek bankowy wskazany w umowie jest rachunkiem
rozliczeniowym otwartym w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg oraz figuruje
w wykazie podmiotéw, o ktérych mowa w art. 96 b ust. 1 ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug (t.j. Dz.U.2023.1570, ze zm.).
WYKONAWCA bedzie wystawiat faktury uwzgledniajgc ponizsze dane:
1) Nabywca: Gmina Miasta Gdanska, ul. Nowe Ogrody 8/12, 80-803 Gdansk, NIP: 583 00
11 969,
2) Platnik: Gdanskie Centrum Swiadczen, ul. Kartuska 32/34, 80-104 Gdansk.
Dziatajgc na podstawie art. 106 n ustawy o podatku od towardéw i ustug z 11 marca 2004 r.
(tj. Dz.U.2023.1570, ze zm.) Zamawiajacy wyraza zgode na przesytanie faktur wraz
z zatacznikami, w tym faktur korygujacych oraz duplikatow faktur, w postaci elektronicznej
w pliku PDF (Portal Dokumentu Format) wystawionych przez Wykonawce.
ZAMAWIAJACY zezwala na przestanie faktur drogg elektroniczng w formacie PDF na skrzynke
podawczg Gdanskiego Centrum Swiadczen w Gdansku /GCSGdansk/SkrytkaESP, znajdujgca
sie na platformie ePUAP www.epuap.gov.pl. Faktury w formie elektronicznej sktadane
powinny by¢ poprzez formularz ,Pisma Ogélne”. Kazda wystana wiadomos¢, do ktorej
zatgczona bedzie faktura, musi by¢ podpisana elektronicznie. Podpis moze by¢ zrealizowany
za pomocg Profilu Zaufanego lub Podpisu Elektronicznego, weryfikowanego waznym
kwalifikowanym certyfikatem. Osobg podpisujacg ,Pismo Ogblne” w imieniu WYKONAWCY
JEST e (do wpisania imie i nazwisko osoby).
ZAMAWIAJACY wyraza zgode na otrzymywanie faktur za posrednictwem poczty elektroniczne;.
Faktury elektroniczne (plik pdf) bedg wysytane z adresu e-mail WYKONAWCY:
............................................ na adres e-mail ZAMAWIAJACEGO: gcs-kancelaria@gdansk.gda.pl.

10. Kazda faktura zapisana jest w odrebnym pliku PDF.
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Faktury przesytane w postaci elektronicznej w pliku PDF przez Wykonawce szyfrowane sg
w standardzie 7-Zip i ich odczytanie jest mozliwe dopiero po uzyskaniu do nich hasta dostepu.
Wykonawca wskazuje numer telefonu — .....cccoceeenincinnenenene. , Z ktérego bedg przekazywane
przez pracownika Wykonawcy hasta dostepu pracownikom Zamawiajgcego wskazanych w 8 9
Umowy.

Po wejsciu w zycie obowigzku korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) faktury nalezy
wystawia¢ w nastepujacy sposéb:

Nabywca - Podmiot2 wg struktury dla e-faktur w KSeF:
Gmina Miasta Gdanska

ul. Nowe Ogrody 8/12

80-803 Gdansk

NIP: 5830011969

Odbiorca - Podmiot3 wg struktury dla e-faktur w KSeF:
Gdanskie Centrum Swiadczen

ul. Kartuska 32/34

80-104 Gdansk

NIP: 5833207638

Strony oswiadczajg, izzmiana adreséw mailowych wskazanych w ust. 9 nie wymaga zawierania
aneksu do Umowy, a jedynie pisemnego - pod rygorem niewaznosci, zawiadomienia drugiej
Strony.

Miesieczne wynagrodzenie za przechowywanie dokumentéw bedzie ptatne z goéry, przed
wykonaniem ustugi, natomiast wynagrodzenie za pozostate ustugi wskazane w Umowie,
bedzie ptatne z dotu, tj. po wykonaniu ustugi. Wynagrodzenie powiekszone zostanie
o nalezny podatek VAT wedtug stawek obowigzujgcych w dniu wystawienia faktury.

Faktury VAT bedg dostarczane do 5 dnia kazdego miesigca kalendarzowego.

ZAMAWIAJACY dokona ptatnosci z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci.
Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do wystawiania faktury VAT bez podpisu ze strony
odbiorcy.

Zapisy ust. 7 nie wytgczajg prawa Wykonawcy do wystawiania i przesytania faktur w formie
papierowej w przypadku, gdy koniecznos¢ taka wynikaé bedzie z braku mozliwosci przestania
faktur w formie elektronicznej. W sytuacji przesytania przez Wykonawce faktur w formie
papierowej bedg one kierowane na adres: Gdafskie Centrum Swiadczen, ul. Kartuska 32/34,
80-104 Gdansk.

Za date zaptaty wynagrodzenia przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego Ptatnika.
O zmianie numeru rachunku bankowego Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego pisemnie.
Zamawiajgcy oswiadcza, iz zapoznat sie przed zawarciem Umowy z Cennikiem.

Poza wynagrodzeniem okreslonym w Cenniku, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Umowy,
Wykonawcy nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie za czynnosci okre$lone
w Umowie.

Wszelkie koszty zwigzane z przejeciem przez Wykonawce dokumentacji Zamawiajgcego od
dotychczasowego podmiotu Swiadczgcego ustugi na rzecz Zamawiajgcego, ponosi
Wykonawca.

Udostepnienie dokumentéw jest traktowane jako czasowe i nie zwalnia Zamawiajgcego
z obowigzku ptacenia wynagrodzenia za przechowanie wedtug zasad wynikajgcych z Umowy.
W razie opo6znien Zamawiajgcego w terminowym regulowaniu naleznosci wynikajgcych
z Umowy, Wykonawcy przystugujg odsetki ustawowe, okreslone przez ustawe Kodeks cywilny.



§5'

1.  WYKONAWCA na dzien zawarcia umowy jest zarejestrowanym czynnym podatnikiem VAT.

2. WYKONAWCA zobowigzuje sie, ze w przypadku wykreslenia go z rejestru podatnikow VAT
czynnych, niezwtocznie zawiadomi o tym fakcie ZAMAWIAJACEGO i z tytutu realizowanych
ustug bedzie wystawiat rachunki.

3. W przypadku naruszenia powyzszego zobowigzania WYKONAWCA zobowigzuje sie do zaptaty
na rzecz ZAMAWIAJACEGO kwoty stanowigcej réwnowarto$¢ podatku VAT, w stosunku do
ktérej ZAMAWIAJACY utracit prawo do odliczenia, powiekszonej o odsetki zaptacone do Urzedu
Skarbowego przez ZAMAWIAJACEGO.

4.  WYKONAWCA wyraza zgode na potracenie przez ZAMAWIAJACEGO ww. kwoty z naleznego mu
wynagrodzenia.

5. WYKONAWCA zobowigzuje sie w przypadku ponownego wpisania go do rejestru podatnikdw
VAT czynnych, niezwtocznie zawiadomi¢ o tym fakcie ZAMAWIAJACEGO, pod rygorem
odpowiedzialnosci za szkody (utracone korzysci) powstate w wyniku zaniedbania tego
obowigzku.

6. Oswiadczenie WYKONAWCY dotyczace jego statusu podatnika podatku VAT stanowi zatgcznik
nr 10 do umowy.

LUB

1. WYKONAWCA na moment zawarcia umowy nie jest zarejestrowanym czynnym podatnikiem
podatku VAT.

2. WYKONAWCA zobowigzuje sie w przypadku wpisania go do rejestru podatnikow VAT
czynnych, niezwtocznie zawiadomi¢ o tym fakcie ZAMAWIAJACEGO, pod rygorem
odpowiedzialnosci za szkody (utracone korzysci) powstate w wyniku zaniedbania tego
obowigzku.

3. WYKONAWCA zobowigzuje sie, ze w przypadku wykreslenia go z rejestru podatnikéw VAT
czynnych, niezwtocznie zawiadomi o tym fakcie ZAMAWIAJACEGO i z tytutu realizowanych
ustug bedzie wystawiat rachunki.

4. W przypadku naruszenia powyzszego zobowigzania WYKONAWCA zobowigzuje sie do zaptaty
na rzecz ZAMAWIAJACEGO kwoty stanowigcej réwnowartos¢ podatku VAT, w stosunku do
ktérej ZAMAWIAJACY utracit prawo do odliczenia, powiekszonej o odsetki zaptacone do Urzedu
Skarbowego przez ZAMAWIAJACEGO.

5. WYKONAWCA wyraza zgode na potracenie przez ZAMAWIAJACEGO ww. kwoty z naleznego mu
wynagrodzenia.

6. Oswiadczenie WYKONAWCY dotyczace jego statusu podatnika podatku VAT stanowi zatgcznik
nr 10 do umowy.

§6.
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 1 stycznia 2024 r. do dnia 31 grudnia 2026 r.
§7.
1. Obie Strony moga rozwigza¢ Umowe w trybie 3-miesiecznego wypowiedzenia ztozonego
drugiej Stronie pod rygorem niewaznosci na pismie. Wypowiedzenie jest skuteczne na dzien,

w ktdérym zostato doreczone drugiej Stronie.
2. Strony mogga rozwigza¢ Umowe w kazdym terminie za obopolng pisemng zgoda.

' zapisy w umowie zostang odpowiednio dostosowane do statusu podatnika VAT Wykonawcy, w oparciu o dostarczone
oswiadczenie.



10.

11.

W przypadku niedotrzymania przez Wykonawce z przyczyn lezgcych po jego stronie,
ktéregokolwiek z termindw wykonania ustugi, o ktérych mowa w Umowie, Zamawiajacy ma
prawo naliczy¢ kary umowne w wysokosci 25,00 zt za kazdy dzien zwtoki.

Zamawiajgcemu przystuguje w terminie 30 dni prawo odstgpienia od umowy z winy

Wykonawcy, w przypadku gdy zwtoka z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wykonaniu

ktérejkolwiek z ustug wskazanych w umowie, trwa dtuzej niz 14 dni od terminu wykonania

ustugi okreslonego w umowie.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo rozwigzania umowy bez wypowiedzenia z przyczyn

lezgcych po stronie Wykonawcy, w przypadku:

1)  Wykonawca nie rozpoczat Swiadczenia ustug bedgcych przedmiotem Umowy przez okres
co najmniej 20 dni od ztozenia zlecenia lub zamowienia,

2) nieprzedtozenia nowej, optaconej polisy ubezpieczeniowej najpdzniej nastepnego dnia po
zakonczeniu obowigzywania poprzedniej (dotyczy sytuacji, gdzie uptywa waznos¢ umowy
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej, w trakcie obowigzywania Umowy).

Zamawiajgcy naliczajac kare umowng wystawi pisemny dokument obcigzajacy Wykonawce,

zwany notg obcigzeniowg ze wskazaniem tytutu obcigzenia (powotanie odpowiedniego zapisu

umowy) wraz z dokumentacjg potwierdzajacg zaistniate okolicznosci i terminem zaptaty -

14 dni od daty otrzymania noty - jesli Wykonawca nie dotrzyma terminu zaptaty, Zamawiajacy

zastrzega sobie prawo potrgcenia naleznych i wymagalnych kar umownych z naleznosci

Wykonawcy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogélnych odszkodowania

przewyzszajgcego kary umowne.

Wykonawca moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez zachowania okresu

wypowiedzenia, w przypadku opdznienia w pfatnosci jakiegokolwiek wynagrodzenia

naleznego Wykonawcy na podstawie Umowy o wiecej niz 20 dni.

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy

w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub dalsze

wykonywanie umowy moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi bezpieczenstwa parnstwa lub

bezpieczehstwu publicznemu Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od
powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

W przypadku istotnych zmian organizacyjnych po stronie Zamawiajgcego niezaleznych od

Niego, Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe w czesci lub w catosci z miesiecznym okresem

wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

W przypadku odstgpienia od umowy lub rozwigzania jej bez wypowiedzenia Wykonawca moze

zgda¢ wynagrodzenia jedynie za czes¢ umowy wykonang do dnia ustania obowigzywania

umowy.

§8.

Wykonawca zobowigzuje sie do nieujawniania informacji poufnych.

llekro¢ jest mowa w Umowie o informacjach poufnych - zwanych dalej ,Informacje Poufne” -

rozumie sie przez to wszelkie informacje, dane, materiaty, w szczegélnosci dokumenty

przekazywane Wykonawcy w zwigzku z wykonaniem Umowy, a dotyczace Zamawiajgcego,

z wyjatkiem informacji, o ktérych mowa w ust. 3.

Informacji Poufnych nie stanowig informacje:

1) informacje dostepne publicznie;

2) informacje, ktore stang sie publiczne, dostepne w inny sposob niz poprzez naruszenie
postanowien Umowy;

3) informacje, ktére zostang ujawnione przez Wykonawce po uzyskaniu uprzedniej pisemne;j
zgody Zamawiajacego;



Obowigzek zachowania poufnosci wigze Wykonawce od chwili otrzymania przez Wykonawce
Informacji Poufnych, w tym réwniez na etapie ewentualnych negocjacji przed zawarciem
Umowy.

Obowigzek zachowania poufnosci odnosi sie do wszelkich Informacji Poufnych niezaleznie od
zrédta ich otrzymania.

Nie stanowi naruszenia obowigzku zachowania poufnosci Informacji Poufnych ujawnienie
informacji przez Wykonawce sgdom lub organom wiadzy publicznej w wykonaniu obowigzku
wynikajgcego z powszechnie obowigzujgcych na terytorium RP przepisOw prawa, orzeczen
sgdéw, decyzji lub postanowien organéw witadzy publicznej. W tym przypadku Wykonawca
niezwtocznie poinformuje o zgtoszonym zgdaniu Zamawiajgcego i uzyska jego zgode przed
udzieleniem Informacji Poufnych, wskazujgc podmiot zgdajgcy informacji, podstawe prawng
oraz zakres informacji.

Obowigzek zachowania poufnosci okreslony w Umowie wigze Wykonawce w okresie
obowigzywania Umowy oraz przez okres 2 lat po wygasnieciu lub rozwigzaniu Umowy
z jakiejkolwiek przyczyny, w tym na skutek wypowiedzenia lub odstgpienia.

Integralng czesScig Umowy jest Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
stanowigca zatgcznik nr 8 do Umowy.

§o.
Strony wskazujg swoich przedstawicieli uprawnionych do kontaktéw i sktadania zlecen oraz

Zamoéwien w ramach wykonywania Umowy:
1) wimieniu Wykonawcy:

C r——— Jtel ,
email: .o, ;

C r——— ctel s ,
email: v, ;
2) wimieniu Zamawiajgcego:

C r—— ctel s ,
email: .o, ;

C r—— ctel s ,
email: v, ;

Strony oswiadczajg, iz zmiana przedstawicieli nie wymaga zawierania aneksu do Umowy,
a jedynie pisemnego - pod rygorem niewaznosci - zawiadomienia drugiej Strony.

§10.

W sprawach nieuregulowanych w Umowie zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego
i innych powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa.

Strony wskazujg adresy do doreczen wszelkich oswiadczen zwigzanych z Umowa:

1) WYKONAWECA:! ittt

2) Zamawiajacy: Gdanskie Centrum Swiadczen, 80-104 Gdansk ul. Kartuska 32/34.

Strony oswiadczajg, iz zmiana adreséw do doreczen nie wymaga zawierania aneksu do
Umowy, a jedynie pisemnego - pod rygorem niewaznosci - zawiadomienia drugiej Strony.
Kazda ze Stron zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia o zmianie adresu. Brak
powiadomienia o zmianie adresu skutkowa¢ bedzie skutecznoscig wszelkich doreczen na
adres wskazany w Umowie lub ostatnio wskazany przez Strone, na rzecz ktérej doreczenie ma
nastgpic.

Wszelkie spory powstate w zwigzku z wykonaniem, nienalezytym wykonaniem
i niewykonaniem Umowy, a takze powstatych w zwigzku z jej rozwigzaniem lub odstgpieniem
od Umowy, rozstrzygac bedzie Sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.



6.

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

§11.

Integralnymi czeSciami umowy s3:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

Cennik ustug - zatacznik Nr 1;

Wzér spisu zdawczo-odbiorczego akt - zatgcznik Nr 2;

Wzér zaméwienia na dostawe dokumentéw - zatgcznik Nr 3;

Wzér formularza zwroty zaméwionych dokumentéw - zatgcznik Nr 4;

Wzér wniosku o wydanie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej - zatgcznik Nr 5;
Wz6r spisu dokumentacji niearchiwalnej - zatgcznik Nr 6;

Polisa ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej WYKONAWCY wraz z wszystkimi klauzulami
stanowigcymi zatgczniki umowy ubezpieczenia - zatgcznik nr 7;

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych - zatgcznik Nr 8;

Oferta Wykonawcy - zatgcznik Nr 9;

10) Oswiadczenie Wykonawcy, dotyczgce statusu podatnika podatku VAT - zatgcznik Nr 10.

Zamawiajacy Wykonawca



Zatagcznik nr 1

do umowy nr .........eeeuerenneen.
CENNIK UStUG
Cena Cena
Przechowywanie i obstuga dokumentéw Jednostka miary jednostkowa jednostkowa
netto (1) brutto
I-VII 2024 r.
mb
VII-XI1 2024 r.
w mb
I-VII 2025 r.
Koszt przecho ania mb
7t prz wani
P W VIIIXII 2025 .
mb
I-VII 2026 r.
mb
VII-X11 2026 .
Mb
2024r.
karton archiwalny, tzw. "10"
Koszt odbioru i transportu zasobéw (nie dot. to 2025r.
zasobdw opisanych w & 2 ust. 2 pkt 2.5 SW2) karton archiwalny, tzw. "10"
2026 r.
karton archiwalny, tzw. "10"
2024r.
Rejestracja zasobdw, wraz karton archiwalny, tzw. "10"
z nadaniem im kodéw wedtug systemu Wykonawcy 2025r.
(nie dot. to zasobdw opisanych w § 2 karton archiwalny, tzw. "10"
ust. 2 pkt 2.5 SWz) 2026r.
karton archiwalny, tzw. "10"
Wyszukiwanie ze sktadu pojedynczych 3
dokumentow/akt Ja.
Wyszukiwanie ze sktadu z dostawg - ustuga 3
ekspresowa Ja.
Koszt dostawy w ramach ustugi ekspresowe;j zt
Wyszukiwanie ze sktadu z dostawg - ustuga 3
standardowa Ja.
Koszt dostawy w ramach ustugi standardowe;j zt
Wyszukiwanie ze sktadu akt przeznaczonych do mb
brakowania
Brakowanie akt mb
Niszczenie dokumentéw mb
Niszczenie dokumentacji BC z odbiorem akt ze K
wskazanego miejsca &
Porzadkowanie dokumentacji kadrowo-ptacowej (B50) mb
Pakowanie zasobu do katonéw zbiorczych karton archiwalny, tzw. "10"

Zamawiajacy

Wykonawca




Zatagcznik nr 2
do umowy nr ........cceeiueerenne

(nazwa jednostki i komorki organizacyjnej)

SPIS ZDAWCZO - ODBIORCZY AKT NR .........cceeeeeee.

Data zniszczenia lub
przekazania do
Archiwum
Panstwowego

Daty Liczba Miejsce

Tytut teczki skrajne Kat. akt teczek przec.howy-
od-do wania akt

Znak

Lp. teczki

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Zamawiajacy Wykonawca



Data: cocveeeeeeiinnnns

do umowy nr

ZAMOWIENIE NA DOSTAWE DOKUMENTOW

Godzina: ....

Zatacznik nr 3

Gdanskie Centrum Swiadczen w Gdarnsku zamawia do udostepnienia/odbioru po udostepnieniu

dokumenty:

Dostawa do klienta

Pudto/Teczka Opis Dostawa do | Podpis
0 numerze miejsca
Akta klienta: ................ - .... TECZKA/I
Karta nr

GCS spis ..... POZ. weweee. /...
............................ (0] SRR
RAZEM:. ...... TECZKA/I

ODBIOR WYSZUKANYCH POJEDYNCZYCH TECZEK/PUDEL

FOrma udostepnienia; ....ooceceveeienienieenenieneerereseeie e sae e

Imie i nazwisko osoby upowaznionej do odbioru przywiezionych dokumentéw:

imie i nazwisko osoby upowaznionej
przez Zamawiajgcego do odbioru akt

Zamawiajacy Wykonawca




Zatagcznik nr 4
do umowy nr ........cceeiueerenne

ZWROT ZAMOWIONYCH DOKUMENTOW

Do firmy ......ccovveriiceinineeinnneen. (o 11 TT- RO r. zwrécono nastepujace akta:
To e, akta klienta = .eeeeeeeeereennnnnee (karta .......... Y - | teczka,
GCS SPIS v, POZ. wovevverrenen, e N e sssenes
20 e, akta klienta = .ceeeeeeeeeeeeenenes (karta........... [eeuene.. ) I teczka,
GCS SPIS v POZ. cooverrerrnen, e ae NES e
T akta klienta = ..eeeeeeeeeeeeenenes (karta........... [eeeenne.. ) I teczka,
GCS SPIS oveereerrrene. POZ. woveeverrenen. e NS et nee
4, akta klienta = ..eeveeeeeeneeenenns (karta........... Y ST ) T teczka,
GCS SPIS ovevveerrrene. POZ. woveeverrenen. e NS e sese e
RAZEM: ............... teczki/ai .............. kartonow
(Data, pieczatka i podpis zdajacego) (Data, pieczatka i podpis odbierajgcego)
Zamawiajacy Wykonawca



Zatagcznik nr 5

do umowy nr ........cceeiueerenne
petna nazwa organu lub jednostki organizacyjnej wnioskujacej
o wyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej)
ZNaK SPrawWy: ..ccccvveveeseeneeieieneeeeeenes Data pisma: ....cccceveverenienieenenens

Archiwum Panstwowe
w Gdansku

Dotyczy: Wniosek o wydanie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej.

Na podstawie § 9 ust. 1 Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej
(tj. Dz.U.2019.246) zwracam sie z wnioskiem o wydanie zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej ujetej w zatgczonym spisie.

Brakowana dokumentacja niearchiwalna zostata wytworzona przez ............... (nazwa organu lub
jednostki organizacyjnej, ktérej dokumentacja niearchiwalna jest brakowana). Dokumentacja byita
kwalifikowana na podstawie: ............... (podstawa kwalifikowania dokumentacji niearchiwalnej tj. data
i petna nawa aktu wprowadzajgcego jednolity rzeczowy wykaz akt lub kwalifikator dokumentagji -
informacja zaréwno o przepisach obowiqzujgcych w danym podmiocie w momencie powstania
dokumentadji jak i o przepisach, na podstawie ktérych dokonano weryfikacji kwalifikacji archiwalnej
akt). Brakowaniu podlega dokumentacja: ............. (informacja o rodzaju dokumentacji
niearchiwalnej - np. dokumentacja aktowa, techniczna, geodezyjno-kartograficzna, audiowizualna, itp.)
z lat e, (okreslony datami rocznymi okres, z ktérego pochodzi dokumentacja niearchiwalna)
W iloSCi e, (informacja o rozmiarze dokumentacji niearchiwalnej, wyrazona we witasciwy dla
danego rodzaju dokumentacji sposéb - np. dla dokumentacji aktowej w m.b., zas mapy, fotografie
wf.a.).

Oswiadczam takze, ze uptynat okres przechowywania brakowanej dokumentacji niearchiwalnej
oraz ze utracita ona znaczenie, w tym warto$¢ dowodowg, dla ............... (wymieni¢ nazwe organu lub
jednostki organizacyjnej, ktére jqg wytworzyty lub zgromadzity, a w przypadku ich braku - dla organu
lub jednostki organizacyjnej, ktore przejety ich zadania lub kompetencje).

(podpis kierownika jednostki organizacyjnej)

Zataczniki:
Spis dokumentacji niearchiwalnej - 1 egz.

Zamawiajacy Wykonawca



(nazwa jednostki organizacyjnej, ktérej
dokumentacja niearchiwalna jest brakowana)

SPIS DOKUMENTAC]I NIEARCHIWALNE])

do umowy nr

Zatacznik nr 6

Znak akt/znak Sygn. . . Daty Liczba .
Lp. sprawy archiwalna Tytutjednostki skrajne jednostek Uwagl
Data i miejsce sporzgdzenia spisu:
Imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe oraz podpis osoby, ktéra sporzadzita spis:
Zamawiajacy Wykonawca




Zatacznik nr 7
do umowy nr ........cceeiueerenne

POLISA UBEZPIECZENIOWA WYKONAWCY



Zatacznik nr 8
do umowy nr ........cceeiueerenne

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH NR .....eriieinnnneticcnnneneeeccsssnneeecees

zawarta w Gdansku w dniu ........c...c...... 2023 r. r. pomiedzy:

Gming Miasta Gdansk z siedzibg w Gdansku przy ul. Nowe Ogrody 8/12, 80-803 Gdansk, NIP:
583-00-11-969,

reprezentowang przez:

Edyte Zaleszczak-Dyks - Dyrektora Gdanskiego Centrum Swiadczen
zwang dalej ,Administratorem Danych”

oraz

2 T=To AT o Y- 1T TP
ZATEJESIIOWANYIM W ..etiteiieteeitietesesestesesestesesessesesesesesesensssesesensesesesensesanessssesenssssesensesesesensanesssesensssssessssesenes
PO NUMEIEM..cviviirierierieniesienieniensesiesiesseesseeenees NIP oottt REGON....ooctviirierienirieieens
reprezentowanym przez:

zwang dalej ,Podmiotem Przetwarzajacym”

ZWAZYWSZY, ZE:

Administrator Danych wyraza zgode na powierzenie przetwarzania danych osobowych
Podmiotowi Przetwarzajgcemu na Europejskim Obszarze Gospodarczym (EOG) na zasadach
okreslonych w Umowie.

Podmiot Przetwarzajagcy potwierdza, iz dane osobowe bedg wykorzystywane wytgcznie
w ramach Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) na zasadach okreslonych w Umowie oraz
zgodnie z Umowg Gtéwng oraz ze nie korzysta z podwykonawcéw, ktorzy przekazujg dane
osobowe poza EOG.

Umowa stanowi cze$¢ Umowy Gtéwnej zawartej pomiedzy Stronami.

UZGODNIONE WARUNKI:

§1
Definicje

Nastepujgce definicje oraz zasady interpretacji majg zastosowanie do Umowy:

Umowa Gtowna: z dnia: ....eceeeevvevverieneens 2023r.

Ustugi Kontraktowe: ustugi Swiadczone przez ........ooeceveeene. zgodnie z Umowg Gtéwna.

Naruszenie bezpieczenstwa danych osobowych: naruszenie bezpieczehstwa skutkujgce
przypadkowym lub bezprawnym zniszczeniem, utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem lub
dostepem do udostepnionych danych osobowych.

Regulacje dot. Ochrony Danych: Ogoélne Rozporzgdzenie o Ochronie Danych (UE 2016/679),
(,RODO") oraz wszelkie przepisy i regulacje w przedmiocie przetwarzania danych osobowych oraz
prywatnosci, w tym takze majgce zastosowanie wytyczne oraz kodeksy postepowania wydane
przez Komisarza ds. Informacji lub wszelkie dokumenty o znaczeniu réwnorzednym w danej
jurysdykcji. Odniesienia do ustawodawstwa obejmujg rowniez jakiekolwiek jego okresowe zmiany.
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Dane Osobowe: dane osobowe wskazane w Zatgczniku 2, ktére beda przekazywane miedzy
Stronami zgodnie z 8 5 Umowy.

Whniosek o udostepnienie informacji: znaczenie takie same jak ,Prawo dostepu do danych
osobowych”, o ktérym mowa w artykule 15 RODO.

Podwykonawca: Osoba trzecia, ktérej Podmiot Przetwarzajacy zlecit wykonywanie ustug na
zasadzie podpowierzenia przetwarzania danych osobowych.

Czas trwania: na czas obowigzywania Umowy Gtéwnej, tj. od 01.01.2024 r. do 31 grudnia
2026,

§2
Zgodnos¢ z Regulacjami dot. Ochrony Danych

Strony niniejszym potwierdzaja, ze przetwarzajg dane osobowe zgodnie z postanowieniami
Umowy. Kazda ze Stron zobowigzana jest zapewnic¢ zgodnos$¢ przetwarzania z Regulacjami dot.
Ochrony Danych przez caty czas trwania Umowy oraz chroni¢ prawa 0sob, ktérych dane dotycza.

§3
Korzystanie, ujawnianie oraz przekazywanie danych

3.1. Podmiot Przetwarzajacy potwierdza, iz bedzie przetwarzat dane osobowe, zgodnie
z 8 5, wylgcznie w celach wskazanych w § 4 Umowy oraz ze nie bedzie przetwarzat danych
osobowych w zadnym innym celu bez uzyskania pisemnej zgody Administratora Danych.

3.2. Podmiot Przetwarzajgcy nie bedzie ujawniat oraz przekazywat danych osobowych,
przetwarzanych zgodnie z Umowg, jakiemukolwiek podmiotowi trzeciemu bez pisemnej zgody
Administratora Danych, zgodnie z postanowieniami § 6.

3.3. Podmiot Przetwarzajgcy nie moze publikowa¢, kopiowa¢, przekazywac¢ osobom trzecim ani
powielac jakichkolwiek informacji bez pisemnej zgody Administratora Danych.

3.4. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do odebrania od 0os6b upowaznionych przez niego
do realizacji Umowy, stosownych oswiadczeh o zachowaniu poufnosci.

§4
Cel przetwarzania

4.1. Strony potwierdzaja, iz inicjatywa powierzenia przetwarzania danych osobowych jest
niezbedna, aby Podmiot Przetwarzajgcy mogt swiadczy¢ Ustugi Kontraktowe. Zatgcznik nr 1 do
Umowy przedstawia szczegotowy wykaz Ustug Kontraktowych oraz sposéb, w jaki dane osobowe
bedg przetwarzane w celu ich Swiadczenia.
4.2. Podmiot Przetwarzajacy potwierdza, iz dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie zgodnie
z wytycznymi Administratora Danych oraz wytgcznie majac na celu Swiadczenie Ustug
Kontraktowych, ktére zostaty wskazane w Zatgczniku 1. Strony nie beda przetwarza¢ danych
osobowych w sposéb sprzeczny z celem opisanym w niniejszym paragrafie.
4.3. Kazda ze Stron zobowigzana jest wskazac¢ osobe do kontaktu. Podmiot Przetwarzajgcy jest
zobowigzany do wspétpracy z Administratorem Danych w zakresie jakichkolwiek kwestii
zwigzanych z przetwarzaniem danych w drodze Umowy. Osoby do kontaktu dla kazdej ze Stron sg
nastepujace:
1) ze strony Administratora Danych - Robert Kowalski - 10D, gcs-iod@gdansk.gda.pl;
tel. 507 111 965 lub +48 58 326 50 89,
2) ze strony Podmiotu Przetwarzajacego - e, ,
tel v
4.4. Naruszenie ochrony danych osobowych Wykonawca zgtasza IOD Administratora Danych drogg
telefoniczng oraz jednoczesnie drogg elektroniczna.
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4.4. Podmiot Przetwarzajacy w przypadku stwierdzenia, ze doszto do naruszenia ochrony danych
osobowych niezwitocznie, nie pdZniej niz w ciggu 24 godzin, zgtasza ten fakt Administratorowi
Danych, stosownie do zapiséw art. 33 RODO.

4.5. Informacja przekazana Administratorowi Danych powinna zawiera¢ co najmniej:

1) opis charakteru naruszenia oraz - o ile to mozliwe - wskazanie kategorii i przyblizonej liczby oséb,
ktérych dane zostaty naruszone i ilosci/rodzaju danych, ktérych naruszenie dotyczy,

2) opis mozliwych konsekwencji naruszenia,

3) opis zastosowanych lub proponowanych do zastosowania przez Podmiot Przetwarzajacy
$rodkéw w celu zaradzenia naruszeniu, w tym opis dziatan podjetych w celu minimalizacji jego
negatywnych skutkéw.

4.6. Naruszenie ochrony danych osobowych Podmiot Przetwarzajgcy zgtasza Inspektorowi
Ochrony Danych Osobowych Administratora Danych wskazanemu w ust. 4.3 pkt 1.

4.7. Naruszenie ochrony danych osobowych Podmiot Przetwarzajgcy zgtasza Inspektorowi
Ochrony Danych Osobowych Administratora Danych droga telefoniczng oraz jednoczesnie droga
elektroniczna.

4.8. Administrator Danych ma prawo do kontroli sposobu przetwarzania danych oraz wykonywania
warunkéw zawartej Umowy przez Podmiot Przetwarzajgcy. Warunkiem przeprowadzenia kontroli
jest zawiadomienie Podmiotu Przetwarzajgcego w terminie nie krétszym niz 7 dni przed
planowanym terminem jej przeprowadzenia.

4.9. Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie dostosowac do zalecen pokontrolnych majgcych na
celu usuniecie uchybien i poprawe bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.

4.10. Podmiot Przetwarzajgcy po zakonczeniu realizacji umowy zawartej na Swiadczenie ustug
w zakresie przechowywania, wyszukiwania, udostepniania, porzadkowania, brakowania
i niszczenia dokumentacji niearchiwalnej, elektronicznych nosnikow danych lub innego
powierzonego mienia Gdarnskiego Centrum Swiadczen, zobowigzany jest do usuniecia wszystkich
dokumentéw (wraz z kopiami) z danymi osobowymi wskazanymi w 8 5. Podmiot Przetwarzajacy
ztozy w tym zakresie pisemne o$wiadczenie.

4.11. Strony oswiadczajg, ze niniejsze ustalenia Stron dotyczace powierzenia przetwarzania danych
osobowych, zawarte zostaty na czas trwania umowy zawartej miedzy nimi na Swiadczenie ustug
w zakresie przechowywania, wyszukiwania, udostepniania, porzadkowania, brakowania
i niszczenia dokumentacji niearchiwalnej, elektronicznych nosnikdéw danych lub innego
powierzonego mienia Gdanskiego Centrum Swiadczen.

§5
Dane osobowe

5.1. Dane osobowe przetwarzane zgodnie z Umowg obejmuja:
1) Dane kandydatéw do pracy.
2) Dane klientow.
3) Dane klientéw i nie klientow.
4) Dane kontrahentéw i oferentéw.
5) Dane najemcow.
6) Dane potencjalnych klientéw.
7) Dane pracownikow i bytych pracownikow.
8) Dane praktykantéw, stazystow.
9) Dane projektantow.
10) Dane uzytkownikéw samochoddw stuzbowych.
11) Dane witascicieli dziatek.

Szczegbtowy informacje dotyczace rodzaju danych osobowych przetwarzanych zgodnie
z Umowg oraz kategorii 0séb, ktérych dane dotyczg, okresu oraz charakteru przetwarzania, zostat
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wskazany w Zatgczniku nr 2 do Umowy.
5.2. Strony postanawiajg, iz dane osobowe przetwarzane na podstawie Umowy winny by¢
adekwatne oraz zwigzane z uzgodnionymi celami wskazanymi w § 4.

§6
Podwykonawstwo w zakresie przetwarzania danych

6.1. Podmiot Przetwarzajgcy, w celu wykonywania w imieniu Administratora Danych nastepujacych
czynnosci: archiwizacja, przechowanie, niszczenie, wypozyczanie, moze korzysta¢ z ustug
Podwykonawcow, z zastrzezeniem ograniczen wynikajgcych z Umowy, Umowy Gtéwnej i przepiséw
obowigzujgcego prawa.

6.2. Podmiot Przetwarzajgcy moze kontynuowac korzystanie z Podwykonawcow juz
zaangazowanych na dzieh zawarcia Umowy, pod warunkiem, ze Podmiot Przetwarzajacy
w kazdym przypadku tak szybko jak to praktycznie mozliwe wykona zobowigzania na niego natozone
w ust. 6.4 Umowy oraz przedstawi Administratorowi Danych liste Podwykonawcow, ktérym
zamierza przekaza¢ dane osobowe.

6.3. Podmiot Przetwarzajagcy moze nawigza¢ wspotprace z nowymi Podwykonawcami, pod
warunkiem, przedstawi uprzednio Administratorowi Danych pisemne zawiadomienie
0 zamiarze wyboru nowych Podwykonawcéw, w tym kompletne dane w zakresie przetwarzania,
ktére bedg przedstawione Podwykonawcy. Podmiot Przetwarzajgcy nie dokona wyboru
Podwykonawcy bez uzyskania uprzedniej, pisemnej zgody Administratora Danych. Administrator
moze odmoéwi¢ zgody wytgcznie w przypadku niezapewnienia po stronie Podwykonawcy
nalezytego standardu ochrony danych osobowych. Strony zgodnie ustalaja, iz wykazanie sie przez
Podwykonawce pozytywnym efektem certyfikacji, posiadaniem znaku jakosci lub oznaczenia
w dziedzinie ochrony danych, o jakim mowa w art. 42 Rozporzadzenia, uznawane bedzie przez
Strony za zapewnienie nalezytego standardu ochrony danych osobowych.

6.4. W odniesieniu do kazdego z Podwykonawcdéw, Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzany jest:
6.4.1. przed pierwszym przetworzeniem danych osobowych przez Podwykonawce (lub zgodnie
z ustepem 6.2. - w przypadku zastosowania), przedstawi¢ Administratorowi dowdd przejscia
Certyfikacji, posiadania znaku jakosci lub oznaczenia w dziedzinie ochrony danych albo
przeprowadzi¢ odpowiednie badanie due diligence celem zapewnienia, ze Podwykonawca jest
w stanie zapewni¢ poziom ochrony dla danych osobowych wymagany na podstawie postanowien
Umowy oraz Umowy Gtéwnej. W przypadku badania due diligence, przedstawienie podwykonawcy
do akceptacji Administratora Danych oznacza, ze badanie to dato wynik pozytywny.

6.4.2. zapewni¢, ze porozumienie zawarte z jednej strony przez Podmiot Przetwarzajacy, a z drugiej
strony przez Podwykonawce, zostato zawarte na podstawie pisemnej umowy zawierajgcej
warunki, ktére oferujg przynajmniej taki sam poziom ochrony Danych Osobowych jak ten
okreslony w Umowie oraz spetniajg wymogi wynikajgce z RODO, w szczegélnosci artykutu 28.

6.5. Podmiot Przetwarzajgcy zapewnia, ze kazdy Podwykonawca spetni wymogi okreslone
w Umowie z uwagi na ich zastosowanie do przetwarzania danych osobowych przez takiego
Podwykonawce, jak gdyby byt on strong Umowy dziatajgc w osobie Podmiotu Przetwarzajgcego.
6.6. W przypadku, gdy Podwykonawca nie wykona swoich obowigzkéw dotyczacych ochrony
danych, Podmiot Przetwarzajgcy ponosi¢ bedzie petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora
Danych za wykonanie obowigzkéw przez Podwykonawce.

6.7. Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie uzyska¢ od oséb, ktore zostaty upowaznione do
przetwarzania Danych Osobowych, udokumentowane zobowigzania do zachowania tajemnicy,
ewentualnie upewnia sie, ze te osoby podlegajg ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy.
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§7
Prawa podmiotéw, ktérych dane dotycza

7.1 Na podstawie Regulacji dot. Ochrony Danych, podmioty, ktérych dane dotyczg posiadajg
uprawnienia w zwigzku z ich danymi osobowymi, tj.:

1) prawo do bycia informowanym,

2) prawo dostepu do danych,

3) prawo do poprawiania danych,

4) prawo do usuwania danych,

5) prawo do ograniczenia przetwarzania danych,

6) prawo do przenoszenia danych,

7) prawo do wniesienia sprzeciwu,

8) prawa zwigzane z zautomatyzowanym procesem decyzyjnym oraz profilowaniem.
7.2. W celu utatwienia korzystania z powyzszych praw, Podmiot Przetwarzajacy potwierdza, iz dane
osobowe przetwarzane zgodnie z Umowg bedg przechowywane lub nagrywane w sposéb
ustrukturyzowany, powszechnie uzywany oraz zapewniajgcy odczyt maszynowy, chyba ze
zastosowanie znajdzie uprawnienie do przeniesienia danych.
7.3. Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie niezwtocznie powiadomi¢ Administratora Danych,
jednak nie p6zniej niz w terminie 24 godzin od otrzymania przez Podmiotu Przetwarzajgcego
wezwania od podmiotu zamierzajgcego skorzysta¢ z ktoéregokolwiek ze swoich uprawnien na
podstawie Regulacji dot. Ochrony Danych, w tym praw wskazanych w ustepie 7.1. powyze,j.
Podmiot Przetwarzajacy zobowiazuje sie niezwtocznie powiadomi¢ Administratora Danych, jednak
nie pézniej niz w terminie 24 godzin, o otrzymaniu zgtoszenia jakiegokolwiek roszczenia ze strony
podmiotu, ktérego dane dotyczg w zakresie przetwarzania danych osobowych zgodnie z Umowa.
Podmiot Przetwarzajacy bedzie Scisle wspotpracowat i wspierat Administratora Danych w zwigzku
ze zgtoszonym roszczeniem lub zgdaniem ze strony podmiotu, ktérego dane dotyczg w zakresie
przetwarzania danych osobowych zgodnie z Umowa.
7.4. Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie dziata¢ wylgcznie na podstawie
udokumentowanych wytycznych Administratora Danych w zwigzku z jakimikolwiek podjetymi
dziataniami majgcymi na celu ustosunkowanie sie do zgtoszonych roszczen, a takze podejmowac
dziatania w zwigzku z zgdaniami wystosowanymi przez podmioty na podstawie § 7.
7.5. Osoba do Kontaktu ze strony Podmiotu Przetwarzajgcego jest zobowigzana do
prowadzenia rejestru wezwan lub roszczen skierowanych przez podmioty zamierzajace
skorzystac z przystugujacych ich uprawnien na podstawie Regulacji dot. Prywatnosci i Ochrony
Danych, w tym zgdan w zakresie przetwarzania danych osobowych zgodnie z Umowa. Rejestr,
o ktérym mowa w niniejszym ustepie, winien zawiera¢ kopie wezwan o udzielenie informacji lub
roszczen, szczegbdty udostepnionych oraz rozpowszechnianych danych, a takze - w przypadku
zastosowania - notatki ze spotkania, informacje o podjetych przez Podmiot Przetwarzajacy
dziataniach w odpowiedzi na zgtaszane roszczenia, korespondencje oraz informacje
o rozmowach telefonicznych dotyczacych zgtaszanych roszczen lub zgdan.

§8
Ewidencja oraz prawo nadzoru

8.1. Poza obowigzkiem prowadzenia rejestru zgodnie z ust. 7.5., Podmiot Przetwarzajacy
zobowigzuje sie prowadzi¢ rejestr czynnosci przetwarzania na podstawie Umowy. Administrator
Danych zastrzega sobie prawo do weryfikacji - w kazdym czasie - rejestrow prowadzonych przez
Podmiot Przetwarzajgcy zgodnie z niniejszym paragrafem, a takze ustepem 7.5.
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8.2. Z zastrzezeniem ustepu 8.3, na wezwanie Administratora Danych, Podmiot Przetwarzajacy
zobowigzany jest udostepni¢ mu wszelkie informacje niezbedne do wykazania zgodnosci
z postanowieniami Umowy, a takze zobowigzany jest wyrazi¢ zgode na przeprowadzenie audytu oraz
przytaczy¢ sie do podejmowanych dziatan, w tym inspekcji przez Administratora Danych lub
audytora dziatajacego na zlecenie Administratora Danych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych przez Podmiot Przetwarzajgcy lub Podwykonawcow.

8.3. Prawo nadzoru oraz prawo do zadania informacji przez Administratora Danych powstaje
wytgcznie na podstawie ustepu 8.2, o ile Umowa Gtdwna w inny sposéb nie reguluje prawa do
zadania informacji oraz prawa nadzoru w wykonaniu odpowiednich wymogdw Regulacji
dot. Ochrony Danych (w tym, w przypadku zastosowania, art. 28 ust.3 RODO).

8.4. Prawo nadzoru realizowane bedzie z poszanowaniem tajemnic handlowych Przetwarzajgcego,
w tym jego Know-how. Administrator zobowigzany jest zapewni¢, ze kazda osoba wykonujgca
w jego imieniu Prawo nadzoru wzgledem Przetwarzajgcego, objeta bedzie obowigzkiem
zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych dziatalnosci Przetwarzajgcego. Na kazde
zgdanie Przetwarzajgcego, Administrator przed rozpoczeciem czynnosci z zakresu prawa nadzoru
uzyska od 0sOb uczestniczgcych w nich ze strony Administratora, udokumentowane zobowigzania
do zachowania tajemnicy, ewentualnie upewnia sie, ze te osoby podlegajg ustawowemu
obowigzkowi zachowania tajemnicy i przedstawi je Przetwarzajgcemu.

§9
Przechowywanie oraz usuwanie danych

9.1. Podmiot Przetwarzajacy nie jest uprawniony do przechowywania lub przetwarzania danych
osobowych przez okres dtuzszy niz potrzebny do uzyskania zamierzonych celéw lub przez okres
dtuzszy niz wskazany przez Administratora Danych. W celu unikniecia watpliwosci, Administrator
Danych zastrzega sobie prawo do okreslenia terminéw, do ktérych uptywu Podmiot Przetwarzajacy
moze przechowywa¢ dane osobowe przetwarzane zgodnie z Umowa.

9.2. Zgodnie z wytycznymi Administratora Danych, Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzany jest
zapewni¢, ze dane osobowe, przetwarzane zgodnie z Umowg, zostang [zwrdcone (wraz
z nos$nikami) do Administratora Danych lub zniszczone - na zasadach wynikajgcych z Umowy]. Na
podstawie niniejszego ustepu, Administrator Danych zastrzega sobie prawo do wydania
w kazdym czasie zalecen dla Podmiotu Przetwarzajgcego w tym zakresie.

9.3. Po zniszczeniu danych osobowych zgodnie z ustepem 9.1 oraz 9.2., Podmiot Przetwarzajacy
zobowigzany jest powiadomi¢ Administratora Danych, ze dane osobowe zostaty usuniete.

§10
Dostep podmiotéw trzecich oraz transfer miedzynarodowy

10.1. Dla celéw niniejszego postanowienia, transfer miedzynarodowy danych osobowych oznacza
jakiekolwiek przekazanie danych osobowych przez Podmiot Przetwarzajgcy podmiotowi
trzeciemu spoza strefy EOG oraz uwzglednia, ale nie ogranicza sie do nastepujacych:

1) przechowywanie danych osobowych na serwerach poza strefg EOG;

2) podzlecanie ustug przetwarzania danych osobowych podmiotom przetwarzajagcym dane

spoza strefy EOG;

3) udzielenie osobom trzecim spoza strefy EOG prawa dostepu do danych osobowych.
10.2. Podmiot Przetwarzajacy nie jest uprawniony do ujawniania lub transferu miedzynarodowego
danych osobowych.
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§11
Bezpieczenstwo oraz szkolenie

11.1. Podmiot Przetwarzajgcy zapewnia ochrone Danych Osobowych i podejmuje Srodki ochrony
danych, o ktérych mowa w art. 32 RODO, zgodnie z dalszymi postanowieniami Umowy. Podmiot
Przetwarzajagcy zobowigzuje sie w szczego6lnosci wdrozy¢ odpowiednie techniczne oraz
organizacyjne Srodki bezpieczenstwa majgce na celu:
A) zapobieganie:
1) nieuprawnionemu lub niezgodnemu z prawem przetwarzaniu danych osobowych; oraz
2) przypadkowej utracie lub zniszczeniu, lub uszkodzeniu danych osobowych.
B) zapewnienie odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa w odniesieniu do:
1) szkody jaka moze powsta¢ na skutek nieuprawnionego lub niezgodnego z prawem
przetwarzania danych, przypadkowej utraty, zniszczenia lub uszkodzenia; oraz

2) charakteru danych osobowych podlegajgcych ochronie.
11.2. W szczegolnosci, Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie wdrozy¢ techniczne
i organizacyjne Srodki bezpieczenstwa wskazane w Zatgczniku nr 3. Podmiot Przetwarzajacy
zobowigzuje sie powiadomi Administratora Danych o jakiejkolwiek istotnej zmianie Srodkéw
wskazanych w Zatgczniku nr 3.
11.3. Obowigzkiem kazdej ze Stron jest zapewnienie, aby personel Stron zostat odpowiednio
przeszkolony w celu przetwarzania oraz obchodzenia sie z danymi osobowymi zgodnie
z technologicznymi oraz organizacyjnymi $rodkami bezpieczenstwa wskazanymi
w Zatgczniku nr 3, a takze wszelkimi innymi krajowymi regulacjami prawnymi oraz wytycznymi.
11.4. Poziom, zakres oraz czestotliwo$¢ szkolenia, o ktérym mowa w ust. 11.3 winny by¢
odpowiednie do funkcji, jakg petnig poszczegélne osoby personelu, ponoszonej przez nich
odpowiedzialnosci oraz czestotliwosci, z jakg bedg oni przetwarzali oraz obchodzili sie
z danymi osobowymi.

§12
Naruszenie bezpieczeristwa danych osobowych oraz Procedury raportowania

12.1. Podmiot Przetwarzajacy jest bezwzglednie zobowigzany do niezwtocznego poinformowania
Administratora Danych o jakimkolwiek podejrzeniu naruszenia lub stwierdzonym naruszeniu
bezpieczehstwa danych osobowych, jednak nie p6zniej niz w terminie 24 godzin od momentu
uzyskania informacji o wystapieniu naruszenia lub podejrzeniu jego wystagpienia.
12.2. W sytuacji wystgpienia naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych, wymaga sie, aby
Podmiot Przetwarzajgcy przedstawit Administratorowi Danych nastepujgce informacje:

- dataigodzina zaobserwowania zdarzenia po raz pierwszy,

- opis zdarzenia,

- miejsce wystgpienia zdarzenia,

- liczba zdarzen (jezeli zdarzenie miato miejsce wielokrotnie),

- akcje podjete do momentu zgtoszenia (co zostato zrobione, komu przekazano

informacje i jakie).

12.3. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewni¢ odpowiednie wsparcie wymagane przez
Administratora Danych lub Organ Ochrony Danych w celu podjecia sprawnych
i odpowiednich dziatan w przedmiocie naruszenia bezpieczehstwa danych osobowych.
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§13
Weryfikacja oraz rozwigzanie Umowy

13.1. Administrator Danych dokonuje oceny nalezytego wykonywania Umowy przez Podmiot
Przetwarzajgcy. W sytuacji negatywnego wyniku przedmiotowej weryfikacji Podmiot
Przetwarzajacy zobowigzany jest do podjecia dziatan eliminujgcych wykryte niezgodnosci
w terminie okreslonym w wezwaniu Administratora Danych

13.2. Rozwigzanie Umowy Gtéwnej skutkuje rozwigzaniem Umowy.

§14
Pozostate postanowienia

14.1. W sytuacji powstania sporu lub roszczenia ze strony podmiotu, ktérego dane dotyczg lub
Organu Ochrony Danych w przedmiocie przetwarzania danych osobowych skierowanego wobec
jednej lub obu Stron, w zwigzku z wykonywaniem Umowy, Strony zobowiazujg sie informowac
wzajemnie o wszelkich takich sporach lub roszczeniach oraz bedg wspotpracowac w celu ich
ugodowego zakonczenia w odpowiednim czasie.

14.2. Jezeli ktorekolwiek postanowienie Umowy lub jego cze$¢ jest lub stanie sie niewazne,
niezgodne z prawem lub niewykonalne, winno ono zosta¢ zmodyfikowane w najmniejszym
mozliwym zakresie w celu przywrdcenia jego waznosci, zgodnosci z prawem i wykonalnosci. Jezeli
taka modyfikacja nie jest mozliwa, odpowiednie postanowienie lub jego cze$¢ winno zosta¢ uznane
za usuniete. Wszelkie modyfikacje lub usuniecia postanowien lub ich czesci zgodnie z niniejszym
ustepem nie wyptyng na waznos¢ i wykonalnos¢ pozostatych postanowien Umowy.

14.3. Jezeli Administrator Danych zawiadomi Podmiot Przetwarzajgcy, ze ktdrekolwiek
postanowienie Umowy lub jego czes¢ jest niewazne, niezgodne z prawem lub niewykonalne, Strony
podejmg negocjacje w dobrej wierze w celu zmiany takiego postanowienia, tak by zmodyfikowane
postanowienie byto zgodne z prawem, wazne oraz wykonalne, a takze w najszerszym mozliwym
zakresie przedstawiato zamierzony cel biznesowy pierwotnego postanowienia.

14.4. W przypadku, gdy majgce zastosowanie regulacje dotyczgce ochrony danych oraz regulacje do
nich uzupetniajace ulegna zmianie, powodujac, iz Umowa przestanie by¢ adekwatna w stosunku do
celu, dla ktorego zostata zawarta, Administrator Danych zastrzega sobie prawo do negocjac;ji
zmiany Umowy. W takiej sytuacji, Podmiot Przetwarzajacy wyraza zgode na wdrozenie wszelkich
zmian do podejmowanych przez niego czynnosci z zakresu przetwarzania danych celem
zachowania zgodnosci dziatan w zwigzku ze zmienionymi warunkami Umowy.

14.5. Umowa oraz Umowa Gtéwna stanowig cato$¢ umowy zawartej pomiedzy Stronami, ktora tym
samym zastepuje i rozwigzuje wszelkie wczesniejsze porozumienia, przyrzeczenia, zapewnienia,
oswiadczenia, gwarancje oraz interpretacje pomiedzy Stronami, zaréwno ztozone pisemnie lub
ustnie, a zwigzane z przedmiotem Umowy.

14.6 Podmiot Przetwarzajgcy odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku
z niedopetnieniem obowigzkéw, ktére RODO naktada bezposrednio na Przetwarzajgcego lub gdy
dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom.
Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem lub niezastosowaniem
wiasciwych $rodkéw bezpieczenstwa. Jesli Podwykonawca Podmiotu Przetwarzajacego nie
wywigze sie ze spoczywajacych na nim obowigzkéw ochrony danych, petna odpowiedzialnosc¢
wobec Administratora Danych za wypetnienie obowigzkéw przez Podwykonawce spoczywa na
Podmiocie Przetwarzajgcym.

14.7. Umowa, a takze wszelkie spory lub roszczenia (w tym spory oraz roszczenia pozaumowne)
wynikajace z lub pozostajgce w zwigzku z przedmiotem Umowy lub jej sporzgdzeniem, podlegaja
prawu polskiemu oraz RODO. Wszelkie spory powstate w zwigzku z Umowg bedzie rozstrzygat
wytgcznie Sad wiasciwy dla siedziby Administratora Danych.

14.8. Umowa zostata sporzagdzona w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
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14.9. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

Zatgcznik 1 Ustugi Kontraktowe

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Porzadkowanie dokumentacji.

Przechowywanie dokumentacji.

Brakowanie dokumentacji.

Niszczenie dokumentaciji.

Wypozyczanie dokumentacji.

Transportowanie dokumentacji z siedziby Gdanskiego Centrum Swiadczerr do magazynéw
............................... oraz z magazynow .................... do siedziby Gdanskiego Centrum
Swiadczen.

Zatacznik 2 Opis danych osobowych

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)

Imie i nazwisko.

Imiona rodzicow.

Data urodzenia.

Miejsce urodzenia.

Seria i numer dowodu osobistego.
Zawod.

Numer NIP.

Numer PESEL.

Adres zamieszkania/zameldowania.

Dane umowy.

Informacja o stopniu niepetnosprawnosci.
Informacje o cztonkach rodziny.
Istniejgce obcigzenia finansowe.
Wysokos¢ wynagrodzenia.

Nr rachunku bankowego.

Nr telefonu.

Informacja o przyznanych swiadczeniach.

Zatacznik 3 Opis Srodkéw bezpieczeristwa

1)

2)
3)

4)

Magazyn, w jakich przechowywana jest Dokumentacja, winna spetnia¢ wymogi natozone przez
przepisy prawa i by¢ odpowiednie do przechowywania Dokumentacji.

Zabezpieczenia dokumentéw przed dostepem oséb nieuprawnionych.

Zobowigzania o0so6b, przy pomocy ktérych firma wykonywa¢ bedzie ustugi, do zachowania
w tajemnicy wszystkich informacji, z ktérymi osoby te mogg sie zapoznac¢ w zwigzku z pracg
przy dokumentacji.

Wypozyczanie, przejmowanie dokumentacji przez Przechowawce nastepowac moze na podstawie
protokotu przekazania akt, sporzgdzonego kazdorazowo w dwdch egzemplarzach na pismie.
Wypozyczanie dokumentacji wytgcznie na zadanie pracownika Administratora Danych.
Kazdorazowe plombowanie dokumentacji podczas transportowania dokumentacji.

Proces niszczenia dokumentacji w sposdb uniemozliwiajgcy dostep osobom nieupowaznionym.
Wydania dokumentéw po zakoriczeniu obowigzywania Umowy.

Administrator danych Podmiot Przetwarzajacy
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Zatacznik nr 9
do umowy nr ........cceeiueerenne

OFERTA WYKONAWCY
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Zatgcznik nr 10
do umowy nr .........ccceeeuueennee

1) dla oséb fizycznych prowadzgcych dziatalno$é gospodarcza:

OSWIADCZENIE
(dot. statusu podatnika VAT)

Oswiadczam, ze jako osoba prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg pod NAZWG ....cc.eceeeeveeeerveieeeneenennene.
NIP e , REGON ..o jestem/nie jestem* zarejestrowanym czynnym
podatnikiem podatku VAT.

Jednocze$nie oswiadczam, ze nie zawiesitam/tem i nie zaprzestatam/tem wykonywania dziatalnosci
gospodarczej oraz zobowigzuje sie do niezwtocznego pisemnego powiadomienia o zmianach
powyzszego statusu.

*niewtasciwe wykresli¢

miejscowosc i data podpis osoby/oséb uprawnionej do
reprezentowania wykonawcy

lub

2) dla 0séb prawnych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza:

OSWIADCZENIE
(dot. statusu podatnika VAT)

Jako osoba upowazniona do reprezentowania SPOIKi .....ccecevrvireeririerieienienenns y NIP e
REGON ..ot oswiadczam, ze Spétka jest/nie jest* zarejestrowanym czynnym
podatnikiem podatku VAT

Jednoczes$nie oswiadczam, ze Spétka nie zawiesita i nie zaprzestata wykonywania dziatalnosci
gospodarczej oraz zobowigzuje sie do niezwtocznego pisemnego powiadomienia o zmianach
powyzszego statusu.
*niewtasciwe wykreslic

miejscowos¢ i data podpis osoby/oséb uprawnionej do
reprezentowania wykonawcy
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