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Rozdziat 1
Podstawowe informacje dotyczace postepowania

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego: Gmina Miasta Gdanska - Gdanskie Centrum Swiadczen,
ul. Kartuska 32/34, 80-104 Gdansk.

Platnik: Gdanskie Centrum Swiadczen, ul. Kartuska 32/34, 80-104 Gdansk, NIP 5833207638,
REGON 364643730.

Postepowanie prowadzone jest przez Gdanskie Centrum Swiadczen, ul. Kartuska 32/34,
80-104 Gdansk.

Osoba uprawniona do komunikowania sie z Wykonawcami: Rafat Rychter (lub osoba
zastepujaca) w godzinach pracy urzedu.

Numer tel.: 58 326 50 42.

Adres poczty elektronicznej dot. niniejszego postepowania: gcs-kancelaria@gdansk.gda.pl/
Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://bip.gcs.gda.pl/

Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ
oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia: https://bip.gcs.gda.pl/

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w formie zapytanie
ofertowego. Jest to postepowanie o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej rownowartosci

130 000 zt prowadzone na podstawie Regulaminu udzielania zamowienn publicznych
wprowadzonego Zarzgdzeniem Dyrektora Gdanskiego Centrum Swiadczen.

Zapytanie ofertowe zostanie zamieszczone przez okres co najmniej pieciu dni, na stronie

internetowej Zamawiajgcego. Dodatkowo zapytanie ofertowe moze zosta¢ przestane do

potencjalnych Wykonawcéw listownie lub drogg elektroniczna.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania ofertowego na

kazdym etapie postepowania, bez podania przyczyny oraz do swobodnego wyboru oferty.

Do przedmiotowego zapytania ofertowego nie stosuje sie ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

jednakze mogg pojawic sie w nim regulacje niniejszej ustawy, ktére Wykonawca musi wypetnic.

Zamawiajacy uniewazni prowadzone postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego

w nastepujgcych przypadkach:

1) nie ztozono zadnej oferty spetniajgcej wymagania udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w Rozdziale 4;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub

wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczes$niej
przewidzied.

Rozdziat 2
Opis przedmiotu zaméwienia
1. Przedmiot i opis zaméwienia

1.1. Przedmiotem zamd&wienia jest Swiadczenie ustug w zakresie przechowywania, wyszukiwania,
udostepniania, porzadkowania, brakowania i niszczenia dokumentacji niearchiwalnej,
elektronicznych nosnikow danych Ilub innego powierzonego mienia zwanego dalej
,dokumentami”, bedacych w zasobach GCS.



1.2.

1.3.

1.4.

Przechowywanie dokumentacji GCS - rozumie sie przez to zapewnienie odpowiedniego
lokalu (magazynu), w ktérym bedzie przechowywana oddana dokumentacja. Pomieszczenia
w ww. lokalu muszg spetnia¢ wszelkie wymogi techniczne, okreslone w przepisach
regulujacych zasady przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji kadrowo-ptacowe;.
Lokalizacja miejsca, w ktérym beda sktadowane dokumenty musi znajdowac sie na terenie
Gdanska.

Przyjmowanie dokumentacji - rozumie sie przez to przyjecie od Zamawiajgcego na stan
opisanych i zarchiwizowanych dokumentéw. W tym celu Zamawiajacy sporzadza i przekazuje
Wykonawcy w formie elektronicznej (w formacie zgodnym z aplikacjg Microsoft Excel) kolejno
ponumerowane spisy zdawczo-odbiorcze, zgodne z zatgcznikiem Nr 1 do SWZ. Kazda edycja
ww. spisow i zmiany jakichkolwiek danych w nich zawartych wymagajg uzgodnienia
z Zamawiajgcym. Dokumenty przekazywane sg Wykonawcy w pudtach archiwalnych, tzw. ,10"
- 53 to kartony, w ktérych przechowywana jest dokumentacja niearchiwalna Zamawiajgcego
(zazwyczaj sg to kartonowe skoroszyty o wymiarach 31,5 cm x 23,5 cm (+/- 0,5 cm)). Przy
przyjmowaniu dokumentacji Wykonawca wystawia Zamawiajagcemu protokét przekazania,
z okresleniem ilosci przyjmowanych pudet archiwizacyjnych, tzw. ,10". Celem dodatkowego
zabezpieczenia przed zniszczeniem, Zamawiajacy kartony ,10" przekazuje Wykonawcy
w kartonach zbiorczych (obecnie Zamawiajgcy przechowuje kartony ,, 10" w pudtach zbiorczych
mieszczacych 3 katony ,,10"). Zamawiajgcy pakuje kartony ,, 10" w kartony zbiorcze lub moze tg
czynnos¢ zleci¢ Wykonawcy (wg stawki okreslonej przez Wykonawce w ofercie), wskazujgc
kolejnos¢ uktadania w kartonach zbiorczych przekazywanej dokumentacji (okreslony przez
Zamawiajgcego porzadek uktadania kartonéw ,10” w kartonach zbiorczych nie moze by¢
zmieniany przez Wykonawce bez zgody Zamawiajgcego). Zamawiajagcy wymaga, by do
kazdego segregatora/teczki/skoroszytu przypisany byt kod w celu tatwiejszego zarzadzania
archiwum. Kody majg posiadac takze kartony archiwalne, tzw. ,10" oraz kartony zbiorcze,
w ktérych przechowywane s3 ,10". Na kartonach archiwalnych, tzw. , 10" oraz na kartonach
zbiorczych, przypisane im kody majg by¢ umieszczone w widocznym miejscu, np. w postaci
naklejek (segregator/teczka/skoroszyt moze byc¢ oklejony/opisany przypisanym jej kodem).

Po przyjeciu dokumentacji do magazynu Wykonawca przekazuje zwrotnie Zamawiajagcemu
spis kodéw nadanych poszczegdlnym segregatorom/teczkom/skoroszytom, kartonom ,10”
oraz kartonom zbiorczym.

Wykonawca odbiera zasoby z miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego. Punkty odbioru
zasobdw znajdujg sie w obszarze miasta Gdanska. Przyjmowanie przez Wykonawce zasobdéw
od Zamawiajgcego nie wigze sie dla tego ostatniego z ponoszeniem innych kosztéw niz te
ktére sg wskazane w formularzu ofertowym.

Wyszukiwanie dokumentacji - rozumie sie przez to wyszukanie przez Wykonawce
zamawianego segregatora/teczki/skoroszytu (jednostki archiwizacyjnej) z mozliwoscig jego
dowozu (przez Wykonawce) do wskazanego przez Zamawiajgcego miejsca oraz z mozliwoscig
samodzielnego odebrania przez Zamawiajacego dokumentu w siedzibie Wykonawcy.
Wykonawca sktadajgc oferte ma zapewni¢ minimum dwa standardy wyszukania dokumentéw
wraz z ich dowozem, zréznicowane pod wzgledem minimalnego czasu ich dostarczenia,
liczonego od momentu ztozenia zamdwienia. Pierwsza opcja, przy zatozeniu, ze zamédwienie
zostanie ztozone przez Zamawiajgcego w danym dniu roboczym do godz. 9:00, ma zapewniac
dostarczenie zamawianych akt do godz. 14.00 nastepnego dnia roboczego (ustuga
standardowa). Natomiast drugi wariant, przy tych samych godzinach ztozenia zamdwienia co
powyzej, ma gwarantowac dostarczenie akt w tym samym dniu roboczym maksymalnie
w ciggu 5 godzin od ztozenia zamdwienia (ustuga ekspresowa).



1.5.

Zamawiajgcy korzystajac z ustugi standardowej, czy tez ekspresowej ponosi jednorazowy koszt
dostawy, niezaleznie ile zamawia jednostek archiwizacyjnych (tzn. koszt dostawy nie jest
wielokrotnoscia jednostek archiwizacyjnych dostarczanych w ramach danego zamoéwienia).

W zwigzku z faktem, iz pliki zamoéwien dokumentéw przesytane Wykonawcy za posrednictwem
poczty elektronicznej, sg szyfrowane w standardzie 7-Zip i ich odczytanie jest mozliwe dopiero
po uzyskaniu do nich hasta dostepu, Wykonawca obowigzany jest wskaza¢ adres poczty
elektronicznej, gdzie owe pliki bedg przesytane oraz osobe/y i numery telefonéw, za
posrednictwem ktérych beda przekazywane hasta dostepu.

Zamawiajgcy dopuszcza, ze pliki zamoéwien dokumentéw, przesytane Wykonawcy za
posrednictwem poczty elektronicznej, bedg nieszyfrowane, a co za tym idzie nie bedzie
konieczne przekazywanie haset dostepu. Jednakze taka sytuacja jest dopuszczalna jedynie
w sytuacji, gdy pliki zaméwieh nie beda zawiera¢ danych osobowych, a jedynie kody
przypisane przez Wykonawce do poszczegdlnych dokumentéw. Ostateczna forma
przesytanych plikbw zostanie ustalona pomiedzy Zamawiajacym i Wykonawca.

Uporzadkowanie dokumentacji kadrowo-ptacowej - rozumie sie przez to, takie utozenie
dokumentacji kadrowej, czyli akt osobowych pracownikéw, z ktérymi zostata rozwigzana lub
wygasta umowa o prace, aby zastosowac:

a) wytaczenie nieistotnej dokumentacji o charakterze manipulacyjnym;

b) wytgczenie oryginalnych dokumentéw lub ich uwierzytelnionych odpiséw i przekazanie ich
pracownikowi lub jego krewnym, a jesli nie jest to mozliwe - pozostawienie w aktach
osobowych;

€) usuniecie wszystkich czesci plastikowych i metalowych (klipséw, spinaczy, zszywek itp.);

d) utozenie dokumentéw dotyczgcych danej osoby w porzadku chronologicznym
(ewentualnie w porzgdku rzeczowo-chronologicznym) tj. tak, aby pismo najwczesniejsze
znalazto sie na wierzchu, a najnowsze na spodzie, przy uwzglednieniu nastepujacej
kolejnosci:

— podanie o przyjecie do pracy,

— zyciorys,

— kwestionariusz osobowy,

— Swiadectwa z poprzednich miejsc pracy,
— umowa o prace,

- dokumentacja dotyczaca przebiegu pracy zawodowej, podnoszenia kwalifikacji
zawodowych, angaze, wnioski o odznaczenia itp.,

- wypowiedzenie umowy o prace,
— Swiadectwa pracy i opinie;

e) zszycie akt, po uprzednim wzmocnieniu ich grzbietu tekturka;

f) ponumerowanie kazdej strony otéwkiem - w prawym gérnym rogu, a na odwrocie strony
- lewym gérnym rogu;

g) wiozenie akt do kopert lub teczek;

h) opisanie kopert lub teczek z aktami osobowymi przez naniesienie na wierzchnig strone
oktadki:

— na srodku u gory - nazwy jednostki i komorki organizacyjnej,
— w lewym goérnym rogu - znaku akt ztozonego z symbolu komorki lub jednostki
organizacyjnej i symbolu hasta z wykazu akt,



— w prawym gérnym rogu - kategorii archiwalnej akt, a w przypadku kategorii B réwniez
okresu ich przechowywania,

— na $rodku - tytutu akt (petna nazwa hasta wedtug wykazu akt z blizszym okresleniem
zawartosci teczki),

— na srodku pod tytutem - nazwiska i imienia pracownika, ewentualnie imienia ojca,

— na srodku pod imieniem i nazwiskiem - daty skrajne (data zatrudnienia i zwolnienia
pracownika),

— ponizej daty zwolnienia - ilo$¢ stron (opcjonalnie),

i) nadanie kopertom lub teczkom z aktami osobowymi odpowiedniego uktadu, najczesciej
alfabetycznego i sporzadzenie spiséw zdawczo-odbiorczych.

Do uporzadkowanej dokumentacji nalezy przygotowal spisy zdawczo-odbiorcze w wers;ji
papierowej (3 egzemplarze) oraz w wersji elektronicznej (w formacie zgodnym z aplikacjg Microsoft
Excel). Wzér ww. spisu stanowi zatgcznik nr 1 do SWZ. Ustuga porzadkowania akt, wykonana
zostanie w siedzibie Zamawiajgcego.

1.6. Brakowanie i niszczenie dokumentacji - przez brakowanie i niszczenie rozumie sie
wydzielenie dokumentacji wskazanej przez Zamawiajgcego, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

a) Na procedure brakowania dokumentacji niearchiwalnej sktada sie ocena jej przydatnosci
do celéw praktycznych, tj. sporzadzenie spisu, wydzielenie dokumentacji nieprzydatnej
i przekazanie jej na makulature lub zniszczenie. Jest to dokumentacja znajdujgca sie
w magazynie Wykonawcy. ,Niszczenie dokumentow” oznacza niszczenie dokumentacji po
uprzednim jej wybrakowaniu.

b) Zamawiajacy sporzadza spisy ustalajgc z Wykonawcg doktadng ilos¢ metréw biezgcych
przeznaczonych do zniszczenia. Nastepnie spisy przekazane sg do Archiwum Panstwowego
w Gdansku. Spiséw nie wolno modyfikowac¢ w zaden sposéb, majg okreslong przepisami
forme. Po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego na brakowanie, Zamawiajgcy
zobowiazuje sie do przekazania Wykonawcy potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem
kopii ww. spiséw wraz ze zgodag Archiwum Panstwowego na brakownie dokumentacji. Na
postawie tych dokumentéw Wykonawca niszczy akta. Brakowanie dokumentacji odbywa
sie na poziomie catego pudta archiwalnego, tzw. ,10". Przed fizycznym zniszczeniem akt
Wykonawca zobowigzany jest jeszcze do ponownego sprawdzenia zgodnosci
przygotowanych do niszczenia pudet ,10" z ww. spisami. Dla kazdej zniszczonej
dokumentacji zostanie wystawiony Certyfikat zniszczenia.

Moze zdarzy¢ sie sytuacja, iz trzeba bedzie zniszczy¢ dokumenty znajdujgce sie w siedzibie
Zamawiajgcego - ,Niszczenie dokumentacji BC z odbiorem akt ze wskazanego miejsca” (akta
manipulacyjne, na ktérych niszczenie nie potrzeba zgody Archiwum Panstwowego) - co wymaga od
Wykonawcy zapewnienia odpowiedniego transportu, zas worki z odebrang dokumentacjg musza
zostac zaplombowane do momentu przekazania ich do niszczenia.

Brakowanie i niszczenie dokumentacji przez Wykonawce zasobdw Zamawiajgcego nie wigze sie dla
tego ostatniego z ponoszeniem innych kosztéw, niz te ktére sg wskazane w formularzu ofertowym.

1.7. Przedmiot zamoéwienia okre$lony jest we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien (CPV) kodem:
79995100-6 - ustugi archiwizacyjne.



1.8.

2.
2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

Wykonawca zobowigzany jest, ze w przypadku wykreslenia go z rejestru podatnikow VAT
czynnych, niezwtocznie zawiadomi o tym fakcie Zamawiajgcego i z tytutu Swiadczonej dostawy
bedzie wystawiat rachunki. W przypadku naruszenia powyzszego zobowigzania, Wykonawca
wyraza zgode, na potrgcenie przez Zamawiajacego, z naleznego mu wynagrodzenia, kwoty
stanowigcej réwnowartos¢ podatku VAT, w stosunku do ktérej Zamawiajgcy utracit prawo do
odliczenia, powiekszonej o odsetki zaptacone do Urzedu Skarbowego.

Istotne zasady realizacji zaméwienia

Cel i zakres powierzenia przetwarzania danych osobowych okreslony zostanie w umowie
powierzenia przetwarzania danych osobowych zawartej pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawca, a wynikac¢ bedzie bezposrednio i ograniczac sie wytgcznie do zadan wynikajacych
z zawartej umowy o Swiadczenie ustugi, ktérej przedmiot opisuje SWZ.

Zaoferowana przez Wykonawce cena musi by¢ wyrazona jako warto$¢ netto i brutto
w ztotych polskich wedtug obowigzujacych przepisdéw na dzieh sporzadzenia oferty i okreslac
wartos¢ przedmiotu zamoéwienia w sposdb kompletny i jednoznaczny. Cena musi obejmowac
catos¢ zamowienia i uwzglednia¢ wszystkie koszty, jakie Wykonawca poniesie w zwigzku
z realizacjg przedmiotu zamowienia.

Akta, dokumenty przekazywane beda Wykonawcy w kartonach archiwalnych, tzw. ,10", ktére
dodatkowo pakowane sg w kartony zbiorcze (zazwyczaj po trzy ,10” w kazdym kartonie), i za
tak przekazane/zmierzone metry biezgce Zamawiajgcy bedzie ponosit optate (optata za
rzeczywiscie przekazane metry biezgce dokumentéw).

Rejestrowane przekazywanych przez Zamawiajgcego segregatorow/teczek/skoroszytéw
odbywa sie wedtug spiséw zdawczo-odbiorczych.

Po podpisaniu umowy o Swiadczenie ustug bedacych przedmiotem niniejszego zapytania,
Wykonawca zobowigzany jest do przejecia dokumentacji Zamawiajgcego od dotychczasowego
podmiotu $wiadczgcego ww. ustugi na rzecz Zamawiajgcego. Proces przejecia obejmuje
réwniez zarejestrowanie dokumentacji oraz nadanie kodéw wedtug systemu Wykonawcy. Za
proces przejmowania dokumentacji przez nowo wytonionego Wykonawce Zamawiajacy nie
zostanie obcigzony dodatkowymi optatami (koszt przejecia akt, wraz z ich rejestracja
i nadaniem koddw, jest po stronie Wykonawcy).

Przy przyjmowaniu dokumentacji od dotychczasowego podmiotu $wiadczgcego omawiane
ustugi na rzecz Zamawiajgcego, sporzagdzony zostanie protokdt przekazania potwierdzajgcy
wydanie kartonéw ,10” GCS (bedzie on wskazywat numery/kody poszczegélnych kartonéw
.10" oraz tgczng liczbe przekazanych kartonéw ,10"). Protokét zostanie podpisany przez
upowaznionych pracownikéw GCS, Wykonawcy przekazujgcego GCS dokumentacje oraz
Wykonawcy, ktéry bedzie przyjmowat dokumentacje Zamawiajgcego.

Wykonawca po przejeciu do magazynu dokumentacji od dotychczasowego podmiotu
Swiadczgcego ww. ustugi na rzecz Zamawiajgcego, otrzymuje od Zamawiajgcego wersje
elektroniczne (w formacie zgodnym z aplikacjg Microsoft Excel) spisdw zdawczo-odbiorczych,
zgodnych z zatgcznikiem nr 1 do SWZ, ktére przestane sg w formie zaszyfrowanej na wskazany
przez Wykonawce adres poczty elektronicznej. Nastepnie Wykonawca zobowigzany bedzie
w terminie 21 dni od otrzymania ww. spisow przekaza¢ je zwrotnie Zamawiajgcemu
(w formacie zgodnym z aplikacjg Microsoft Excel) uzupetnione o numery/kody, nadane przez
Wykonawce poszczegblnym pozycjom w spisach (przestane zostang w formie zaszyfrowanej
na wskazany przez Zamawiajgcego adres poczty elektronicznej). Zamawiajgcy wymaga, by do
kazdego segregatora/teczki/skoroszytu przypisany byt numer/kod w celu tatwiejszego
zarzadzania archiwum. Numery/kody maja posiadac takze kartony archiwalne, tzw. ,,10" oraz
kartony zbiorcze, w ktorych przechowywane sg, 10”. Na kartonach archiwalnych, tzw. 10" oraz
na kartonach zbiorczych, przypisane im numery/kody majg by¢ umieszczone w widocznym



2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

2.16.

miejscu, np. w postaci naklejek (segregator/teczka/skoroszyt moze by¢ oklejony/opisany
przypisanym jej numerem/kodem).

Wszystkie dokumenty Zamawiajacego znajdujg sie u obecnego Wykonawcy pod adresem
ul. Nowy Swiat 34, 80-299 Gdansk.

Przed uptywem terminu wykonania zaméwienia wskazanego w pkt 3 - najpézniej w grudniu
2026 r. - Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania dokumentacji Wykonawcy
wytonionemu do Swiadczenia omawianych ustug na kolejne lata (poczawszy od stycznia
2027 r.). Szczeg6towy harmonogram przekazywania dokumentacji zostanie ustalony
z Zamawiajacym. Wyjgtkiem jest tu sytuacja, gdy w kolejnym okresie na rzecz Zamawiajgcego
ustugi bedzie Swiadczyt ten sam Wykonawca, ktory zostanie wytoniony w toku postepowania
nr GCS.D0.344.57.2023 (wéwczas nie bedzie potrzeby przekazywania dokumentacji innemu
Wykonawcy).

Zamawiajgcy korzystajac z ustugi standardowej, czy tez ekspresowej ponosi jednorazowy koszt
dostawy, niezaleznie ile zamawia jednostek archiwizacyjnych (tzn. koszt dostawy nie jest
wielokrotnoscig jednostek archiwizacyjnych dostarczanych w ramach danego zaméwienia).

Podstawowym dokumentem rozliczeniowym pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg jest
faktura VAT.

Dane do wystawiania faktur VAT:

— Nabywca: Gmina Miasta Gdanska, ul. Nowe Ogrody 8/12, 80-803 Gdansk, NIP: 583 00
11969,

— Platnik: Gdanskie Centrum Swiadczen, ul. Kartuska 32/34, 80-104 Gdansk.

Wykonawca zobowigzany bedzie do comiesiecznego wystawiania faktur i dostarczania ich do
siedziby Zamawiajgcego, tj. na adres:

Gdanskie Centrum Swiadczen
ul. Kartuska 32/34
80-104 Gdansk

Zamawiajgcy zezwala na przestanie faktur drogg elektroniczng w formacie PDF na skrzynke
podawczg Gdanskiego Centrum Swiadczen w Gdansku /GCSGdansk/SkrytkaESP, znajdujaca
sie na platformie ePUAP www.epuap.gov.pl. Faktury w formie elektronicznej sktadane
powinny by¢ poprzez formularz ,Pisma Ogélne”. Kazda wystana wiadomos¢, do ktorej
zatgczona bedzie faktura, musi by¢ podpisana elektronicznie. Podpis moze by¢ zrealizowany
za pomoca Profilu Zaufanego lub Podpisu Elektronicznego, weryfikowanego waznym
kwalifikowanym certyfikatem. Osobg podpisujacg ,Pismo Ogblne” w imieniu WYKONAWCY
JEST et (do wpisania imie i nazwisko osoby).

Zamawiajgcy wyraza zgode na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej. Faktury
elektroniczne beda wysytane z adresu e-mail Wykonawcy: .......c.ccvevveveecennennn na adres e-mail
Zamawiajgcego: gcs-kancelaria@gdansk.gda.pl.

Po wejsciu w zycie obowigzku korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) faktury nalezy
wystawia¢ w nastepujacy sposob:

Nabywca - Podmiot2 wg struktury dla e-faktur w KSeF:
Gmina Miasta Gdanska

ul. Nowe Ogrody 8/12

80-803 Gdansk

NIP: 5830011969
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2.17.

2.18.

2.19.

2.20.
2.21.

2.22.
2.23.
2.24.

Odbiorca - Podmiot3 wg struktury dla e-faktur w KSeF:
Gdanskie Centrum Swiadczen

ul. Kartuska 32/34

80-104 Gdansk

NIP: 5833207638

Wynagrodzenie za wykonanie ustug opisanych w Rozdziale 2 SWZ ptatne bedzie na podstawie
faktur VAT (po uptywie kazdego miesigca) i dostarczonych na koszt Wykonawcy, w formie
przelewu na jego rachunek bankowy podany na fakturze w terminie 21 dni od daty otrzymania
przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury. Za dzien zaptaty uznaje sie dzien
obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Od Wykonawcy wymaga sie, pod rygorem odrzucenia oferty, okreslenia ceny brutto oferty,
zawierajgcej cene netto i nalezny podatek VAT za wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

Cena musi obejmowac catos¢ zamowienia i uwzglednia¢ wszystkie koszty, jakie Wykonawca
poniesie w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia.

Cena oferty powinna by¢ przedstawiona w ztotych polskich.

Wykonawca zobowigzany jest do nieujawniania wszelkich informacji o Zamawiajgcym
uzyskanych w zwigzku z realizacja umowy, pochodzacych od Zamawiajacego, instytucji
publicznych, samorzadowych jednostek organizacyjnych lub  0s6b  zwigzanych
z Zamawiajgcym jakimkolwiek stosunkiem faktycznym lub prawnym, a takze przestrzegania
przepiséw o ochronie danych osobowych oraz przepiséw dotyczacych informacji prawnie
chronionych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy informuje, ze w niniejszym postepowaniu przewiduje mozliwos$¢ zastosowania
tzw. ,procedury odwréconej’. Przy zastosowaniu ,procedury odwrdconej’ w pierwszej
kolejnosci Zamawiajgcy dokonuje oceny ofert pod katem przestanek odrzucenia oferty oraz
kryteriow oceny oferty, po czym wytgcznie w odniesieniu do Wykonawcy, ktérego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza dokonuje oceny podmiotowej Wykonawcy, tj. bada
oswiadczenia, zada wyjasnien i innych dokumentow.

3. Termin wykonania zaméwienia:

od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2026 r.

Rozdziat 3
Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych

W niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia przedmiotowych Srodkéw
dowodowych.
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Rozdziat 4
Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu oraz podstawach
wykluczenia z postepowania

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajg okreslone przez
Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace:

uprawnien do prowadzenia okres$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséow:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Wykonawca zobowigzany jest do wykazania nalezytego wykonania, a w przypadku Swiadczen
okresowych lub ciggtych réwniez nalezytego wykonywania, w okresie ostatnich trzech lat',
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie przynajmniej trzech ustug
polegajgcych na przechowywaniu dokumentacji, w tym akt osobowych i ptacowych, o wartosci
nie nizszej niz 100 000,00 zt brutto kazda, zgodna z ta na ktérg Wykonawca sktada oferte.

Wymagane jest dysponowanie przez Wykonawce przynajmniej trzema osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia, tj. osobami o ,wyksztatceniu specjalistycznym”, o ktérym mowa
w Rozporzadzeniu Ministra Kultury z 1 kwietnia 2005 roku w sprawie okreslenia rodzaju
wyksztatcenia uznanego za specjalistyczne oraz dokumentéw potwierdzajacych posiadanie
praktyki zawodowej, wymaganych od os6b wykonujgcych niektére czynnosci zwigzane
z dokumentacjg osobowg i ptacowg pracodawcéw (Dz.U.2005.68.596).

Wykonawca zobowigzany jest posiada¢ pomieszczenia do przechowywania akt spetniajgcych
wymaganie okresSlone w Rozporzadzeniu Ministra Kultury z 15 Iutego 2005 r.
(D.U.2005.32.284)

nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie:
a) art. 108 ust. 1 pkt 1-6 Pzp,

b) art. 7 ust. 1 ustawy z 13 kwietnia 2022 r. o szczegdélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U.2022.835) zwanej dalej: ,ustawg o szczegbdlnych rozwigzaniach”.

Zgodnie z trescig art. 5k ust. 1 rozporzadzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym
rozporzadzeniem 2022/576, zakazuje sie udzielania wszelkich zaméwien publicznych lub
koncesji objetych zakresem dyrektyw w sprawie zamowien publicznych, w tym dyrektywy
2014/24/UE, a takze zakresem art. 7 i 8, art. 10 lit. b)-f) i lit. h)-j) tej dyrektywy, na rzecz lub
z udziatem:

a) obywateli rosyjskich lub 0s6b fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw z siedziba
w Rosji;
b) oséb prawnych, podmiotéw lub organdw, do ktérych prawa witasnosci bezposrednio lub

posrednio w ponad 50% naleza do podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) niniejszego punktu;
lub

€) 0s6b fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw dziatajgcych w imieniu lub pod
kierunkiem podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) lub b) niniejszego punktu,

w tym podwykonawcow, dostawcéw lub podmiotéw, na ktérych zdolnosci polega sie

w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamoéwien publicznych, w przypadku gdy przypada na

nich ponad 10% wartosci zaméwienia.

T Okres wyrazony w latach lub miesigcach liczy sie wstecz od dnia w ktérym uptywa termin sktadania ofert



1.1.

Rozdziat 5

Oswiadczenie wstepne - oSwiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust.1 Pzp
oraz reprezentacja Wykonawcy

Oswiadczenia wstepne - oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 Pzp.

Wykonawca do oferty dotgcza oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu
warunkéw udziatlu w postepowaniu. Oswiadczenie to stanowi dowod potwierdzajgcy brak
podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawce
na dzien sktadania ofert, tymczasowo zastepujagcy wymagane przez Zamawiajgcego
podmiotowe Srodki dowodowe. Wypetnione i podpisane przez Wykonawce oswiadczenie
stanowi zatacznik nr 1 do oferty.

Reprezentacja Wykonawcy:

W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego
Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego
wilasciwego rejestru.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentdw, o ktérych mowa w pkt. II.1, jezeli
Zamawiajacy moze je uzyskac¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile
Wykonawca wskaze dane umozliwiajace dostep do tych dokumentéw.

W przypadku Wykonawcow krajowych, figurujacych w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub
Centralnej Ewidencji iInformacji o Dziatalnosci Gospodarczej Zamawiajgcy samodzielnie
pobierze odpis lub informacje.

Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania
nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. Il.1, Zamawiajacy zagda od Wykonawcy
petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy.

Rozdziat 6

Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych

Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawce, ktérego oferta
zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 10 dni,
aktualnych na dzieh ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych:

w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy 2z udziatu
w postepowaniu na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1-6 Pzp oraz art. 7 ust. 1 ustawy
o szczegblnych rozwigzaniach, art. 5k ust. 1 rozporzadzenia 833/2014, w brzmieniu
nadanym rozporzadzeniem 2022/576:

a) oswiadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 Pzp, o braku przynaleznosci do
tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurengji
i konsumentéw (Dz.U.2023.1689, ze zm.), z innym wykonawca, ktéry ztozyt odrebng oferte,
albo oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami
lub informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, niezaleznie od innego
wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitatowej - wg wzoru - zatgcznik nr 4 do SWz;

b) oswiadczenia Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu sktadanym
na podstawie art. 125 ust. 1 Pzp:
- w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez Zamawiajgcego,
o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3 -6 Pzp, oraz
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- w zakresie przestanek wykluczenia okreslonych w art. 7 ust. 1 ustawy o szczeg6lnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego, oraz

- nie podlegania zakazowi zamoéwien, o ktéorym mowa w art. 5k ust. 1 rozporzadzenia
833/2014 , w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem 2022/576

- Wg wzoru - zatgcznik nr 5 do SWz;
1.2. w celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu:

- dotyczacych zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym, Zamawiajacy zada od
Wykonawcy prowadzacego dziatalnos¢ gospodarczg lub zawodowa:

a) dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest wpisany do jednego z rejestréw
zawodowych lub handlowych, prowadzonych w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed jego ztozeniem.

Wykonaweca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. .2 a), jezeli
Zamawiajgcy moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdélnodostepnych baz danych,
o ile Wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw. W przypadku
Wykonawcéw krajowych, Zamawiajgcy samodzielnie pobierze dokumenty znajdujgce sie
w ogélnodostepnych bazach danych, tj. KRS i CEIDG,

- dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowej:

a) wykaz ustug wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat liczonych wstecz od
dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania, wartosci
zamoéwienia i podmiotdéw na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane,
oraz zatgczeniem dowodow okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s3g referencje badz inne
dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane lub sg
wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac
tych dokumentéw - oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku S$wiadczen nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy - wg wzoru - zatgcznik nr 2 do SWZ.

b) wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego,
w szczegblnosci odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych oraz zakresu wykonywanych czynnosci - wg wzoru - zatgcznik
nr 3 do SWZ.

2. Sposéb sporzadzania oraz sposéb przekazywania dokumentéw przekazywanych
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego:

2.1. Wszelkie dokumenty dotyczace niniejszego postepowania sporzgdza sie w postaci papierowej
lub elektronicznej. Winny by¢ one podpisane przez osobe uprawniong do wystepowania
w imieniu Wykonawcy. Dokumenty przekazywane w formie elektronicznej winny by¢
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

2.2. Dokumenty elektroniczne przekazuje sie w postepowaniu przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej wskazanych przez Zamawiajgcego w Rozdziale 7 pkt 2 SWZ.

2.3. Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe Srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub
os$wiadczenia, sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.
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2.4.

2.5.

2.6.

27.

W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe Srodki dowodowe, inne
dokumenty lub dokumenty potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania odpowiednio
wykonawcy ubiegajgcego sie o udzielenie zaméwienia publicznego, zostaty wystawione
przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca jako dokument w postaci papierowej,
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowej.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktérym mowa w pkt. 2.4, moze dokonac rowniez notariusz.

Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktéorym mowa w pkt. 2.4, nalezy rozumie¢ dokument

elektroniczny bedacy kopig elektroniczna tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy

zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do

oryginatu.

Dokumenty elektroniczne w postepowaniu muszg spetniac tgcznie nastepujgce wymagania:

1) sg utrwalone w sposdb umozliwiajgcy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie,
atakze przekazanie przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej lub na
informatycznym nosniku danych;

2) umozliwiajg prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegélnosci przez wyswietlenie
tej tresci na monitorze ekranowym;

3) umozliwiajg prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczegdlnosci za pomocag wydruku;

4) zawierajg dane w ukfadzie niepozostawiajacym watpliwosci co do tresci i kontekstu
zapisanych informacji.

Rozdziat 7

Informacje o sSrodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy

2.1.

2.2.

bedzie komunikowat sie z Wykonawcami (nie dotyczy sktadania ofert)
Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w jezyku polskim.
Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami w niniejszym postepowaniu odbywa sie
przy uzyciu:
do uptywu terminu skitadania/otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie komunikowat sie
z Wykonawcami za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem:

gcs-kancelaria@gdansk.gda.pl.

po uptywie terminu sktadania/otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie komunikowat sie
z Wykonawcami za posrednictwem poczty elektronicznej:

rafal.rychter@gdansk.gda.pl,

- poczta elektroniczna rekomendowana jest Wykonawcom do przesytania pytan, sktadania
dokumentéw na wezwanie Zamawiajgcego, przesytania wyjasnier/uzupetnien, pism w innych
sprawach.

Wszelkie zapytania, przekazywanie oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien lub informacji,
uszczegodtawiajgcych przedmiot niniejszego zapytania ofertowego, Wykonawca mozne sktadac
do 15.11.2023 r. do godziny 12.00 za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem
wskazanym w ppkt 2.1.

4. Maksymalny rozmiar plikdbw przesytanych za posrednictwem adreséw mailowych wskazanych

w ust. 2 pkt 2.1 wynosi 150 MB, za$ z w ust. 2 pkt 2.2 wynosi 80 MB.

5. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy

i Wykonawcy postuguija sie numerem postepowania (GCS.D0.344.57.2023).
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Rozdziat 8

Informacje o sposobie komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami w inny
sposoéb niz przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej

Zamawiajgcy w niniejszym postepowaniu nie przewiduje innego sposobu komunikowania sie
z Wykonawcami niz przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

Rozdziat 9

Wymagania dotyczgce wadium
Zamawiajgcy w niniejszym postepowaniu nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdziat 10
Opis sposobu przygotowania oferty
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w dokumentach
zamoéwienia.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
Oferte mozna ztozy¢ osobiscie, przesytajac jg drogg pocztowg lub w formie elektronicznej
(szczegoty opisane sg w kolejnym rozdziale).

5. Zalecasie, aby oferta zostata sporzgdzona na formularzu zatgczonym do niniejszej specyfikacji
warunkéw zamoéwienia - Rozdziat 19 ,,Wzér oferty”.

6. Do oferty nalezy dotaczy¢ oswiadczenie wstepne o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu, oraz inne zataczniki, ktérych ztozenie jest wymagane wraz
z oferty, np. dokumenty o nazwie ,,zatgcznik nr ... do oferty”.

7. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone
petnomocnictwo z okresleniem jego zakresu. Informacje na temat formy skfadanych
dokumentéw opisane zostaty w Rozdziale 6 pkt 2 SWZ (Sposdb sporzgdzania oraz sposéb
przekazywania dokumentow przekazywanych w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego).

8. Jezeli dokumenty papierowe, czy tez elektroniczne (przekazywane przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej) zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym
i odpowiednio oznaczonej kopercie/oznaczonym pliku, wraz zjednoczesnym
zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”, a nastepnie
dotacza je do dokumentdw stanowigcych jawng czesc.

9. Zgodniezart. 11 ust. 2 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji przez
tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarczg, ktére jako catosé lub
w szczegblnym zestawieniu i zbiorze ich elementdw nie s powszechnie znane osobom zwykle
zajmujacym sie tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich oséb, o ile
uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu
nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 Pzp.
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Rozdziat 11

Sposéb oraz termin sktadania ofert

Wykonawca sktada oferte osobiscie, drogg pocztowg lub w formie elektroniczne;.

W przypadku ofert sktadanych qsobiécie lub droga pocztowa miejscem ich sktadania jest
kancelaria Gdanskiego Centrum Swiadczen, ul. Kartuska 32/34, 80-104 Gdansk, z wyraznym
oznaczeniem zapytania ofertowego wskazanym ponizej:

Gdanskie Centrum Swiadczen
ul. Kartuska 32/34, 80-104 Gdansk
Oferta na:

Swiadczenie ustug w zakresie przechowywania, wyszukiwania, udostepniania,
porzadkowania, brakowania i niszczenia dokumentacji niearchiwalnej, bedacej
w zasobach Gdanskiego Centrum Swiadczen,

Postepowanie nr GCS.D0.344.57.2023
Nie otwierac przed 21.11.2023 r. godzina 10.00
Poza oznaczeniem podanym powyzej, koperta (opakowanie) musi posiada¢ nazwe i doktadny
adres wykonawcy, z numerami telefonéw i faksu Wykonawcy (Zamawiajgcy dopuszcza
czytelny odcisk pieczeci).
W przypadku ofert przesytanych pocztg liczy sie data i godzina wptywu do kancelarii wskazanej
w ust 2.

Jezeli oferta przesytana jest w formie elektronicznej nalezy opatrzy¢ jg kwalifikowanym
podpisem elektronicznym ztozonym przez osobe uprawniong do wystepowania w imieniu
Wykonawcy.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.
Termin skladania ofert uptywa 21.11.2023 r. o godzinie 9:00.

Rozdziat 12
Termin otwarcia ofert oraz termin zwigzania ofertg
Otwarcie ofert nastgpi 21.11.2023 r., o godzinie 10:00.

Po otwarciu ofert Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedziby lub miejsca prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej albo miejsca zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;

. cenach zawartych w ofertach;

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi
Wykonawce o ztozeniu oferty po terminie oraz bez otwierania zwréci jg Wykonawcy.

Ztozenie oferty w miejscu innym niz wyzej podane moze skutkowa¢ nie dotarciem oferty do
komisji rozpatrujgcej oferte, w terminie wyznaczonym na sktadanie ofert z winy Wykonawcy.
Oferta taka jako ztozona po terminie nie bedzie brata udziatu w postepowaniu.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert, przy czym
pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania
ofert. Termin zwigzania ofertg w niniejszym postepowaniu uptywa 21.12.2023 r.
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6.2.

6.3.

6.4.

Rozdziat 13
Opis sposobu obliczenia ceny

Wykonawca jest zobowigzany do okreslenia w formularzu OFERTY ceny brutto za wykonanie
przedmiotu zamoéwienia, zawierajgcej cene netto i nalezny podatek VAT - jako ceny
kompletnej, jednoznacznej i ostateczne;.

Oferowana cena musi uwzgledniaé wszystkie koszty jakie Wykonawca poniesie w zwigzku
z realizacjg przedmiotu zamowienia, ktére to koszty wynikajg z Opisu Przedmiotu Zamoéwienia
okreslonego w Rozdziale 2 SWZ oraz postanowien wzoru umowy, ktére moga mie¢ wptyw na
kalkulacje ceny.

Oferowana cena podana przez Wykonawce obowigzuje przez okres waznosci umowy i nie
podlega waloryzacji za wyjatkiem zmiany wartosci podatku VAT.

Wszelkie kwoty zawarte w ofercie muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich (PLN). Kwoty
wskazane w ofercie i formularzu cenowym nalezy okresli¢ jednoznacznie i podane
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (zt/gr).

Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug
(Dz.U.2023.1570, ze zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby
obowigzek rozliczy¢.

W ofercie Wykonawca ma obowigzek:

. poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania

u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub Swiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego,
bez kwoty podatku;

wskazania stawki podatku od towaroéw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

Omytki beda poprawiane zgodnie z art. 223 ust. 2 Pzp.

Rozdziat 14
Opis kryteriow oceny ofert
Wykonawca obliczy cene ofertowg na podstawie wtasnej kalkulacji.

Wykonawca zobowigzany bedzie skalkulowac cene oferty tak, aby obejmowata wszystkie
koszty, jakie Wykonawca moze ponies¢ przy realizacji zamowienia.

Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy. Nalezy przyjac
obowigzujacg stawke podatku VAT zgodnie z ustawg z 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug (t.j. Dz.U.2023.1570, ze zm.).

Cena oferty okreslona przez Wykonawce pozostanie stata w okresie realizacji umowy i nie
bedzie podlegata zmianom.

Zamawiajgcy nie dopuszcza przedstawiania ceny w kilku wariantach, w zaleznosci od
zastosowanych rozwigzan. W przypadku przedstawiania ceny w taki sposob oferta zostanie
odrzucona.

Ustalenie oferty najkorzystniejszej, sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, odbedzie sie
wytgcznie na podstawie ,Ceny”. Cena oferty jest ceng brutto.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra bedzie miata najnizszg cene.
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8. W sytuacji, gdy najkorzystniejszg oferte przedstawi wiecej, niz jeden Wykonawca (tzn. ceny
ofert bedg takie same), o wyborze Wykonawcy zadecyduje czas dostawy zamoéwionych akt
w ramach ustugi standard, a jezeli i tu oferty bedg jednakowe, to w dalszej kolejnosci
decydowac bedzie czas dostawy w ramach ustugi ekspres - oferta gwarantujgca krétszy czas
dostawy zostanie uznana przez Zamawiajgcego za najkorzystniejszg

Rozdziat 15

Informacje o formalnosciach, jakie musza zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Warunki, na ktérych bedzie zawarta umowa okresla Rozdziat 18 SWZ (,Projektowane
postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostang wprowadzone do
umowy w sprawie zaméwienia publicznego - Wzér umowy").

2. Przed zawarciem umowy Wykonawca bedzie zobowigzany przekaza¢ Zamawiajgcemu:

3.1. kopie polisy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej wraz z potwierdzeniem optacenia
sktadek, spetniajacg wymagania opisane w 8 2 wzoru umowy, ktéra stanowi¢ bedzie zatgcznik
nr 7 do umowy,

3.2. osSwiadczenie, ktore stanowi¢ bedzie zatgcznik nr 10 do umowy.

W przypadku niedopetnienia przez Wykonawce obowigzkéw, o ktérych mowa w niniejszym
Rozdziale, bedzie to uznane przez Zamawiajgcego za tozsame z uchylaniem sie od zawarcia
umowy.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego
badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcdw oraz wybrac
najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

Rozdziat 16
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 17

Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 RODO
(przeznaczona dla kontrahentéw - oséb fizycznych uczestniczacych w zapytaniu
ofertowym)
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
- Dz. Urz. UE L 119/1 z 04.05.2016 r. - (dalej: RODO), Gdanskie Centrum Swiadczen przedstawia
ponizsze informacje:
1. Administratorem Twoich danych osobowych jest: Gdanskie Centrum Swiadczen, ul. Kartuska
32/34, 80-104 Gdansk, z ktdrym mozna kontaktowac sie pisemnie na powyzszy adres lub
poprzez adres e-mail: gcs-kancelaria@gdansk.gda.pl;

2. z inspektorem ochrony danych osobowych w Gdanskim Centrum Swiadczed mozesz sie
skontaktowa¢ mailowo, przesytajac informacje na adres: gcs-iod@gdansk.gda.pl;
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10.

11.

12.

13.

Twoje dane osobowe przetwarzane bedg w oparciu o art. 6 ust.1 lit. c RODO oraz w powigzaniu
w szczegblnosci z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
oraz ustawg z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w celu zwigzanym z postepowaniem
0 udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego w trybie zapytania ofertowego oraz
jego realizacjg;

dostep do Twoich danych osobowych mogg mieé¢ upowaznieni pracownicy Gdanskiego
Centrum Swiadczen, odpowiadajgcy za udzielenie zaméwienia oraz podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania na podstawie ustawy z 6 wrzes$nia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej;

dane osobowe sg pozyskiwane wytgcznie od Ciebie, tj. od osoby ktdrej one dotyczg;

masz prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz do ich sprostowania
(poprawienia) lub uzupetnienia przy czym skorzystanie z tego prawa nie moze skutkowac
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Prawo zamowien publicznych;

w zakresie wynikajagcym z przepiséw prawa mozesz zgdal ograniczenia ich przetwarzania
z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania danych, lub
przetwarzania w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, a takze z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztionkowskiego). Wystgpienie z zadaniem
0 ograniczenie przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia;

masz mozliwos¢ ztozenia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych. Mozesz to zrobi¢ jezeli uznasz, ze przetwarzanie Twoich danych osobowych
narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Ci prawo: do usuniecia danych osobowych oraz przenoszenia ich, a takze
sprzeciwu wobec ich przetwarzania ze wzgledu na to podstawg prawng ich przetwarzania jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w zapytaniu
ofertowym; niepodanie przez Ciebie danych osobowych spowoduje brak mozliwosci udziatu
w postepowaniu i odrzucenie oferty;

nie przewiduje sie przekazywania uzyskanych danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej;

w odniesieniu do Twoich danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany;

Twoje dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakorczenia
postepowania.
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Rozdziat 18
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,
ktére zostang wprowadzone do umowy w sprawie zaméwienia publicznego
(WZOR UMOWY)

WZOR UMOWY wraz z zatagcznikami znajduje sie w odrebnym pliku
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Rozdziat 19
WZOR OFERTY
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OFERTA
na
Swiadczenie ustug w zakresie przechowywania, wyszukiwania, udostepniania,
porzadkowania, brakowania i niszczenia dokumentacji niearchiwalnej, bedacej
Gdanskiego Centrum Swiadczen
(sygn. GCS.D0.344.57.2023)

adres skrzynki ePUAP, na ktérym moze by¢ prowadzona korespondencja zwigzana z postepowaniem

1. SKLADAM OFERTE na wykonanie przedmiotu zamowienia w petnym zakresie opisanym
w zapytaniu ofertowym - postepowanie nr GCS$.D0.344.57.2023, na nastepujgcych warunkach
cenowych:

Cena Cena
jednostkowa jednostkowa
netto (1) brutto

Wartos¢ Wartosc¢
netto brutto (2)

Przechowywanie i obstuga Szacunkowa liczba
dokumentéw jednostek

2024 r.
I-VII: 1650 mb

2024 r.
VIII-X11: 1800 mb

2025r.
I-VII: 1800 mb

Koszt przechowywania 2025r.

VII-XII: 1950 mb

2026r.
I-VII: 1950 mb

2026r.
VIII-XII: 2100 mb

2024r.
(zatozenie:
przekazanie
Wykonawcy 1500
kartonéw ,10")

2025r.
(zatozenie:
przekazanie
Wykonawcy 1500
kartonéw ,10")

Koszt odbioru i transportu
zasobéw (nie dot. to zasobdéw
opisanych w 8 2 ust. 2 pkt 2.5

SWz)

2026r.
(zatozenie:
przekazanie
Wykonawcy 1500
kartonéw ,10")

2024r.
(zatozenie:
przekazanie
Wykonawcy 1500
kartonéw ,10")

Rejestracja zasobdw, wraz
z nadaniem im kodéw wedtug
systemu Wykonawcy (nie dot.
to zasobo6w opisanych w § 2
ust. 2 pkt 2.5 SWz)
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2025r.
(zatozenie:
przekazanie
Wykonawcy 1500
kartonéw ,10")
2026r.
(zatozenie:
przekazanie
Wykonawcy 1500
kartonéw ,10")
. Wyszukiwanie ze sk}a’du 1100 ..
pojedynczych dokumentéw/akt
Wyszukiwanie ze sktadu z .
60 j.a.
dostawa - ustuga ekspresowa
Koszt dostawy w ramgch ustugi 10 dostaw
ekspresowej
Wyszukiwanie ze sktadu z 40ja
dostawg - ustuga standardowa o
Koszt dostawy w rama.ch ustugi 15 dostaw
standardowej
Wyszukiwanie ze sktadu akt
przeznaczonych do brakowania 720 mb
Przewidywane 3 x 240 mb
Brakowanie akt
Przewidywane 3 x 240 mb 720 mb
Niszczenie dokumentéw
Przewidywane 3 x 240 mb 720 mb
Niszczenie dokumentacji BC z
odbiorem akF ;e wskazanego 3000 kg
miejsca
Przewidywane 3 x 1000 kg
Porzagdkowanie dokumentacji
kadrowo-ptacowej (B50) 45 mb
Przewidywane 1x 35mb
Pakowanie zfasobu do katondéw 1000 kartonéw , 10"
zbiorczych

Podane w powyzszym zestawieniu ilosci i wartosci sq wielkosciami szacowanymi na podstawie rzeczywistej realizacji swiadczert w ramach zawartych juz przez
Gdariskie Centrum Swiadczeri uméw i stanowiq jedynie podstawe do obliczenia ceny ofertowej i poréwnania ofert Wykonawcéw. Faktyczna liczba
przekazywanej dokumentacji oraz zakres korzystania z innych ustug w ramach zawartej umowy, bedzie wynikac z biezqcych potrzeb Zamawiajgcego. Z tytutu
ewentualnych réznic pomiedzy powyzej wskazanymi szacowanymi ilosciami i wartosciami a faktycznymi potrzebami Zamawiajqcego w okresie obowigzywania

umowy, Wykonawcy nie bedzie przystugiwato prawo do roszczen.

(1) Oferowana cena jednostkowa bedzie obowigzywata przez caty okres realizacji ustugi, bez wzgledu na faktycznq liczbe jednostek przekazanych Wykonawcy

przez Zamawiajqcego.

(2) Wartos¢ stuzy jedynie poréwnaniu ofert w ramach kryterium ,Cena”. Wynagrodzenie w ramach zaméwienia bedzie naliczane za faktycznie zrealizowang

ustuge.

Zamawiajqgcy korzystajqc z ustugi standardowej, czy tez ekspresowej ponosi jednorazowy koszt dostawy, niezaleznie ile zamawia jednostek archiwizacyjnych

Razem

(tzn. koszt dostawy nie jest wielokrotnosciq jednostek archiwizacyjnych dostarczanych w ramach danego zaméwienia).

2.

Gwarantujemy, ze zamoéwienie na dostarczenie dokumentéw ztozone w danym dniu
roboczym do godz. 9:00 zostanie zrealizowane:

» wramach ustugi standardowej w tym samym dniu roboczym/nastepnym dniu roboczym®*
do godziny ............
» wramach ustugi ekspresowej w tym samym dniu roboczym do godziny ...........

Oswiadczam, ze wyzej podana cena ofertowa obejmuje wykonanie catosci przedmiotu
zamoéwienia opisanego w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie ze Specyfikacjg Warunkéw Zamowienia i nie wnosze do niej
zastrzezenh oraz uzyskatem konieczne informacje do przygotowania oferty.
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10.

11.

Oswiadczam, ze jestem zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego datg w Rozdziale 12,
ust. 5 Specyfikacji Warunkéw Zamowienia.
Oswiadczamy, ze:
e posiadamy niezbedne srodki oraz zaplecze techniczne umozliwiajgce wykonanie zlecenia.
e przechowanie akt Zamawiajgcego bedzie odbywato sie zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i zasadami archiwalnymi przechowywania, konserwacji, udostepniania
i brakowania dokumentacji niearchiwalnej,
e przestrzegamy przepisy p.poz., bhp oraz zabezpieczamy przechowywang dokumentacje
przed uszkodzeniem, zniszczeniem i kradzieza,
e zachowamy w tajemnicy wszelkie informacje, uzyskane w trakcie wykonywania ustugi
archiwalnej dla Zamawiajgcego, a w szczegélnosci ochrony danych osobowych,
Oswiadczam, ze dysponujemy minimum trzema osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia, tj. 0s6b, o ,wyksztatceniu specjalistycznym”, o ktérym mowa w Rozporzadzeniu
Ministra Kultury z 1 kwietnia 2005 roku w sprawie okreslenia rodzaju wyksztatcenia uznanego
za specjalistyczne oraz dokumentdéw potwierdzajgcych posiadanie praktyki zawodowej,
wymaganych od oséb wykonujgcych niektére czynnosci zwigzane z dokumentacjg osobowa
i ptacowa pracodawcéw (Dz.U.2005.68.596).
Po zawarciu umowy zobowigzuje sie w terminie 21 dni od otrzymania od Zamawiajgcego
elektronicznych wersji spisdw przyjetej do naszego magazynu dokumentacji Zamawiajacego,
zgodnych z zatgcznikiem nr 1 do SWZ, przekaza¢ je zwrotnie Zamawiajgcemu (w formacie
zgodnym z aplikacjg Microsoft Excel) uzupetnione o numery/kody, nadane poszczegélnym
pozycjom w spisach (przestane zostang w formie zaszyfrowanej na wskazany przez
Zamawiajgcego adres poczty elektronicznej). Do kazdego segregatora/teczki/skoroszytu
przypisany bedzie numer/kod w celu tatwiejszego zarzadzania archiwum. Numery/kody
posiada¢ beda takze kartony archiwalne, tzw. ,10" oraz kartony zbiorcze, w ktérych
przechowywane sg ,10". Na kartonach archiwalnych, tzw. ,10"” oraz na kartonach zbiorczych,
przypisane im numery/kody bedg umieszczone w widocznym miejscu.
Oswiadczamy, ze Zamawiajacy nie zostanie obcigzony kosztami przejmowania przez nas jego
dokumentacji, od podmiotu dotychczas $wiadczgcego przedmiotowe ustugi na rzecz
Zamawiajgcego.
Posiadamy pomieszczenia do przechowywania akt spetniajgcych wymaganie okreslone
w Rozporzgdzeniu Ministra Kultury z 15 lutego 2005 r. w sprawie warunkéw przechowywania
dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcow (D.U.2005.32.284).
Zobowigzuje sie w przypadku przyznania nam zaméwienia do niezwtocznego zawarcia umowy
W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, nie pdzniej niz 30 dni od terminu
otwarcia ofert.
Wynagrodzenie z tytutu realizacji przedmiotu zamdéwienia nalezy przekaza¢ na rachunek
W DANKU Lot NIE ettt bbb
Oswiadczam, ze akceptuje wzor umowy zawarty w Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia
i zobowigzuje sie, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy na wyzej
wymienionych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
Oswiadczam, ze zamoOwienie wykonam samodzielnie.
Zgodnie z wymogami Zamawiajgcego, przedstawiam w zatgczeniu wymagane dokumenty
wymienione w Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia.
Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE wobec
0s0b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.
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7. Informujemy, ze jesteSmy (nalezy postawi¢ znak ,x" we wtasciwym okienku):

mikroprzedsiebiorstwem (przedsiebiorstwo ktore zatrudnia mniej niz 10 osdb i ktérego
roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 000 000 euro)

malym przedsiebiorstwem (przedsiebiorstwo ktére zatrudnia mniej niz 50 osé6b i ktérego
roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 000 000 euro)

sSrednim przedsiebiorstwem (przedsiebiorstwo ktére nie sg mikroprzedsiebiorstwami ani

matymi przedsiebiorstwami i ktére zatrudnia mniej niz 250 oso6b i ktérego roczny obrét nie
przekracza 50 000 000 euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 000 000 euro)

L O O O

zadne z powyzszych

* niepotrzebne skresli¢
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Rozdziat 20
WZORY ZAtACZNIKOW DO OFERTY/SWZ
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Zalacznik nr 1 do oferty (obowigzkowy)

Zamawiajacy:

Gdanskie Centrum Swiadczen
ul. Kartuska 32/34

80-104 Gdansk

UWAGA:

Nazwa (firma) WYKONAWEY ...ttt ettt e st e e s et e s s e e s s re e e s senseneeseanes

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (dalej jako:
»Pzp")
uwzgledniajgce zakres opisany w art. 5k Rozporzadzenia 833/2014 oraz
uwzgledniajgce przestanki wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy o szczegélnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego

. OSWIADCZENIE DOTYCZACE SPELNIANIA  WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU:

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Swiadczenie ustug
w zakresie przechowywania, wyszukiwania, udostepniania, porzagdkowania, brakowania
i niszczenia dokumentacji niearchiwalnej, bedacej w zasobach Gdanskiego Centrum
Swiadczen” sygn. GCS.D0.344.57.2023, prowadzonego przez Gdanskie Centrum Swiadczen
oswiadczam, co nastepuje:

A. Informacja dotyczgca Wykonawcy:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okre$lone przez Zamawiajgcego
w Rozdziale 4 pkt 1.2.1*, ppkt 1.2.2*, ppkt 1.2.3* Specyfikacji Warunkdéw Zamoéwienia.

* niepotrzebne skresli¢ lub usunqc, pozostawiajqc tylko prawidfowq odpowiedZ

Il. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA:

1. OSwiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1-6
Pzp.

2. Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ... Pzp (poda¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd
wymienionych wart. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 Pzp). Jednocze$nie oswiadczam, ze w zwigzku
z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 Pzp podjgtem nastepujace srodki naprawcze:

........................................................................................................................................................
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3. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U.2022. 835)2.

Ill. INFORMACJA DOTYCZACA ZAKAZU UDZIALU ROSYJSKICH WYKONAWCOW
W ZAMOWIENIACH PUBLICZNYCH | KONCESJACH UDZIELANYCH W PANSTWACH
CZLONKOWSKICH UNII EUROPEJSKIEJ, OKRESLONEGO W PRZEPISACH ART. 5K UST.
1 ROZPORZADZENIA RADY (UE) NR 833/2014 Z 31.07.2014 ROKU:

Oswiadczam, ze Wykonawca, ktérego reprezentuje nie jest:
1) obywatelem rosyjskim, osobg fizyczng lub prawna, podmiotem lub organem z siedzibg w Rosji;
2) osoba prawng, podmiotem lub organem, do ktérych prawa wiasnosci bezposrednio lub
posrednio w ponad 50% nalezg do obywateli rosyjskich lub oséb fizycznych lub prawnych,
podmiotéw lub organéw z siedzibg w Rosji;
3) osobag fizyczng lub prawng, podmiotem lub organem dziatajgcym w imieniu lub pod kierunkiem:
a) obywateli rosyjskich lub o0séb fizycznych lub prawnych, podmiotéw Iub organéw
z siedzibg w Rosji lub
b) oséb prawnych, podmiotéw lub organdw, do ktérych prawa wiasnosci bezposrednio lub
posrednio w ponad 50 % nalezg do obywateli rosyjskich lub os6b fizycznych lub prawnych,
podmiotéw lub organéw z siedziba w Rosji,
oraz ze zaden z podwykonawcéw, dostawcéw i podmiotéw, na ktérych zdolnosci
wykonawca polega - w przypadku gdy przypada na nich ponad 10% wartosci zamoéwienia,
nie nalezy do zadnej z powyzszych kategorii podmiotéw
Tym samym osSwiadczam, ze: nie istniejg wobec Wykonawcy okolicznosci, o ktérych mowa w art. 5k
rozporzadzenia Rady UE 833/2014, w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem Rady UE 2022/576.

IV. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMAC]I:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

2 Zgodnie z tredcig art. 7 ust. 1 ustawy z 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego, zwanej dalej ,ustawq”, z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014,
albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U.2023.1124, ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014, albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od
24 |utego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U.2023.120, ze zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014, albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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V. INFORMACJA DOTYCZACA DOSTEPU DO PODMIOTOWYCH SRODKOW
DOWODOWYCH:

Wskazuje nastepujace podmiotowe s$rodki dowodowe, ktére mozna uzyska¢ za pomoca
bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, oraz dane umozliwiajgce dostep do tych srodkow:

) e e b e bbb e bbb b et e bt desb e e b bae s it s

(wskazac podmiotowy srodek dowodowy, adres internetowy, wydajqcy urzgd lub organ, dokfadne dane referencyjne dokumentacji)

2) e h bbb E e a e R e a s She b h e R et e b s b she b nh s

(wskazac podmiotowy srodek dowodowy, adres internetowy, wydajqcy urzgd lub organ, doktadne dane referencyjne dokumentacji)
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(nazwa jednostki i komdrki organizacyjnej)

SPIS ZDAWCZO - ODBIORCZY AKT NR

Zatacznik nr 1 do SWZ
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Zatacznik nr 2 do SWZ

Adres wykonawcy ubiegajacego sie o udzielenie zaméwienia

WYKAZ UStUG W ZAKRESIE NIEZBEDNYM DO WYKAZANIA SPELNIANIA WARUNKU UDZIALU
W POSTEPOWANIU, DOTYCZACEGO ZDOLNOSCI TECHNICZNE)J LUB ZAWODOWE]J,
WYKONANYCH W OKRESIE OSTATNICH TRZECH LATWYKAZ UStUG

L.p. Przedmiot ustugi * Da(gy dvx./.)./lfjc;nir)ﬂa TJZ?LEEZ’OZ?;?VZII::]?E; Wartos¢ zamowienia
1.

2.

3.

4.

Uwaga: Do wykazu nalezy dotgczy¢ dowody okreslajgce, czy ustugi wskazane w wykazie zostaty wykonane/ sa wykonywane
nalezycie.

* nalezy szczeg6towo wymieni¢ przedmiot ustugi (wymagane minimum okreslono w Rozdziale 4 ust. 1, pkt. 1.2, ppkt. 1.2.1 SWZ

29



Zatacznik nr 3 do SWZ

Adres wykonawcy ubiegajacego sie o udzielenie zaméwienia

WYKAZ 0SOB SKIEROWANYCH PRZEZ WYKONAWCE DO REALIZAC)JI ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, ODPOWIEDZIALNYCH ZA SWIADCZENIE UStUG,

o ktérych mowa w Rozdziale 4 ust. 1 pkt. 1.2 ppkt 1.2.2, SWZ wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnien niezbednych do wykonania zamodwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci

o . Uprawnienia niezbedne do Zakres wykonywanych
L.p. Imig i nazwisko ) P .-
wykonania zaméwienia CZynnosci
1.
2.
3.
4.

* wymagane minimum: okreslono w Rozdziale 4 ust. 1, pkt. 1.2, ppkt. 1.2.2 SWZ
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Zatacznik nr 4 do SWZ

Adres wykonawcy ubiegajacego sie o udzielenie zaméwienia

dotyczy postepowania na ,Swiadczenie ustug w zakresie przechowywania, wyszukiwania, udostepniania,
porzadkowania, brakowania i niszczenia dokumentacji niearchiwalnej, bedacej w zasobach Gdanskiego
Centrum Swiadczen” (GCS.D0.344.57.2023)

Uwaga!
Oswiadczenie sktada sie z 2 niezaleznych oswiadczen, a obowigzkiem Wykonawcy jest
zaznaczyc¢ to oswiadczenie, ktére opisuje sytuacje Wykonawcy.

Prosze zaznaczyc ponizej wiasciwg opcje wyboru stawiajgc w prawej kolumnie znak , X"

Oswiadczenie Wykonawcy o braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw zinnym wykonawca, ktéry zlozyt odrebng oferte
w postepowaniu.

Oswiadczam, ze nie naleze do grupy kapitatowej z zadnym z wykonawcow, ktéry ztozyt
odrebng oferte w postepowaniu.

Oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz
zdokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty
niezaleznie od innego wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitatowej

Oswiadczam, ze naleze do tej samej grupy kapitatowej z innym wykonawcg, ktéry
ztozyt odrebng oferte w postepowaniu: (prosze podac¢ nazwe i adres tego wykonawcy)
................................................................................................... Jednocze$nie zatgczam

dokumenty/informacje potwierdzajace przygotowanie oferty niezaleznie od tego
wykonawcy.

W przypadku zaznaczenia tego oswiadczenia nalezy dotqgczy¢ odpowiednie dokumenty, o ktdrych
mowa powyzej.




Zatacznik nr 5 do SWZ

Adres wykonawcy ubiegajacego sie o udzielenie zaméwienia

dotyczy postepowania na ,Swiadczenie ustug w zakresie przechowywania, wyszukiwania, udostepniania,
porzadkowania, brakowania i niszczenia dokumentacji niearchiwalnej, bedacej w zasobach Gdanskiego
Centrum Swiadczen” (GCS.D0.344.57.2023)

Oswiadczenie Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu sktadanym
na podstawie art. 125 ust. 1 Pzp (oswiadczeniu wstepnym)

Oswiadczam, ze informacje zawarte w ztozonym przeze mnie wraz z ofertg oswiadczeniu

sktadanym na podstawie art. 125 ust. 1 Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania

wskazanych przez Zamawiajgcego, o ktérych mowa w:

— art. 108 ust. 1 pkt 3 Pzp,

— art. 108 ust. 1 pkt 4 Pzp, dotyczgcych orzeczenia zakazu ubiegania sie o zamowienie publiczne
tytutem Srodka zapobiegawczego,

— art. 108 ust. 1 pkt 5 Pzp, dotyczgcych zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia majacego
na celu za-ktécenie konkurencji,

— art. 108 ust. 1 pkt 6 Pzp,

sa nadal aktualne.

Oswiadczam, ze informacje dotyczgce przestanek wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy o szczegélnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczehstwa narodowego, zawarte w ztozonym przeze mnie wraz z ofertg oswiadczeniu,
sa nadal aktualne.

Oswiadczam, ze nie podlegam zakazowi zaméwien, o ktérym mowa w art. 5k ust. 1 rozporzadzenia
833/2014 , w brzmieniu nadanym rozporzgdzeniem 2022/576.
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